[bookmark: 一关于易搭云][bookmark: _GoBack]易搭云帮助手册
一、关于易搭云
[bookmark: Xd665d9d761891c2d899b270c1976ffbca2fb1d9]1. 产品简介
易搭云是一款基于零代码理念的教育机构级应用搭建平台，旨在帮助教育机构快速构建贴合自身业务特点的个性化系统。用户通过可视化的配置，无需编码就能完成表单、流程、报表、自动化任务等功能的设计。
平台还具备强大的集成与连接能力，能够与教育机构现有各类信息系统无缝对接，有效打通业务断点，消除信息孤岛，灵活高效地满足教育机构的数字化需求，实现业务流程的优化与整合。
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[bookmark: X409b28c7520099046dc082b297c0281ecba2993]2. 产品特性
教育机构级应用：能够满足逻辑、表现形式复杂度较高的业务场景，满足教育机构对数据安全性和稳定性的高诉求。
零代码：通过可视化配置，无需代码可实现满足大部分业务场景，少量复杂场景可通过插件、代码块等方式扩展支持。
数据集成：可视化地与教育机构已有的系统（OA、CRM、ERP等）、上下游系统（采购订单、销售订单等）、第三方服务（电子签证、扫码、OCR等）快速集成。
AI驱动：借助人工智能和机器学习的强大力量，提供可快速并自动满足客户需求的体验。
高性能：具备支撑高性能、高并发、高可用的技术架构和高可靠性技术平台。
[bookmark: X9b5db7c77999189a2d334ef65f36ad2d1b810cb]3. 产品价值
降低开发门槛：让不懂编程的业务人员也可直接搭建功能，减少需求沟通成本，同时可快速验证试错，及时响应市场变化。
提高开发效率和质量：通过组件化、模块化的抽象，提高开发复用，避免重复造轮。
打破信息孤岛：结合数据、流程、自动化等方式，可视化连接教育机构内外部的不同系统，形成业务闭环。
[bookmark: 二快速入门]二、快速入门
[bookmark: Xfb9f49a8552d3be76858c4103e4c732490a1d03]1. 登录注册
[bookmark: X6028beb55a1b300fdcb8c6006f488e70fb22e96]1.1. 功能简介
注册是使用系统的第一步。
[bookmark: Xf49c449b94e9761e823e316faab97d17f857f8f]1.2. 验证码登录/注册
1、通过易搭云官网默认进入验证码登录/注册界面，输入手机号或邮箱，点击获取验证码时，系统会判断输入的账号是否注册过易搭云系统。[image: ]
2、如未注册过易搭云系统，则需设置姓名和密码填写完整的注册信息后才能进入易搭云系统。
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3、注册成功后，进入工作区列表界面，如果有待加入的工作区，点击“接受”即可进入对应的工作区，如果没有则需创建工作区后方可使用。
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4、如果是已经注册了易搭云系统，则登录成功，进入上次退出的工作区。
[bookmark: X5ba324479f539a59da1bbfd3b5936165bc0740e]1.3. 账号密码登录
1、如手机或邮箱暂时无法接收验证码，可通过输入账号密码的方式登录。在“验证码登录/注册”的界面左下角点击“账号密码登录”即可进入对应的界面。
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2、切换到账号密码登录界面后，输入对应的手机号或邮箱以及密码后即可登录成功，登录成功后系统默认进入上次退出的工作区。
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[bookmark: X54d2917e0cdac432569603315ec93025bce3a2b]1.4. 链接邀请登录注册
1、在【教师管理】中邀请教师后，教师点击邀请链接时，系统会判断该教师是否注册了易搭云系统， 如未注册易搭云系统，点击链接时会跳转到注册界面，注册成功后方可加入邀请的工作区。
2、通过协作邀请链接进入注册界面时，界面会显示谁邀请加入什么工作区，同时会将注册账号锁定。
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3、如已经注册易搭云系统，点击链接时会跳转到登录界面，界面会显示谁邀请加入什么工作区，同时会将登录账号锁定，只需输入密码就可登录；登录成功后默认进入被邀请的工作区。
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[bookmark: Xfcbc40b62b1e207b5dc6a72f443ef9577487ed3]2. 术语表
术语表可帮助你了解易搭云系统中涉及到的一些词汇或概念，方便你更快地掌握和使用产品。
[bookmark: Xc09e58f7e4bc222c0cf6f5ef1b4332833a8ec9b]2.1.工作区相关
	概念
	含义

	工作区
	工作区可以是一个团队、教育机构、组织的协作空间，也可以是个人使用的私密空间。

	应用
	应用一般是由多个表单、流程、报表组成的，可独立安装使用，满足某些业务场景的功能组合。 比如一个进销存应用会包含销售订单、采购订单、出入库明细表等。

	功能
	应用里的一个表单、一个报表或一个自定义页面，都属于功能。 比如进销存应用中的销售订单、采购订单、出入库明细表都是功能。

	通讯录
	通讯录是一个教育机构架构的管理工具，包含教师管理和组织架构。 你可以在教师管理中邀请新教师加入使用，停用离职教师账号。在组织架构中定义部门的从属关系。


[bookmark: X529746ab412a754c060fd0a79039e07c1dd408c]2.2.表单相关
	概念
	含义

	表单
	表单由若干字段组成的，用于数据填写和记录的工具。



[bookmark: 三创建应用]三、创建应用
[bookmark: X39ea63e2ad645c589eec7b3aab8cdf732c4a804]1. 简介
1.1. 功能简介
一个应用可由表单、流程、报表组成。不同的应用间可以相互关联，构成一个业务管理系统。
[bookmark: X4e3cf48efd09bfa67345f68430996763d1ff587]1.2. 应用场景
· 在应用中创建表单，可以实现数据收集、协作的功能。
· 创建流程，可以实现流程审批功能。
· 创建报表，可以实现数据分析、处理以及结果展示功能。
易搭云提供 2 种创建应用方式，分别是：
· 从空白应用创建
· 从模板应用创建
[bookmark: Xffd985b4f8cbe8af0339d68eea93e144474ca5f]2. 创建方式
[bookmark: Xed6354d319dc4fadbd9747bccf6631e529db3b8]2.1. 从空白应用创建
路径：打开应用菜单 >> 点击【开始创建】 >> 选择「从空白应用创建」并填写应用名称 >> 选择【创建表单】。
1）开始创建
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2）选择创建方式
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3）填写应用名称
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4）创建表单
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[bookmark: X0fd133f41f491bb2a1090d2bd6b71d91da8feb8]2.2. 从模板应用创建
选择「从模板应用创建」或者在左侧导航栏中点击「模板中心」，进入模版中心，按需一键安装由官方提供的应用模板或表单模版，你可以对安装后的应用进行调整，让它更符合你的实际业务场景。
路径：开始页面 >> 模板中心 >> 选择模板 >> 安装模板
1）进入模板中心
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2）选择模板
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3）安装模板
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[bookmark: X04f4fab6109f33324b7abcd00e7f54c61ac533c]3. 应用设置
路径：设置管理 >> 后台管理 >> 应用管理 >> 应用列表
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[bookmark: Xe2fa58d00f4d923eca82c91e3b39ffd20824caa]3.1. 修改
从【更多】的下拉列表中点击【修改】，支持修改应用名称。
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[bookmark: X1c11e91521d581c3204b23e62e0540c8f0b2ecf]3.2. 复制
从【更多】的下拉列表中点击【复制】，可复制生成一个新的应用。一般用于生成应用副本，给其他子部门复用或测试。
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[bookmark: X33887250d263ab081275bb1a53af40cf54bdf74]3.3. 删除
· 系统管理员和应用的拥有者可以删除应用。
· 删除时需要输入“应用名称”进行二次确认，确认通过后才允许删除，目的是为了防止误删、恶意删除。
· 删除应用后无法恢复，注意谨慎操作。
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[bookmark: X0f9de8edc935d20ef6b387740368e2c9de9ca01]3.4. 隐藏应用
隐藏应用后，所有用户在工作台的应用菜单中都无法再看到此应用。
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[bookmark: 四表单设计]四、表单设计
[bookmark: X61c1e0ea43e34d564b85fc411d5dd35c066b472]1. 创建表单
1.1. 简介
1）表单是业务数据的收集工具，也是展开业务协作的基础。
2）创建表单后可通过表单设计添加表单字段，易搭云提供了「输入组件」「高级组件」「布局组件」3 大类组件，满足你在不同业务场景下的数据收集需求。同时，为了是表单功能满足用户更多的使用场景，易搭云还为表单提供了列表设计、业务逻辑等高阶功能。
3）在易搭云中，有2种表单类型：
· 业务单据：可以收集业务进展中的所有数据，也可以体现业务流程的过程，如：业务订单、出入库单等。
· 基础资料：指的是为后续做业务、流程而准备的基本信息，如教师、商品、客户、供应商等。
业务单据和基础资料最大的区别在于，基础资料比业务单据多了“name”这个字段。业务单据被其他地方关联时默认显示的是“number”，而基础资料默认显示的是“name”。
4）创建基础资料类型表单可以选择是否开启树形模型，开启后表单设计中自动生成一个「上级分组」字段并关联了当前表单，例如建立物料分组资料，可以指定上级分组，最终按树形来展示层级关系。
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[bookmark: X7a9535c648ac63c5cf82655e754d477d7c77efb]1.2. 表单分组
当应用下的表单数量变多时，你可以创建分组来分类管理表单。例如，「进销存」应用中，有销售业务的表单，采购业务的表单，库存业务的表单。可以建立 3 个分组：销售业务，采购业务，库存业务。
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[bookmark: X47afa190add08e7d21659ebac659f82f75e102e]1.3. 表单创建方式
易搭云平台支持2种表单创建方式：「从空白表单创建」和「从模板创建表单」。
[bookmark: X53ac27647f4547efeb812023471317d8ce74161]1.3.1. 从空白表单创建
即创建一张空白的表单，根据自己的需要添加字段、设置字段属性以及表单属性。
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[bookmark: Xd985e7e6f3f0dab6742319a5b33891190b6c034]1.3.2. 从模板创建表单
即可以从表单模板市场选择相关的表单模板进行复制生成。
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[bookmark: Xe6ed44dc455625952f3c4ded5fc31e7e64d2181]1.4. 修改表单基本信息
通过功能菜单右侧点开更多可以修改表单信息，可以对「表单名称」、「所属应用」、「所属分组」分别进行修改，另外对于基础资料类型的表单一旦创建自后「树形模型」标识则不可再进行更改。
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[bookmark: X43617ca287b29637f3429efb8b6e82ef01044b5]1.5. 删除表单
通过功能菜单右侧点开更多可以对表单进行删除操作，删除后将同时删除表单所有配置和产生的数据，且无法还原，如果表单被其他表单关联，关联表单一并会受到影响。
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[bookmark: Xa624bfaf2b0922dcddadf807a82625c99ea4641]2. 表单属性
2.1. 简介
表单属性是对表单的整体布局进行设置的，表单属性的设置将对此表单上的所有字段组件生效，在表单设计区域单击空白处则显示表单的属性设置。
[image: ]

[bookmark: X765f86788d11d3bb00ce3c9a63acaad37bd5c5b]2.2. 表单属性的设置
[bookmark: X4a2175c886595175cc1eda4578c272da6f6ec1f]2.2.1. 标题宽度
用于设置此表单内字段显示标题的展示宽度，根据字段名称的长短进行相应设置。
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[bookmark: Xb2e2a3c2e5baf05861fea94c14892e113063754]2.2.2. 标题位置
标题位置可选水平和垂直两种。
1. 选择水平时，字段标题和输入框在同一行上，效果如下：
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1. 选择垂直时，字段标题和输入框呈上下分行显示，效果如下：
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[bookmark: X474cddb01cda733c508d6417ca07ea2758b3aa3]2.2.3. 组件间距
组件间距可选紧凑、宽松和无，用于控制组件行与行之间的间隔，目前选择无则默认是紧凑的样式，选择紧凑和宽松时区别如下：
[image: ]
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[bookmark: Xd167077d2ebde86eb319a70a782058179aadfec]2.2.4. 尺寸
尺寸可选大、小和默认，用于控制组件标题及输入框整个组件的大小，选择不同尺寸时区别如下：[image: ]
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[bookmark: X93d3cf5afb9d31b8ef54a51503b2d0c61945d26]2.2.5. 标题对齐
标题对齐分为左对齐和右对齐，用于控制字段的标题是靠左还是靠右对齐，区别如下：
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[bookmark: Xfcb0246b8fa331f40969787faef875b2ddafeae]2.2.6. 显示列数
显示列数用于对表单内表头的字段组件进行快速布局，显示列数默认为4列，可切换选择1列、2列或3列，选择对应的列数时表单的字段则按每行显示对应列数自动进行排列，例如显示列数选择2列，则表单每行只显示两个字段，每个字段的宽度自动默认为1/2，显示如下：
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进行快速布局后仍可对每个字段的宽度再进行设置，效果如下：
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[bookmark: Xbfdc6a25170d2b2ec9a2ae4915f1603d0d6c4e7]2.2.7. 是否有冒号
用于控制字段的标题之后是否显示冒号。
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[bookmark: X836d0bd3f18715365d601692228f5ff229bc5ab]2.2.8. 标题换行
开启标题换行后，当字段的标题内容长度超过标题宽度的设置时，标题会换行显示，不开启标题换行的将省列显示超过的内容。
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[bookmark: Xcf0983810168634d71a0c2d65f576d76497246f]2.2.9. 内联布局
开启内联布局后字段标题与输入框显示在同一个组件框内，不开启内联布局则字段标题显示在输入框之外，区别如下：
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[bookmark: Xf920d820747e959bd35fda99f3408aba381f65c]3. 表单组件
3.1. 简介
3.1.1. 功能简介
字段组件是制作表单必不可少的元素之一，也是收集数据的核心工具。在表单中合理使用不同类型的组件，可以让数据收集的格式更加规范，对于后续数据的流转和分析起到事半功倍的效果。
[bookmark: Xe76e5822da986ef7e79397b13411afd540a0ab8]3.1.2. 组件类型
目前易搭云中有三类共15个类型字段组件供我们选择使用，第一类是“输入组件”，分别为文本、数字、单选、多选、日期选择、时间选择、关联数据、表体和开关；第二类是“布局组件”，主要有页签；第三类是“高级组件”，分别为人员选择、部门选择、地址、富文本和图片。选择合适的字段组件类型非常重要，关系到多表体、数据关联等功能是否可用，对表单设计、数据收集、数据分析都有很大的影响。
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[bookmark: X953426190d592797d8903e148ecbf85e83b5b9d]3.2. 字段组件的基本操作
[bookmark: Xbcec58cac124636e08e19b7c16406a9bc776e3c]3.2.1. 添加字段
进入「页面设计」界面，可以直接在左侧组件库面板拖动字段，添加到页面设计区域。
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[bookmark: Xe21eb3383272f8649531ab433a010df8c0c089f]3.2.2. 复制/删除字段
在页面设计界面选中已添加的字段，即可在字段右上角对其进行复制/删除的操作。
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注：字段复制时，字段已设置的属性会一同复制。
[bookmark: X1d2820f5da2978496f46b4dc2d066fc3dbd55a8]3.2.3. 字段排序
在表单页面设计界面拖动字段放在需要的位置，即可轻松完成字段的排序。
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[bookmark: Xa6b129e2bc96616d0155f0f7cbff8f79b99682b]3.3. 通用组件属性
组件属性是字段的基础信息，可以设置字段的显示标题、帮助信息、占位提示、显隐、只读、必录、字段宽度、是否列表可见等； 不同类型的字段具有不同的属性，这里主要介绍大部分字段具有的通用字段属性，某些字段独有的属性配置请前往对应字段文档中查看。
[image: ][image: ]
[bookmark: X6a5e6b38821f658a74ee6b3cf256545c1e63e6c]3.3.1. 标题
标题是指该字段的名称，默认值为字段组件类型的名称，明确的字段标题有助于用户更好地理解并填写表单。
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[bookmark: Xe6975ea685ac38bdf2318c2031b2e325f02a2b1]3.3.2. 帮助信息
字段的帮助信息是对该字段的解释或说明，编辑帮助信息内容后在字段标题后会显示一个问号图标，用户使用表单时当鼠标悬停到图标上会显示录入的帮助信息。
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[bookmark: Xf1857cbede2b5d22ab7f4cbaf2014ca6bfebbd3]3.3.3. 占位提示
字段的占位提示是在输入框内显示的提示文本，当输入内容后文本消失被输入的值所替代。
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[bookmark: Xf246819ee1b2ef06b16e02c19825020bfdd818b]3.3.4. 显隐
字段显隐是设置字段在用户填写时是否显示此字段，对于一些用于逻辑判断的虚拟字段，用户填写时无需干预的可以设置成隐藏，隐藏后在前端界面上就不显示了，在页面设计界面上隐藏的字段默认不展示，也可以通过开关在设计器中把隐藏的字段显示出来。
[image: ]

[bookmark: X710e9aecc6a33fa08bb6fc6442c5bbf18c61f11]3.3.5. 只读
字段只读是设置用户是否可以编辑此字段，打开只读开关后此字段灰显锁定，只可查看不可编辑。
[image: ]

[bookmark: Xfde2b3fc82d037c2e2d873fcc19967fd3d5fb90]3.3.6. 必录
字段必录是设置此字段是否必填，打开必录开关后此字段标题前面会显示红色星号，此字段不录入值时表单将无法保存。
[image: ][image: ]
[bookmark: Xe4f5abea281667756fffd8f7c2a7ef02179e3e7]3.3.7. 字段宽度
字段宽度是设置此字段在表单上显示的宽度，可选1/4，1/3，1/2，2/3，3/4，1，如选1/4时标识此字段占整行宽度的1/4，一行中可以放四个这样的字段，选1/3时标识此字段占整行宽度的1/3，一行中可以放三个这样的字段，允许一行中每个字段的宽度不一样，但一行中所有字段的宽度相加之和不能超过1，超过时最末尾一个字段将自动切换到下一行。
[image: ]

[bookmark: X14759755973427e5398c651df1d432f4b90f0ef]3.3.8. 列表可见
列表可见用于控制此字段在列表上是否显示，效果如下：
[bookmark: Xd994350fec6c10b45206239a5253fbf2bea957c]3.4. 基础组件
除了组件的通用属性外，每个组件都有不同的用途和此组件专有的属性设置，这里将详细对每个组件类型进行介绍。
[bookmark: X05769e25be65a9d29329e9ebd6a3099cefc1fe8]3.4.1. 文本
[bookmark: X400371979aad4daf0efadcf04ea43cc826f6219]3.4.1.1. 组件简介
1）功能简介
文本是最基础的字段组件，在表单中具有广泛的应用，可以用来收集文字、数字、编号等信息，并且支持常量赋值、触发变量、联动赋值、触发公式等字段规则设置。
2）应用场景
文本按类型分为文本和长文本，不需要或者不适合加减乘除计算的数字，可以用文本来录入，如固话、手机、邮箱、网址、身份证、密码、IP、邮政编码等；如果用于录入较长的文字，如说明、备注、反馈等则使用长文本类型。
[bookmark: Xc901720132961a8dcbb9d240136f2c867932530]3.4.1.2. 组件属性
1）字段组件格式
字段格式分为无、固话、手机、邮箱、网址、身份证、密码、IP、邮政编码等，预设了对应的数据校验，不符合要求的数据则无法输入。
2）字段组件类型
文本字段可以根据需要设置成文本和长文本，文本显示单行的内容，长文本则可以换行显示多行的内容。
[image: ]文本：
[image: ]长文本：
[image: ]3）前缀标签
前缀标签应用于给字段增加前置的标签，比如给字段增加钱币符号，如下所示：
[image: ]

4） 后缀标签
后缀标签应用于给字段增加后置的标签，比如给字段增加单位信息，如下所示：
[image: ]

5） 最大长度
限制字段可录入的最大字符数，假设某字段设置最大长度为20，那么此字段录入字符达到20个之后将无法继续录入，当最大长度设置为空时则表示不限制录入字符数。
6）显示字数
“显示字数”开关开启时，当前文本框输入的字符个数将显示出来，结合“最大长度”的设置，整体显示效果如下：
[image: ]

7）自适应高度
当文本组件的显示方式是“长文本”时，支持设置“自适应高度”。
当“自适应高度”开关关闭时，文本字段高度默认显示两行，超过两行的需要通过滚动条滚动显示：
[image: ]当“自适应高度”开关开启时，文本字段高度则随着文本内容的多少自动显示为多行：
[image: ]

[bookmark: X7a3d2f6e5280f2fb2b394bd0eac31f8d50b5c39]3.4.2. 数字
[bookmark: X060e0c8dde8ae3f26ffe66ab91b0609342310a7]3.4.2.1. 组件简介
1）功能简介
数字输入组件主要用来记录数字类型的数据信息。如，金额、年龄、数量等。和文本不同的是，数字字段录入的数字，可以参与计算，可以统计，可以进行汇总等。
[bookmark: X425e62eeb963c3a961880a93f79f6d93427186f]3.4.2.2. 组件属性
1）格式
组件格式分为数值和百分比，选择百分比格式时只需要录入百分号前面的数值，格式切换时已录入的数值会自动进行换算，如数值格式下录入0.4，格式切换成百分比后已录入的数值0.4会自动换算成40%。
[image: ]

2）整数长度控制
控制数字字段整数位数的显示，超出的位数将无法录入。
3）小数精度控制
控制数字字段小数位数的显示，超出的位数将无法录入。
4）步长
步长用于设置数值每次递增或递减的跨度值，例如数值字段步长设置为3，初始值为0，则数值递增时依次为3、6、9 ...，效果如下：
[image: ][image: ]
5）后缀标签
后缀标签应用于给字段增加后置的标签，比如给重量字段增加kg作为单位，如下所示：
[image: ]

6）前缀标签
前缀标签应用于给字段增加前置的标签，比如给金额字段增加人民币符号，如下所示：
[image: ]

7）显示千分位
对于数字较长的数据如金额等可以开启“显示千分位”使数字看起来更美观及更容易区分，开启后即从个位数起,每三位之间加一个逗号,例如,将12345.67输出成12,345.67。
[bookmark: X423c21730a8acde75f549c53e7126754dcdc0a9]3.4.3 单选
[bookmark: Xd3f2d015a400d79a341b8467feedc260fff466b]3.4.3.1. 组件简介
1）功能简介
单选是可以直接点击选择的单选字段，单选的样式分为：单选下拉、单选框，一般单选下拉用于单选且选项比较多的场景，单选框签用于单选且选项较少的场景。
2）应用场景
· 在设计调查问卷时通过单选框设置单选选择题等；
· 在人事档案管理中，通过单选框收集性别、证件类型等信息；
· 在人事档案管理中，通过单选下拉收集国籍、民族等信息；
· 考勤管理中，通过单选下拉选择请假类型；
[bookmark: X6352dac5f748ae14c211594afd26b2785357b5b]3.4.3.2. 组件属性
1. 单选的显示方式
可以选择单选下拉、单选框，展示效果如下：
单选下拉：下拉选项一次只能选择一项
[image: ]单选框：单选选项一次只能选择一项
[image: ]

1. 选项添加
点击「选项配置」进入选项配置界面，可以选择自定义和引用选项集两种配置方式：
· 选择自定义则是手动添加新的选项
[image: ]

· 选择引用选项集
[image: ]

选项集指的是业务系统中有一些选项是通用的，比如人事系统中证件类型、民族、学历等在不同的单据上都要反复新增配置就比较繁琐，使用选项集就可以一次配置多次重复引用，从而提高表单的配置效率，可以通过以下方式进通用选项集的配置：
[image: ]

[image: ]

3）选项排序
选中选项前的标注，拖动即可对已添加的选项进行排序：
[image: ]4）选项删除
点击选项后的删除按钮即可删除该选项：
[image: ]

5）选项颜色的配置
点击选项后面的颜色按钮打开色板选择相应的颜色，也可直接输入颜色的RGB、HSL、HEX值选定颜色。
[image: ]

颜色配置后的运行效果如下：
[image: ]

[bookmark: Xd1d889ccb09d221e99caff3ef552739380425a8]3.4.4. 多选
[bookmark: X27295a0191d85829625d28d785153e469187f19]3.4.3.1. 组件简介
1）功能简介
多选是可以进行多项内容选择的字段，单选的样式分为：多选下拉、复选框，一般多选下拉用于多选且选项比较多的场景，复选框用于多选且选项较少的场景。
2）应用场景
· 在设计调查问卷时通过复选框设置多选选择题等；
· 个人信息管理中，通过复选框收集兴趣爱好等信息；
· 在质量管理系统中，记录产品的缺陷原因，可以使用多选下拉来选择多个缺陷原因；
[bookmark: Xb9a1ef2fc3c5b1beaecfb8f1dc416b25b933134]3.4.3.2. 组件属性
1. 多选的显示方式
可以选择多选下拉、复选框，展示效果如下：
多选下拉：下拉选项一次可以选择多个选项
[image: ]复选框：单选选项一次可以选择多个选项
[image: ]

1. 选项添加
点击「选项配置」进入选项配置界面，可以选择自定义和引用选项集两种配置方式：
· 选择自定义则是手动添加新的选项
[image: ]

· 选择引用选项集
[image: ]

选项集指的是业务系统中有一些选项是通用的，比如人事系统中兴趣爱好等在不同的单据上都要反复新增配置就比较繁琐，使用选项集就可以一次配置多次重复引用，从而提高表单的配置效率，可以通过以下方式进通用选项集的配置：
[image: ]

[image: ]

3）选项排序
选中选项前的标注，拖动即可对已添加的选项进行排序：
[image: ]4）选项删除
点击选项后的删除按钮即可删除该选项：
[image: ]

5）选项颜色的配置
点击选项后面的颜色按钮打开色板选择相应的颜色，也可直接输入颜色的RGB、HSL、HEX值选定颜色。
[image: ]

颜色配置后的运行效果如下：
[image: ]

[bookmark: X17d3fcd78d20d11c4ecb04b211a5fce3f1db128]3.4.5. 日期选择
[bookmark: Xc401add15c8ec0bc2cc87246746577e0e36bcde]3.4.5.1. 组件简介
1. 功能简介
日期字段用来记录日期和时间信息，比如教师入职日期、出生时间等。支持「年」、「季度」、「年-月」、「年-月-日」、「年-月-日 星期X」、「年-月-日 时:分」、「年-月-日 星期X 时:分」、「年-月-日 时:分:秒」、「年-月-日 星期X 时:分:秒」九种显示格式，可以根据需要选择不含时间的日期格式或者含时分秒用来记录某一具体时刻的日期格式。
1. 应用举例
· 例如按季度进行绩效考核的设置
[image: ][image: ]
· 例如参加一份工作的起止时间设置
[image: ][image: ]
[bookmark: X58c234589f806ca2e2e118970c531beb085b35a]3.4.6. 时间选择
[bookmark: Xdeddcd9cf3c771456f04e94d63ab2a30bde724e]3.4.6.1. 组件简介
1. 功能简介
时间字段主要用于不含日期的时间信息，比如记录地铁的运营时间，核酸检测点的服务时间等。支持「时:分」、「时:分:秒」两种显示格式。
1. 应用举例
核酸检测点服务时间维护
[image: ][image: ]
[bookmark: Xb1588e3a25578584318938c96b2e622613e50cc]3.4.7. 关联数据
[bookmark: Xae9803e0b730f29485332022f7c046bd55891f1]3.4.7.1. 组件简介
1）功能简介
关联数据用于在当前表单中关联出其他表单的数据，建立两个表单之间的联系。
2）应用场景
· 个税申报系统中，通过关联数据将教师信息获取到个税申报单中；
· 人事管理系统中，通过关联数据将岗位、职级等信心获取到教师花名册中；
· 进销存系统中，通过关联数据将物料信息选择到出入库单据中。
3）应用举例
个税申报系统中获取教师信息
[image: ]

运行时可下拉快捷选择教师资料：[image: ]
运行时也可打开教师管理列表查看更多的教师信息并选择返回：
[image: ]

[bookmark: Xc6acc7cf1e7a0bdbddb032f32e956bb5d93b464]3.4.7.2. 组件属性
1）关联基础资料
可以选择用户所在当前工作区下的所有表单，包括基础资料类型表单和业务单据类型表单，选择基础资料类型的表单选择数据返回显示的是资料的名称信息，选择业务单据类型的表单选择数据返回显示的是此单据的编号。
[image: ]

2）显示字段
配置的显示字段可以选择所关联的表单内的所有字段信息，用于在快捷选择关联表单的数据时能够辅助显示其他更多的字段信息。
[image: ]

[image: ]

3）选择方式
选择方式分为单选和多选，用于控制关联此表单后选择数据时一次可以选择1个还是多个数据返回到一个单元格内
· 选择单选时：
[image: ]

· 选择多选时：
[image: ]

1. 过滤
用于配置关联的表单中可选的数据范围的条件，比如上述举例的个税申报单选择人员时需要选择人员状态=“报送成功”的人员，而不是所有人员，那么久需要添加过滤条件。添加过滤条件时可以选择关联表单的视图方案，同时再增加过滤条件，也可以直接添加过滤条件。
配置过滤条件时首先在被关联的表单中新增视图方案：
[image: ]

然后在配置关联关系的表单中选择新增的视图方案：
[image: ]

可以同时再添加约束条件：
[image: ]

根据上述条件过滤后就仅有1条数据满足条件能被选到：
[image: ]

1. 允许创建新数据
此开关用于控制在选择所关联的数据时能否在当前页面上直接进行增新数据。
[image: ]

点击“新增”按钮弹出所关联表单的新增界面，可以直接新增关联表单中的数据。
[image: ]

关闭「允许创建新数据」开关时在选择数据的时候将不显示“创建”按钮。
[image: ]

7）允许穿透查看数据
此开关用于控制在当前表单处于查看状态时能否显示链接直接打开查看所关联表单的的详细数据。「允许穿透查看数据」 开启时所关联表单的编码和名称字段呈蓝色高亮状态，可点击弹出此数据的详细信息。
[image: ]

关闭「允许穿透查看数据」开关时则无法直接点击查看关联数据的详细信息。
[image: ]

[bookmark: X39b3cf2690c6a3055bd089bda625e6102539a8a]3.4.8. 表体
[bookmark: X92f9d369e7cfc6ee6be8088c69f90c3f9a95065]3.4.8.1. 组件简介
1）功能简介
表体用于表单中录入多条数据格式相同的情况，例如个税申报上的多条人员信息。可以在表体组件内添加输文本、数字、单选、多选、日期、时间、关联数据等这些组件。
[image: ]

2）应用场景
· 个税申报系统中，表体的申报明细可以添加多个人员信息；
· ERP系统中，销售订单表体添加多条商品信息；
[bookmark: X3c59580ae935d1f68b383a8ab2f71ab62fc85ae]3.4.8.2. 组件属性
1. 表体内组件属性
表体组件内拖动的字段组件的属性设置方式与字段组件本身的属性设置相同。例如选中表体组件中的日期字段显示的则是日期类型组件的属性设置。
[image: ]

1. 字段宽度
所有在表体组件中的字段组件多了一个「字段宽度」的设置，可以这是字段的PX值，限制此字段在运行时显示的宽度，不设置时则字段默认按200PX的宽度自动展示。
[image: ]

[bookmark: X459fc018791a0335281623780fb9a4fd0aed936]3.4.8.3. 应用效果
1）个税申报单表体添加多个教师信息
[image: ]

2）添加个人的多条工作经历
[image: ]

[bookmark: X0308b6f14fa56bee7349bcbeb940dddbaf2a20d]3.5. 布局组件
[bookmark: X737ca21da41690c74e1b431afbbd6b5e92f8ae3]3.5.1. 页签
[bookmark: X695d81a80a81919633d3d1b1cdff6cb2da1df76]3.5.1.1. 组件简介
1）功能简介
页签组件用于将表单组件按内容归类分别放入到多个标签中，方便表单页面字段过多时看起来比较整齐，标签页中支持将包括页签在内的任意组件拖入页签容器中。[image: ]
2）应用场景
· 教师花名册中，按人员的信息分类分别放到多个页签中，例如：个人信息、个人履历、合同信息等；
· 一个页签中的内容还要再做几个分组时可以再拖入页签，用页签表体作为分组标题；
[image: ]

[bookmark: X4be1fc2c7f4c65f1e3817eaab29b80b514bb5c8]3.5.1.2. 组件属性
1. 类型
页签的类型分为「线框」和「卡片」两类，主要是样式的区别。
· 类型为「线框」时：
[image: ]

· 类型为「卡片」时：
[image: ]

2）页签位置
页签的位置分为「上」和「左」两类，主要也是样式的区别。
· 位置为「上」时：
[image: ]

· 位置为「左」时：
[image: ]

3）尺寸
页签的尺寸分为「大」和「小」两类，体现页签标题大小的区别。
· 尺寸为「大」时：
[image: ]

· 尺寸为「小」时：
[image: ]

4）标签居中
· 标签居中开启时，整个页签的标签在表单中居中对齐展示：
[image: ]

· 标签居中关闭时，整个页签的标签在表单中靠左对齐展示：
[image: ]

5）页签项
这里可以进行页签的增加、删除以及排序。
[image: ]

[bookmark: X36c6c91b4a7c974a0d429c793f6576d42e356bd]3.6. 高级组件
[bookmark: X4aaee18785ef1bad5fc6ced32e96871bfabba54]3.6.1. 人员选择
[bookmark: Xc0cdafbf7606a11c6d589a6318e26dba7941e13]3.6.1.1. 字段简介
1. 功能简介
人员选择字段可以直接获取通讯录中的成员，包括人员单选和人员多选两个选择方式。
[image: ]

1. 应用场景
· 在审批流中要求发起人是某个部门，这时人员这可以选择一个部门，则默认选择了此部门下的所有人员；
· 在审批流中的某个审批节点要求指定某个角色来审核，这时人员这就选择角色，则默认选择了被赋予此角色的所有人员；
· 工资、分数、订单查询等场景中，通过权限设置，实现每位人员只能查询自己相关的信息。
[bookmark: X07fd7233b622ed12ff5c6f4ea3dcf788ad7947b]3.6.1.2. 字段属性
1. 选择方式
选择方式支持人员单选和人员多选，为人员单选时只能选择一个人员返回，为人员多选时可以配置选择教师、部门或者角色，
· 人员单选：可以看作人员的单选按钮，根据可选范围，可以选择一个人员；
· 人员多选：可以看作人员的多选按钮，根据可选范围，可以选择多个人员，多选时可以配置选择教师、部门或者角色，配置为部门时则对选择的部门下的所有教师生效，配置为角色时则对选择的角色下的所有教师生效。
[image: ]

2）配置可选范围
可选范围是指在填写表单时人员字段的可选择范围。如果将人员字段当成一个下拉选框，可选范围就是这个下拉框中的可选选项。可以通过设置过滤条件对可选的人员进行筛选。
[image: ]

另外在选择人员时可以设置选择时的显示方式是按列表展示还是按组织架构展示：
· 按列表展示，选择时弹出教师列表显示教师信息
[image: ]

· 按组织架构展示，选择时弹出组织架构树，可以看到组织、部门、教师的层级关系
[image: ]

[bookmark: X7ebf7168dc714a576e562dc89fe73332239a8fc]3.6.1.3. 应用效果
例如一下人员字段的选择方式配置可选教师和部门：
[image: ]

运行人员字段选择时出现教师和部门两个页签可选择：
[image: ]

可以单独选择需要的人员资料：
[image: ]

可以再增加选择需要的部门资料：
[image: ]

选择确认后是将教师+部门的资料同时返回：
[image: ]

[bookmark: Xfe4dfb876114a55c6268945667603391ff1df54]3.6.2. 部门选择
[bookmark: Xc3d743a8352e5fe78f33361a76b7a3b9c0d1b26]3.6.2.1. 字段简介
1. 功能简介
部门选择字段可以直接获取通讯录中的部门，包括部门单选和部门多选两个选择方式。
[image: ]

1. 应用场景
· 人事管理应用中，教师入职、请假、调休等申请表可以通过部门字段记录教师的所在部门；
· CRM系统中，可以通过部门字段来记录线索、客户以及商机的所属部门；
· 报销系统中，可以通过部门字段记录各类报销归属的成本中心，便于完成各成本中心的金额核算和统计。
[bookmark: X34e29c66a8cec8ca7971f40099b7cb13ea8da47]3.6.1.2. 字段属性
1. 选择方式
选择方式支持部门单选和部门多选，为部门单选时只能选择一个部门返回，为部门多选时可以多个部门同时返回。
· 部门单选：可以看作部门的单选按钮，根据可选范围，可以选择一个部门；
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· 部门多选：可以看作部门的多选按钮，根据可选范围，可以选择多个部门。
[image: ]

2）配置可选范围
可选范围是指在填写表单时部门字段的可选择范围。如果将部门字段当成一个下拉选框，可选范围就是这个下拉框中的可选选项。可以通过设置过滤条件对可选的部门进行筛选。
[image: ]

另外在选择部门时可以设置是否允许选择组织：
· 开启允许选择组织时在部门的选择树上可以选择组织信息。
[image: ]

· 关闭允许选择组织时在部门的选择树上则不可以选择组织信息，只能选择具体的部门信息。
[image: ]

[bookmark: X86cce00b0d6b4a6293a168b12a9af9acfcecdf3]3.6.3. 地址
[bookmark: Xb150ebec256260685bae89dd60d075922a4ac16]3.6.3.1. 组件简介
1）功能简介
地址组件专门用来录入地址，与国家发布的最新省、市、区数据保持一致，用户可以直接选择，无需手动录入，能够有效提高地址信息录入的效率以及后续数据统计分析时能够得到规范格式的数据。
2）应用场景
· 订单管理系统中客户下单时的收货地址；
· 人事档案管理中教师的出生地、籍贯等信息的录入；
[bookmark: Xa6312fcfb0b4e9e8031b98e56e44284c432f365]3.6.3.2. 组件属性
1）格式
地址组件支持三种地区类型，即省、省-市、省-市-县(区）3种[image: ]
2）显示详细地址
开启显示详细地址时，地址字段多了一个可以填写具体到街道、门牌、楼栋等详细的地址信息。
[image: ]

[bookmark: Xfafd13da18e48d8cf5a61ecfd66e5fe5d880a0f]3.6.3.3. 应用效果
· 格式配置选择「省」时
[image: ]

选择时只能选到省份的信息：
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也可以通过录入省份的关键字过滤定位后快速选择：
[image: ]

· 格式配置选择「省-市-县(区)」并且开启显示详细地址时
[image: ]

选择时可以选择到省-市-县(区）的信息:
[image: ]

也可以录入地址的关键字过滤定位后快速选择：
[image: ]

同时可以录入详细的地址信息：
[image: ]

[bookmark: X46909420449c134ec52c6f7567975e0a38e71f8]3.6.4. 富文本
[bookmark: X2ef2f1cf009ce57f2f1f5c64f13e01acc164d03]3.6.4.1. 组件简介
1）功能简介
富文本组件用于支持复杂格式文本，图文排版等文本编辑器，主要用于大段的说明性文字，可以支持字号大小、颜色等设置、插入链接和图片等进行综合排版。
2）应用场景
· 按会议纪要的格式记录会议内容；
· 产品的使用说明要结合图片进行图文说明；
[bookmark: Xf5227abd8cb54598b61d1f1ac881d216b247402]3.6.4.2. 应用举例
· 带格式的会议纪要
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· 产品说明
[image: ]

[bookmark: X873c4e4dc6892a88a889ba6d3ad8b0fee770f93]3.6.5. 图片
[bookmark: Xff556d86e05774698ecba632e77b7e322758f9d]3.6.5.1. 组件简介
1）功能简介
图片字段用于采集上传图片信息，支持上传的图片格式包括：jpg、jfif、、pjpeg、jpeg、png、gif、bmp、dib、webp。
[image: ]

2）应用场景
· 商品资料管理中，通过图片字段录入商品的图片信息；
· 人事档案管理中，通过图片字段收集个人的照片信息；
· 缺陷管理系统中，通过图片字段收集软件报错信息的图片等。
[bookmark: X25b0b8022c518ceb0a1023ee2d19144583b5caa]3.6.5.2. 组件属性
1. 允许上传的图片数量
用于控制可以上传图片的数量，最多50张，超过限制时则不允许继续上传，并且当上传图片的数量达到上限时不再显示上传按钮。
1. 限制单张图片大小
用于控制上传的单张图片的大小，最大为20M，超过时将无法上传成功。
1. 缩略图尺寸
用于控制运行时缩略图显示的大小，缩略图分小、中、大三种尺寸，样式区别如下：
[image: ]

1. 拍照时添加水印
此参数设置仅在移动端生效，主要用于考勤打卡等场景时需要将获取的地址和时间信息与照片信息集成在一起以防止作弊，通过此设置可以在移动端拍照时将相应的信息添加水印到照片上。
1. 拍照时压缩图片
此参数设置仅在移动端生效，拍照时由于设备的像素不同可能采集的照片太大，如不需要存储原始图片大小的可以配置此参数，在拍照时可以对图片自动进行压缩，以节省存储空间。
1. 仅允许拍照上传
此参数设置仅在移动端生效，主要用于需要采集现场信息的场景，开启此参数在PC端无法上传图片，仅在移动端上传图片，并且只能通过拍照的方式上传，不能选择到相册中已有的图片上传。
[bookmark: X74f99a2c03ed0395e5272b48cf55a7b8d6bab5b]3.6.5.3. 应用效果
1）在 PC 端上传图片时，支持从文件中选择和拖拽的方式，效果如下：
单击添加按钮选择图片：
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选择图片拖动到添加按钮处：
[image: ]

2）图片的删除
鼠标悬停在图片缩略图上方时显示删除按钮，点击删除按钮将删除此图片
[image: ]

3）图片的下载
鼠标悬停在图片缩略图上方时显示下载按钮，点击下载按钮将下载此图片
[image: ]

3）图片的预览
点击缩略图空白处则打开图片的预览界面，在预览界面上根据对应的按钮可以操作图片的删除、下载、左右旋转、放大/缩小、前后翻页等操作。
[image: ]

4）表体组件内的图片字段展示效果
[image: ]

添加图片后显示查看更多按钮，图片有多个时会根据字段的显示宽度自动隐藏更多的图片：
[image: ]

点击查看更多按钮下拉列表显示所有上传的图片信息，并且可以在下拉列表中进行添加、删除和下载图片等操作：
[image: ]
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[bookmark: X09e43f1fdbd2540fe52dca4f83bfe7afd3ef668]3.7. 系统预置组件
[bookmark: X32048f65ecc30ce533d6b8776d9e20b3c772105]3.7.1. 编码
[bookmark: X927fb968f2461cb1f5fc08787dcb8c0ecdb8ca6]3.7.1.1 组件简介
1）功能简介
每张表单预置默认有Number（编码）组件的字段，编码在表单中用于设置流水号的生成规则，新增记录时无需手动录入就可以按照表单提交顺序自动递增生成流水号，如不需要编号的表单可以将其隐藏不显示。
2）应用场景
例如采购订单为了明显区分订单的日期可以在订单编号中增加日期元素，效果可以为：CG2022-06-22-0001，CG2022-06-22-0002等。
[bookmark: Xc1343f09a72df6d9c9befa3eb636a124a4923ca]3.7.1.2. 编号规则
1）系统默认的编码规则为6位流水，可以添加规则为固定字符和表单字段，除流水位数固定在最后面，其他编码元素可以拖动调整位置，并按此顺序组合生成编号。
[image: ]

2）流水的设置
· 「流水位数」是生成编号时递增变化生成流水的位数，「初始值」指第一次生成编号时流水部分的值，「流水递增值」指流水依次递增的步长，开启固定位数则流水位数不足时在左侧用0补齐，关闭固定位数则生成的流水位数不足时就取实际生成的值，例如流水位数设置成6位，初始值为1，流水递增值为2，如果打开固定位数第一次生成的编码为初始值1，由于需要固定位数则左侧用0补齐，显示为000001，第二次生成的编码由于递增值是2，则按2的跨度递增，显示为000003；如果关闭固定位数，那么第一次生成的编码为初始值1，就不需要补位，直接显示为1，第二次生成的编码由于递增值是2，则按2的跨度递增，显示为3。
· 「允许补号」开启时指如果有出现删除表单等导致部分编号不连续时，在新增新的表单生成编号时会将断号的先进行生成，例如已经生成了三张表单的编号分别为000001，000002，000003，如果编号为000002的表单被删除，那么新增第四张表单时生成的编号就是000002，而不是000004，如果没有开启允许补号，那么生成的编号则是000004。
· 「重置周期」指编号生成时流水号部分多久将恢复从初始值开始重新编号，默认为不重置，就是编号一直递增直到设置的流水位数的最大值后重新开始计数，可选每日重置， 每周重置，每月重置，每年重置。设置了重置周期则必须要选择一个日期字段作为编码元素以防止编码重置时出现重复的情况，例如重置周期设置为每日重置，只要表单的提交日期在每天的00:00:00之后就将流水号从初始值重新开始计数，因此必须选择一个包含年月日的日期字段作为编码的一部分，这样由于日期每天是变化的，流水号重置时由于日期部分时每天变化的就不会重现编号重复的情况。
[image: ]

3）固定字符
编码规则中添加的固定字符指在生成编号时固定显示的部分，不随表单上字段值的变化或者时间的变化而产生变化。
例如设置了以下图示中的固定字符+日期+流水作为编码规则，则生成的编号中固定字符“CG”在每个编号中都固定显示。
[image: ][image: ]
4）表单字段
编码规则也支持取表单上某一字段的值作为编码依据，只支持取表头的字段。
· 当选择的表单字段是非日期类型的组件时，则可以设置取此字段值的长度、补位符、填充方向及是否作为流水依据。
[image: ]

· 当选择的表单字段是日期类型的组件时，则可以设置日期要显示的格式和是否作为流水依据。
流水位数中如果重置周期设置为不重置，那么日期格式可以选择到所有格式：
[image: ]流水位数中如果重置周期设置为每日重置和每周重置，那么日期格式只能选择到包含天（DD）的所有格式：
[image: ]流水位数中如果重置周期设置为每月重置，那么日期格式只能选择到包含月（M）的所有格式：
[image: ]流水位数中如果重置周期设置为每年重置，那么日期格式只能选择到包含年（Y）的所有格式：
[image: ]

[bookmark: 五列表设计]五、列表设计
[bookmark: Xa7ef938e35bc25edb102b2869f1058be016ca44]1. 列表简介
1.1. 功能简介
列表就是对表单提交的数据进行集中管理，是可以查看全部数据的地方。用户可以在列表界面对数据进行批量操作，比如勾选多条数据批量做提交或删除等操作，用户也可以在列表对数据进行导入和导出操作。
1.2. 应用场景
举例1：做数据分析时，需要通过表单列表将表单数据全部导出。
举例2：要查看仅自己关注的数据时，通过表单列表设置过滤条件筛选对应的数据。
举例3：要对数据进行批量操作时，比如批量提交、批量删除，就需要在表单列表上勾选需要操作的数据行。
[bookmark: X8db0666bbefaf16505f3a3581260c56f439d599]2. 列表设置
管理员进入设计表单界面后，可以切换到「列表设计」页面对表单列表中字段的显示和排序、数据的筛选以及列表的视图显示方式进行配置，管理员配置的显示参数及视图方案对此工作区下的所有用户生效，同时普通用户也可以在运行时的表单列表界面上进行相关的配置并保存为个人的视图方案，配置方法与设计时中的配置方法相同。
设计时配置入口：
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运行时配置入口：
[image: ]

[bookmark: X5e8744682b18e58256252b87c87f46bcb03226f]2.1. 字段配置
1）单击字段配置按钮进入配置界面，勾选需要在列表显示的字段
[image: ]

2）如果要显示表体的字段则显选择对应的表体再勾选相应的字段
[image: ]

3）可以拖动字段的顺序设置字段在列表中显示的位置
[image: ]

4）列表字段显示的高级配置
[image: ]

· 帮助提示：配置后列表的字段后面会显示此帮助提示，对此字段的内容进行解释。
[image: ]
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· 列标题对齐：标题可以设置居左对齐、居中对齐和居右对齐，效果区别如下：
[image: ]

· 内容对齐：与标题对齐类似，用于控制列内容的对齐方式，效果区别如下：
[image: ]

· 列固定：用于控制列表查看时哪些列固定，被设置左侧列固定的字段则固定显示在列表的最左侧，列表横向滚动查看数据时被固定的列则保持不动，可以同时设置固定多列。
[image: ]

例如以下左侧固定了编号和采购类型两个字段，在列表拖动滚动条向右查看数据时这两列始终保持显示：
[image: ]

与左侧固定类似，设置为右侧固定时，此字段将一直显示在列表的右侧，不受横向数据滚动查看的影响。
[image: ]

取消设置固定列时则列表的所有字段内容跟着横向滚动条一起滚动显示。
· 渲染为超链接：设置超链接后通过点击字段内容可以打开此表单查看明细
[image: ]

设置超链接的字段显示为链接：
[image: ]

点击链接则打开表单详情：
[image: ]

· 字段宽度：用于设置此字段在列表上显示的宽度，通过鼠标拖动字段宽度进行设置
[image: ]

[bookmark: X4a2054f31d59b5b11ab198a4880c96df0bbd79d]2.2. 筛选配置
每个用户都可以自定义筛选条件，并保存到视图方案中，方便下次直接使用。
[image: ]

1）点击「添加条件」，选择筛选字段
[image: ]

2）设置筛选条件，根据选择的筛选字段的类型不同可选相应的比较符
· 当字段类型为文本时，条件比较符可选：等于、不等于、包含、开头是、结尾是、不包含、为空、不为空
[image: ]

· 当字段类型为单选、多选和关联数据时，条件比较符可选：是、不是、为空、不为空
[image: ]

· 当字段类型为日期和时间时，条件比较符可选：等于、不等于、早于、晚于、在范围内、为空、不为空
[image: ]

· 当字段类为数值时，条件比较符可选：等于、不等于、小于、大于、小于等于、大于等于、为空、不为空
[image: ]

· 当字段类型为开关等这种布尔值时，条件比较符可选：等于、不等于
[image: ]

3）比较值的设置，比较值的下拉选项包含“常量”、“字段”、“变量”，当条件比较符为“为空”和“不为空”的时候则不显示比较值的选项。
[image: ]

· 当条件值为常量时，文本类型字段则可直接输入文本内容进行比较，单选/多选类型的字段则显示其选项供用户勾选，关联数据类型的字段可选关联表单中的资料，日期和时间类型的字段则可通过日期控件选择具体的日期和时间，布尔值类型的字段则显示勾选框，效果分别如下图所示：
[image: ]
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· 当条件值为字段时，则可选择当前表单中的所有字段信息，如果选择的两个条件字段是无法比较的，例如选择了数字类型的字段与文本类型的字段进行比较，那么这种则作为无效的过滤条件无法筛选出相应的数据。
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· 当条件为变量时，指这个条件值不是固定的，会随着当前用户和时间来动态取值。
例如当条件字段是系统的创建人时，对应的变量取用户，那么就能过滤出创建人等于当前用户的数据，不同的用户就动态过滤出自己创建的数据了。
[image: ]

另外当条件字段是日期类型的字段时，也可选择对应的变量：最近30天、本季、最近14天、当前日期、本月、本周、本年、最近7天，筛选时则会按查询当前的动态4时间过滤出对应的数据。[image: ]
4）继续添加其他筛选字段，并设置条件关系（且/或）。
[image: ]

当需要多个条件时，首先需要选择两个条件之间是【且】的关系，还是【或】的关系。一旦选定，后面字段的关系都是一样的，不能改变。 即同为且、同为或。
[image: ]

5）添加条件组
[image: ]

条件组是由多个条件组成的，条件组里可嵌套条件组，最多支持三层嵌套，到了第三层条件组只允许添加条件，不允许添加条件组。筛选时会根据条件组里面的条件关系筛选出数据再与条件组之外的其他条件的条件关系一起进行最终数据的筛选。
[image: ]

6）条件的删除
点击条件后面的叉号删除此行条件，点击条件组后面的叉号则删除此条件组。
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1. 筛选条件保存
条件设置完成完点击确定后再点击保存到视图方案才完成筛选条件的保存。
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[bookmark: X8daff37a95ab3eb703ffe803a07aa2ebafedb74]2.3. 排序配置
选择表单内的字段进行排序，排序方式可选择升序或降序，并且可以选择多个字段进行组合排序：
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可以拖动参与排序字段的顺序：
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[bookmark: Xe6a881bb933cbf4ae52060e41234809679f6ade]2.4. 视图配置
主要对列表视图的展示样式进行配置
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· 行高的配置
配置影响列表单元格的高度显示，可选高、中、低三种行高
[image: ]
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· 选择模式的配置
主要影响列表左侧勾选框的功能，为「无」时列表不显示勾选框，为「单选」时列表显示的勾选框一次只能选中1行，为「多选」时列表显示的勾选框可以同时选中多行，根据不同的使用场景用户可灵活配置。
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· 显示边框
开启显示边框则每列数据都显示明显的单元格，如下所示：
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· 显示斑马纹
开启显示斑马纹则列表每行数据呈灰白交替的颜色进行区分，如下所示：
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· 显示序列号
开启显示序列号后在列表的左侧会显示每行的序号，如下所示：
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· 每页条数
用于控制列表一页展示多少条数据，可选100条/页、200条/页、300条/页、500条/页、1000条/页，这里设置只是一个默认值，在运行时用户仍可手工自行切换选择当前需要展示多少条数据。
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· 按钮的配置
列表上的按钮分为未选中态按钮和选中态按钮，未选中态指列表没有勾选数据时就已经显示的按钮，选中态按钮指的是列表勾选数据之后才显示的按钮：
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[image: ]

按钮设置中的按钮只有勾选的在列表上才会显示，不勾选则不显示：
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可以修改按钮的名称和按钮类型，设置为主按钮的将在列表上呈蓝底高亮显示：
[image: ]

可以添加按钮分组对功能相近的按钮进行分组归类，比如导入、导出：
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· 展示操作列的配置
对于可按行操作的按钮可以配置显示在列表行末端，对此行数据进行相关操作。
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最多展示操作数控制直接显的按钮的个数，超多的按钮则隐藏，通过点击“更多”展开，效果如下：
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· 左树右列的配置
左树右列用于将列表上的数据按某一分组维度进行分组后，以分组维度作为树节点让列表数据呈树状进行展示，选择不同的分组则相应显示此分组下的数据，常见的有物料基础资料按物料分组进行展示；个税申报系统中按人员的报送状态对教师进行分组展示等。
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开启左树右列设置分组维度时树状模型关系可以选择本表关联和多表关联。
1. 树状模型关系选择本表关联的在分组维度中可以选择当前表单中的单选类型和关联数据（单选）类型的字段以及每个表单预置的创建人和状态字段，一次最多支持选择3个分组维度。
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添加分组维度后可以对维度字段进行设置，当分组字段的类型为关联数据类型时可设置情况如下：
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	配置项
	字段类型
	是否必填
	控制说明

	显示类型
	单选下拉
	是
	分组维度在左树的标题显示格式。 当分组字段的字段类型为关联数据时，配置项可编辑， 下拉选项包含：“编码”、“名称”、“编码（名称）”、“名称（编码）”，默认值为“编码（名称）”。

	排序字段
	单选下拉
	是
	可选择表单内的所有字段。 按选择的字段进行排序。

	排序方式
	单选下拉
	是
	分组维度根据所选的“显示类型”的显示顺序。 下拉选析包含：“升序”、“降序”。 比如按显示类型为“编码（名称）”的升序显示。 据原有数据的显示顺序显示。

	显示全部数据
	开关
	否
	此项为关联数据类型字段的特有配置项，仅当分组字段的字段类型为关联数据时显示。 用于控制左侧的分组维度是否显示“全部数据”这个分组。


当分组字段的类型为单选类型时可设置是否“允许多选”，开启“允许多选”时各分组可以一起选择：
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开启“允许多选”时可以同时配置是否“显示全部选中”，开启“显示全部选中”时则在左侧树中显示“全部选中”节点，勾选“部选中”全相当于把左侧树的所有节点数据都选中。
[image: ]

关闭“允许多选”时则一次只能选择一个分组：
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“显示全部数据”开启时则左侧树中显示“全部数据”的分组节点，否则仅显示分组维度的节点：
[image: ]

物料按分组左树右列展示设置示例：
首先，先创建基础资料类型表单并开启“树形模型”，如新建物料分组：
[image: ]

点击确定后进行此表单设计时，自动生成一个“上级分组”字段，调整分组需要录入的数据，如分组编码、分组名称之后保存并发布此表单。
[image: ]

表单发布后关联的基础资料会自动更新成关联表单本身：
[image: ]

运行时新增分组信息，新增的分组为最上层的分组时，“上级分组”保留为空：
[image: ]

新增次级分组时则需要选择对应的上级分组：
[image: ]

其次，在需要引用上述分组资料的表单中配置数据关联关系，例如刚才建立了物料分组的树形模型，这时在物料资料表单中如果需要按这个分组信息作为左树右列的分组维度，那么需要在物料资料表单拖一个关联数据类型的字段，可命名为“物料分组”，并在关联基础资料中选择之前创建的“物料分组”，保存并发布。
[image: ]之后，我们在新增物料资料时就能选择到对应的分组信息：
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最后，我们在物料资料的左树右列配置中选择“物料分组”字段作为分组维度：
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展示效果如下：
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1. 树状模型关系选择多表关联的，例如人事组织架构要按“组织->部门->教师”的层级来进行左树展示组织->部门的层级，右列显示对应分组下的数据，就需要配置组织资料、部门资料的多个表单的树形关联。
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首先需要先创建树状模型，在运行时中依次打开“设置管理”->“后台管理”：
[image: ]

创建树状模型，例如创建“组织架构”的树形模型：
[image: ]

设置树形模型时，选择“组织”作为顶层的树节点：
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增加子节点，例如“组织”下展开显示的是“子组织”，则新增子级关联并选择“组织”资料：
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由于“部门”也可以直接挂在顶层“组织”上，因此增加二级组织的同级关联为“部门”资料：
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设置“部门”资料与上级的“组织”的层级关系是通过“部门”资料上的“上级部门”字段来归属的：
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由于“部门”下又可以下挂子部门，因此需要在“部门”下级再增加“部门”资料，也是通过“上级部门”字段来归属。
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这样就配置完成一个“组织->部门->教师”的组织树模型，教师资料通过部门字段的值归属到对应的部门分组下，在组织架构资料的左树右列配置中选择此树状模型，过滤规则中选择组织与部门的层级关联字段，展示效果如下：
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[bookmark: X927831f86a83c764f04cac943a6c4c9c0c59edc]2.5. 保存视图方案
视图配置完成后出现保存按钮，点击将视图配置保存到当前方案，
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[bookmark: Xa88e4781dd0ac305a564bde9ef04f98ee2b93bd]2.6. 复制视图方案
[image: ]

复制后生成一个新的视图方案，可以修改方案名称：
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[bookmark: Xeac33e240a3b158f559ca1a37fbe36413e74cfe]2.7. 删除视图方案
除系统预置的视图方案外都可以进行删除：
[image: ]

[bookmark: X7c714f15d8944eed63521e20c209f21e5a5daf0]2.8. 视图方案的权限
系统管理员在设计时中配置的视图方案，在对应工作区下的所有用户可使用，用户在运行时中配置的视图方案为个人方案，仅用户自己可以使用。
六、业务逻辑
[bookmark: X206e6b7f584e2a046955c059939fbed8fd947bd]1. 字段规则
[bookmark: X97f659dff38cd34f55f80eca858bee14697a3cf]1.1. 简介
[bookmark: X499d71141edcb499d797cc3f61d76d42381a59f]1.1.1. 功能简介
在创建新表单时，需要系统自动携带一些默认值，或者修改表单数据时，某些字段的值发生变化时会导致别的字段值发生变化。
[bookmark: Xf3f727ca5920fdd3fc1782b64727580845503b3]1.1.2. 应用场景
举例1：创建表单时，业务日期默认显示为当天日期，业务员默认为当前操作用户。
举例2：录入表单时，填写了单价和数量后，自动计算出金额。如果修改了金额，自动反算单价。
举例3：录入表单时，选了客户资料后，自动携带出客户的联系人、联系电话等信息等。
举例4：录入表单时，切换了所选客户后，自动清空表体。
[bookmark: X35b5e23dda589719772940d0d1d372d7f1ce092]1.2. 功能说明
[bookmark: X4b6e4849762e4a841ed2a64a0665e1a988cc66c]1.2.1. 功能入口
进入某个功能的表单设计界面，找到“业务逻辑”的页签：
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[bookmark: X70f021ecfe1748870a1756b095eb960db8fdfe0]1.2.2. 创建字段规则
[image: ]

[bookmark: X9a24905ead5a8b97d767f8c8da437b3765a4013]1.2.2.1. 规则名称
对字段规则进行命名，如果一个表单中配置了多条字段规则，则需要通过不同的名称进行标识，以方便后续快速找到某些规则进行调整。
[bookmark: X7405e2e0a2844ff9bf168a621f75ceb864d339d]1.2.2.2. 触发时机
触发时机指设置的字段规则在什么时机下执行。
1）创建时默认触发
这个指在表单新建数据时就触发，一般用于一些默认值的设置，例如个税申报系统中新增教师信息时主要给教师的人员报工状态和验证状态赋予一个默认的初始状态。
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2）字段的值发生变化时触发
这个指在某一字段的值发生变化的时候触发执行另外一个字段的公式计算或者常量赋值等，勾选「字段的值发生变化时触发」时必须要选择触发的字段，这里可选此表单上的所有字段，支持多选，多选时指这些字段任意一个发生变化时都将触发执行操作。
[image: ]

[image: ]

[bookmark: X691f171f0cb6d16b2de519712c00d3fa235904a]1.2.2.3. 触发条件
这个指需要满足什么条件才能触发操作的执行，不设置条件时指无条件触发执行，设置条件后则需要满足条件才能触发执行，例如教师合同管理中需要根据合同期限类型=“固定期限”时才执行合同终止日期的计算。
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这里的条件配置使用的是通用的条件设置规则，详细设置方法请参考表单列表功能中的筛选配置说明。
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[bookmark: X3386db9ffb309d51af424b230065e34fa0c9dfe]1.2.2.4. 执行操作
这个指在满足触发时机和触发条件下需要对表单的某些字段值进行数据清空、常量赋值、变量赋值、联动赋值或者触发公式计算等操作，相同的触发时机和触发条件下可以同时添加多个操作，执行时按顺序依次执行。
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· 执行清空时
对字段的值进行清空处理，例如教师合同管理中当合同期限类型=“无固定期限”时需要清空合同终止日期的内容，这里可以选择表单上的一个或多个字段同时执行清空操作。
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· 执行常量赋值时
可以选择表单上需要赋值的字段，当选择的字段的类型为文本、富文本、数字、地址时，直接录入需要赋值给文本或数字字段的内容。
[image: ]

当选择的字段的类型为单选、多选、关联数据时，赋值可下拉选择对应的选项值或者关联表单的资料。
[image: ]

当选择的字段的类型为日期、时间时，赋值可通过日期/时间控件选择对应的日期和时间。
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· 执行变量赋值时
只能选择表单上的日期类型的字段进行赋值，赋值可选当前日期进行动态赋值。
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· 执行联动赋值时
指通过关联其他表单把字段值赋给当前表单对应的字段，选择联动赋值时点击配置规则进入配置界面
[image: ]

[image: ]

· 执行触发公式时
选择需要得到计算结果的字段，点击配置公式进入公式编辑器。
[image: ]
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[bookmark: X1eaede085bb5a10c1fbfe8c681b19b084dcdb43]1.2.2.5. 公式编辑器
· 公式的组成
公式由函数、公式编辑区、表单字段、系统变量、运算符号和英文标点符号组成，如下列公式中：数量、单价为表单字段，ROUND为函数，*为运算符，()和,为英文状态下的标点符号。
[image: ]如果在中文模式下输入标点符号将标识为红色并提示不符合规范：
[image: ]

· 运算符号
支持的运算符包含：+（加）、-（减）、*（乘）、/（除）、>（大于）、<（小于）、==（等于）、!=（不等于）、<=（小于等于）、>=（大于等于），在公式编辑时可以直接手工输入运算符。
· 函数的使用
函数列表可选的函数分成5类：常用函数、数学函数、日期函数、文本函数、逻辑函数。
常用函数包含：AVERAGE(平均值)、CONCATENATE(合并文本)、SUM(求和)、DATEDIF(两个日期间的时长)、IF(条件语句)、DATEADD(为日期/时间加减时间)
AVERAGE(平均值)
a、AVERAGE函数可以获取一组数值的算术平均值；
b、用法：AVERAGE(数字1,数字2,...)；
c、示例：AVERAGE(语文成绩,数学成绩, 英语成绩)返回三门课程的平均分。
CONCATENATE(合并文本)
a、CONCATENATE函数可以将多个文本合并成一个文本；
b、用法：CONCATENATE(文本1,文本2,...)；
c、示例：CONCATENATE("发展中国家","中国")会返回"发展中国家中国"
SUM(求和)
a、SUM函数可以获取一组数值的总和；
b、用法：SUM(数值1,数值2,...)；
c、示例：SUM(语文成绩,数学成绩, 英语成绩)返回三们功课的总分。
DATEDIF(两个日期间的时长)
a、DATEDIF函数可以计算两个日期时间相差的年数、月数、天数、小时数、分钟数、秒数；
b、用法：DATEDIF(开始时间,结束时间,“单位”)，单位可为 "Y" 、"M"、"d"、"h"、"m"、"s"；
c、示例：DATEDIF(受雇日期,税款所属期,"M")，如果受雇日期是2022-03，税款所属期为2022-05，计算得到的月份差为2，不指定单位则默认为“d”。
IF(条件语句)
a、IF函数判断一个条件能否满足；如果满足返回一个值，如果不满足则返回另外一个值；
b、用法：IF(逻辑表达式,为true时返回的值,为false时返回的值)；
c、示例：IF(成绩>=60,"及格","不及格")，当成绩>60时返回及格，否则返回不及格。
DATEADD(为日期/时间加减时间)
a、DATEADD函数可以将指定日期/时间加/减指定的数值；
b、用法：DATEADD(指定日期/时间,需要加减的时间及单位)，'+'或'-'代表添加或减去；时间段的单位，'Y'代表年、'M'代表月、'd'代表天、'h'代表小时、'm'代表分钟、's'代表秒；
c、示例：DATEADD(审核日期,“+1d”)，表示取审核日期加1天；
指定日期的字段必须是日期/时间类型组件，如果是手工录入指定日期，格式必须为““YYYY“、“YYYY/MM”、“YYYY-MM”、“YYYYMM”、”YYYY/MM/dd”、YYYY-MM-dd”、YYYYMMdd”、或喊时分秒的“YYYY/MM/dd hh:mm:ss”、“YYYY-MM-dd hh:mm:ss”、“YYYYMMdd hh:mm:ss”其中hh，hh:mm, hh:mm:ss可以单独存在。
加60秒则进位为加1分钟，加60分钟则进位为加1小时，加24小时则进位为加1天，加12个月则进位为加1年，按天加减时要按自然日期进行加减，比如2022-2-17 加11天是2022-2-28，加12天则为2022-3-1。
如果目标日期的显示格式与指定日期不同时进行加减后还是按目标日期的格式显示，比如目标日期格式是“年”，指定日期是“年-月”，那么DATEADD(“2022-05”,“+6M”)得到的还是2022年，DATEADD(“2022-05”,“+7M”)得到的就是2023，反之DATEADD(“2022”,“+6M”)得到的是2022-06，将指定日期2022当成2022-00开始加6个月。
数学函数包含：AVERAGE(平均值)、SUM(求和)、MIN(最小值)、MAX(最大值)、COUNT(计数)、COUNTA(含非空值计数)、COUNTIF(获取数组中满足条件的参数个数)、ROUND(四舍五入)、ROUNDUP(向上舍入)、ROUNDDOWN(向下舍入)
AVERAGE(平均值)
a、AVERAGE函数可以获取一组数值的算术平均值；
b、用法：AVERAGE(数字1,数字2,...)；
c、示例：AVERAGE(语文成绩,数学成绩, 英语成绩)返回三门课程的平均分；AVERAGE(表体.数值字段名)返回表体某列值的平均值
SUM(求和)
a、SUM函数可以获取一组数值的总和；
b、用法：SUM(数值1,数值2,...)；
c、示例：SUM(语文成绩,数学成绩, 英语成绩)返回三们功课的总分；SUM(表体.数值字段名)返回表体某列的值之和。
MIN(最小值)
a、MIN函数可以获取一组数值的最小值
b、用法：MIN(数字1,数字2,...)
c、示例：MIN(语文成绩,数学成绩,英语成绩)返回三门课程中的最低分。
MAX(最大值)
a、MAX函数可以获取一组数值的最小值
b、用法：MAX(数字1,数字2,...)
c、示例：MAX(语文成绩,数学成绩,英语成绩)返回三门课程中的最高分。
COUNT(计数)
a、COUNT函数可以计算表体数组中值的个数
b、用法：COUNT(表体.字段名)
c、示例：COUNT(学生成绩明细表.姓名)返回此子表中学生的总数。
COUNTA(含非空值计数)
a、COUNTA函数可以计算表体数组中包含非空值的个数
b、用法：COUNTA(表体.字段名)
c、示例：COUNTA(学生成绩明细表.总分)返回总分列中值不为空的学生数。
COUNTIF(获取数组中满足条件的参数个数)
a、COUNTIF函数可以获取表体数组中满足条件的参数个数
b、用法：COUNTIF(数组,"条件")
c、示例：COUNTIF(学生成绩明细表.性别, "女")，可得到表体中性别为"女"的人数；COUNTIF(学生成绩明细表.平均分,">=90")，可得到表体中平均分大于等于90的人数。
ROUND(四舍五入)
a、ROUND函数可以将数字四舍五入到指定的位数
b、用法：ROUND(数字,小数位数)
c、示例：ROUND(3.1415926,2)返回3.14，ROUND(3.1415926,3)返回3.142。
ROUNDUP(向上舍入)
a、ROUNDUP函数可以按指定小数位数向上舍入数字
b、用法：ROUNDUP(数值,小数位数)
c、示例：ROUNDUP(3.14159265,3) 返回3.142，ROUNDUP(3.14159265,0) 返回4。
ROUNDDOWN(向下舍入)
a、ROUNDDOWN函数可以按指定小数位数向下舍去数字
b、用法：ROUNDDOWN(数值,小数位数)
c、示例：ROUNDDOWN(3.14159265,4) 返回3.1415，ROUNDDOWN(3.14159265,0) 返回3。
日期函数包含：YEAR(返回年份)、NETWORKDAY(两个日期间的工作日)、DATEDIF(两个日期间的时长)、DATEADD(为日期加减时间)、MONTH(返回月份)
YEAR(返回年份)
a、YEAR函数可以返回某日期的年份，位于表头的字段不能取表体的日期字段来计算，如果配了则不显示计算结果，位于表体的字段取表头的日期字段计算则表体整列值都相同，位于表体的字段取表体的日期字段计算则取相同行上的日期字段进行计算。
b、用法：YEAR(日期字段)
c、示例：YEAR(“2022-5-1”) ，返回：2022
NETWORKDAY(两个日期间的工作日)
位于表头的字段不能取表体的日期字段来计算，如果配了则不显示计算结果，位于表体的字段取表头的日期字段计算则表体整列值都相同，位于表体的字段取表体的日期字段计算则取相同行上的日期字段进行计算。
a、计算两个日期间包含的工作日数，输出单位恒定为'天'；
b、用法：NETWORKDAY(“开始日期”,“结束日期”,“节假日期1,节假日期2,...”）)，“节假日期组”：使用字段值或固定值指明哪些天是节假日；如果不指定这个参数，系统只会自动排除掉周六及周日
c、示例：NETWORKDAY(“2022-4-29”,“2022-5-6”,“2022-5-2，2022-5-3”) ，返回：4天，即计算 2022-4-29 至 2022-5-6 期间的工作日，排除了周六、周日和5月2号，5月3号两天。
DATEDIF(两个日期间的时长)
a、DATEDIF函数可以计算两个日期时间相差的年数、月数、天数、小时数、分钟数、秒数；
b、用法：DATEDIF(开始时间,结束时间,“单位”)，单位可以是 "Y" 、"M"、"d"、"h"、"m"、"s"
c、示例：DATEDIF(受雇日期,税款所属期,"M")，如果受雇日期是2022-03，税款所属期为2022-05，计算得到的月份差为2，不指定单位则默认为“d”。
DATEADD(为日期/时间加减时间)
a、DATEADD函数可以将指定日期/时间加/减指定的数值；
b、用法：DATEDELTA(指定日期/时间,需要加减的时间及单位)，'+'或'-'代表添加或减去；时间段的单位，'Y'代表年、'M'代表月、'd'代表天、'h'代表小时、'm'代表分钟、's'代表秒；
c、示例：DATEDELTA(审核日期,“+1d”)，表示取审核日期加1天；
指定日期的字段必须是日期/时间类型组件，如果是手工录入指定日期，格式必须为““YYYY“、“YYYY/MM”、“YYYY-MM”、“YYYYMM”、”YYYY/MM/dd”、YYYY-MM-dd”、YYYYMMdd”、或喊时分秒的“YYYY/MM/dd hh:mm:ss”、“YYYY-MM-dd hh:mm:ss”、“YYYYMMdd hh:mm:ss”其中hh，hh:mm, hh:mm:ss可以单独存在。
加60秒则进位为加1分钟，加60分钟则进位为加1小时，加24小时则进位为加1天，加12个月则进位为加1年，按天加减时要按自然日期进行加减，比如2022-2-17 加11天是2022-2-28，加12天则为2022-3-1。
如果目标日期的显示格式与指定日期不同时进行加减后还是按目标日期的格式显示，比如目标日期格式是“年”，指定日期是“年-月”，那么DATEDELTA(“2022-05”,“+6M”)得到的还是2022年，DATEDELTA(“2022-05”,“+7M”)得到的就是2023，反之DATEDELTA(“2022”,“+6M”)得到的是2022-06，将指定日期2022当成2022-00开始加6个月。
MONTH(返回月份)
a、MONTH返回某日期的月份
b、用法：MONTH(日期字段)，位于表头的字段不能取表体的日期字段来计算，如果配了则不显示计算结果，位于表体的字段取表头的日期字段计算则表体整列值都相同，位于表体的字段取表体的日期字段计算则取相同行上的日期字段进行计算。
c、示例：MONTH(“2022-5-1”) ，返回：5
文本函数包含：CONCATENATE(合并文本)、MID(从中间提取)、TRIM(删除空格)、RIGHT(从右截取)、CLEAN(删除文本中所有空格)、LEFT(从左截取)
CONCATENATE(合并文本)
a、CONCATENATE函数可以将多个文本合并成一个文本；
b、用法：CONCATENATE(文本1,文本2,...)；
c、示例：CONCATENATE("发展中国家","中国")会返回"发展中国家中国"。
MID(从中间提取)
a、MID返回文本中从指定位置开始按提取的字符数进行截取
b、用法：MID(文本,开始位置的数字,提取的字符数)
c、示例：MID("公式编辑器",3,2)返回"编辑"，即从第3位开始截取2个字符。
TRIM(删除空格)
a、TRIM函数可以删除文本首尾的空格，放表体上处理表体的字段则删除同一行上对应字段的空格。
b、用法：TRIM(文本)
c、示例：TRIM(" 易搭云 ")返回"易搭云"。
RIGHT(从右截取)
a、RIGHT函数可以从一个文本的最后一个字符开始返回指定个数的字符
b、用法：RIGHT(文本,截取的长度)
c、示例：RIGHT("公式编辑器",3)返回"编辑器"，即从文本最右边开始向左截取3个字符。
CLEAN(删除文本中所有空格)
a、CLEAN函数可以删除文本中所有的空格，放表体上处理表体的字段则删除同一行上对应字段的空格。
b、用法：CLEAN(文本)
c、示例：CLEAN(" 易 搭 云 ")返回"易搭云"。
LEFT(从左截取)
a、LEFT函数可以从一个文本的第一个字符开始返回指定个数的字符
b、用法：LEFT(文本,截取的长度)
c、示例：LEFT("公式编辑器",2)返回"公式"，即从第1位开始截取2个字符。
2.4.5 逻辑函数包含：AND(求和)、IF(条件语句)、OR(求或)
AND(求和)
a、判断多个条件是否同时成立，如果所有参数都为逻辑值TRUE，AND函数将返回TRUE，只要其中一个参数为逻辑值FALSE，AND函数就返回FALSE
b、用法：AND(逻辑表达式1,逻辑表达式2,...)
c、示例：AND(语文成绩>90,数学成绩>90,英语成绩>90)，如果三门课成绩都> 90，返回true，否则返回false。
IF(条件语句)
a、IF函数判断一个条件能否满足；如果满足返回一个值，如果不满足则返回另外一个值；
b、用法：IF(逻辑表达式,为true时返回的值,为false时返回的值)；
c、示例：IF(成绩>=60,"及格","不及格")，当成绩>60时返回及格，否则返回不及格。
OR(求或)
a、判断多个条件中是否有任意一个条件成立，只要有一个参数为逻辑值TRUE，OR函数就返回TRUE。如果所有参数都为逻辑值FALSE，OR函数才返回FALSE。
b、用法：OR(逻辑表达式1,逻辑表达式2,...)
c、示例：OR(语文成绩>90,数学成绩>90,英语成绩>90)，则任何一门课成绩> 90，返回true，否则返回false。
· 表单字段
公式设置选择表单字段时不能选择当前正在被设置公式的字段，表单的字段及字段类型显示规则：文本、单选类型、编号的字段显示为“文本”，数值类型字段显示为“数字”，日期和时间类型的字段显示为“时间戳”，多选类型的字段显示为“数组”，表体内所有类型的字段都显示为“数组”；地址字段显示为“地址”；
· 系统变量
系统变量目前可选当前时间、当前日期、用户。
a、当前时间：取系统当前的时间，只显示时、分、秒。
b、当前日期：取系统当前的日期，如果日期字段的格式为短日期则只取当前的年、月、日信息，如果日期字段的格式为长日期则取当前的年、月、日且包含时、分、秒等信息。
1. 用户：取系统当前的登录用户名，可分别选用户资料中的姓名、手机、邮箱、部门。
[bookmark: X1be31c28d42bb65ae14bc2f7c96728121a819ee]2. 显示规则
[bookmark: X73bf7357c16310afa59a17aca6323607e0e1768]2.1. 简介
[bookmark: X4ba8703d5c437151cc3a71fd9eea9e5efe8f69f]2.1.1. 功能简介
在创建新表单时，虽然每个字段都有单独的属性去设置隐藏、只读和必填，但如果要批量对字段进行设置隐藏、只读和必填则可通过显示规则进行批量设置，或者要对隐藏、只读和必填进行条件干预时就只能通过显示规则进行配置。
[bookmark: X35ea29e63923bc7d990e29cb9dff08f8eb41fb2]2.1.2. 应用场景
举例1：创建工资计算等计算表单时存在较多的后台计算字段在前台不需要展示，因此就需要批量设置这些后台字段为隐藏
举例2：教师合同管理中，合同终止日期在合同期限类型为“固定期限”时必填，在合同期限类型为“无固定期限”时非必填，就需要在显示规则中配置字段必填的条件。
[bookmark: Xf3f408c09ffb70e5bd4c8879ba3053aaea7d431]2.2. 功能说明
[bookmark: X1bd2952fc025057520cd4f6974e61cbc5491ace]2.2.1. 功能入口
进入某个功能的表单设计界面，找到“业务逻辑”的页签：
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[bookmark: X1fa8c7d7955a41ccb6d036307416a02a8f14763]2.2.2. 创建显示规则
[image: ]

[bookmark: Xee05fc3a57e0c22be9c0ce89d424de754515cc3]2.2.2.1. 规则名称
对显示规则进行命名，如果一个表单中配置了多条显示规则，则需要通过不同的名称进行标识，以方便后续快速找到某些规则进行调整。
[bookmark: X91caad41a653e7f64a716147c0a1a93b152071a]2.2.2.2. 触发条件
这个指需要满足什么条件才能触发操作的执行，不设置条件时指无条件触发执行，设置条件后则需要满足条件才能触发执行，例如教师合同管理中需要根据合同期限类型=“无固定期限”时才执行合同终止日期的隐藏。
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这里的条件配置使用的是通用的条件设置规则，详细设置方法请参考表单列表功能中的筛选配置说明。
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[bookmark: Xdfdab64dead3bc3df7314b5581258bd07fc1c10]2.2.2.3. 执行操作
这个指在满足条件的情况下需要对表单的某些字段进行显示、隐藏、可编辑、只读、必填等操作，相同的条件下可以同时添加多个操作同时执行。
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· 执行显示时
对字段设置为可见状态，如果表单设计中将字段设置为隐藏，显示规则中将字段设置为显示，则以显示规则中的设置为准，或者在显示规则中设置符合某个条件下才显示，那么仅当条件满足时这个字段才显示，其他情况下仍为隐藏。
· 执行隐藏时
对字段设置为不可见状态，如果表单设计中将字段设置为可见，显示规则中将字段设置为隐藏，则以显示规则中的设置为准，或者在显示规则中设置符合某个条件下才隐藏，那么仅当条件满足时这个字段才隐藏，其他情况下仍为可见。例如以下教师合同管理中的设置，需要根据合同期限类型=“无固定期限”时才隐藏合同终止日期字段，其他情况下合同终止日期则都为可见状态。
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· 执行可编辑时
对字段设置为可编辑状态，如果表单设计中将字段设置为只读，显示规则中将字段设置为可编辑，则以显示规则中的设置为准，或者在显示规则中设置符合某个条件下才可编辑，那么仅当条件满足时这个字段才可以编辑，其他情况下仍为锁定状态。
· 执行只读时
对字段设置为只读状态，如果表单设计中没有将字段设置为只读，显示规则中将字段设置为可只读，则以显示规则中的设置为准，或者在显示规则中设置符合某个条件下才可只读，那么仅当条件满足时这个字段才为只读状态，其他情况下仍为可编辑状态。
· 执行必填时
对字段设置为必填状态，如果表单设计中没有将字段设置为必填，显示规则中将字段设置为必填，则以显示规则中的设置为准，或者在显示规则中设置符合某个条件下才为必填，那么仅当条件满足时这个字段才为必填，其他情况下仍为非必填状态。
[bookmark: Xecced84b9d478be340931755aba7b025979b676]3. 流程管理
[bookmark: Xd943772890c73db6239da6ec6a7317d1d1e6b9e]3.1. 简介
[bookmark: Xa3c5685bb66fdb5c864eb6385b84300540a1ef3]3.1.1. 功能简介
当表单需要多方参与、按一定顺序进行流转时，就要用到流程。
管理员设计好流程的节点，流程处理人和节点流转的路径。一旦数据提交后，就会进入流程，按照流程的设定进行流转。
[bookmark: X271cb66f55ab5f675742fb1275f107dd9b7836e]3.1.2. 应用场景
主要是用于需要多人协作的场景下，例如：
· 审批，如请假，报销，需要给上级审核的
· 多人分步骤完成一个表单
如研发bug处理流程，测试人员发起bug后给到具体的开发进行处理>>开发处理并填写bug原因后，提交给领导进行代码审查>>领导确认后再由测试人员进行验收；从而完成整个研发bug处理流程。
[bookmark: X707ccfbbcda28dac8f364e054c153fa132672b9]3.2. 流程设计
[bookmark: X6fd371a211044cf63f43c83e569f6d298835bba]3.2.1. 流程列表
[bookmark: X237ca9843dc0bae7fc763befb2837bf93872c58]3.2.1.1. 流程创建
1. 在【业务逻辑】-【工作流】中可配置当前表单的流程，一个表单支持配置多个工作流，如存在多个工作流，则按照流程顺序执行排在上面的流程；
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1. 如需给当前表单添加新的流程，则可点击“创建”按钮创建新的流程。
1. 创建时支持选择是创建新的空白流程还是从已有的流程进行复制，如果选择的是创建新的流程，则流程所有的配置都需重新设置；
[image: ]

1. 如果选择的是从“其他流程复制”则可选到所有表单的流程进行复制，以便快速搭建流程。复制流程是不能复制流程的条件以及其对应的执行人，只能将流程节点进行复制。
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[bookmark: X092f2ef185dbf82c383147299f248e909caddbe]3.2.1.2. 编辑
如需修改流程，可在选中对应的流程后点击“流程名称”进入流程设计界面，修改流程的相应配置。
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[bookmark: Xc7692855504d8a2aeeba12c676c98598b3fc947]3.2.1.3. 流程排序
1、支持点击“拖动”的图标，来修改流程的排序；
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[bookmark: X35f65293931149a181ec8698d7bd1e1752c3898]3.2.1.4. 删除
1、如有些流程不再使用可点击“删除”按钮，将其进行删除。删除是不管是否有正在运行的流程都可直接删除，正在运行的流程还是按照原先的流程进行。
[image: ]

[bookmark: X40f995501076bd127faa8bc316aff5ea1d0cfcf]3.2.2. 流程基本属性
点击节点画布区域的空白处，右侧即会显示流程的基本属性。
流程基本属性中，可进行如下设置：
· 流程名称的修改
· 流程触发条件的设置
· 完整查看
· [image: ]
· 
[bookmark: X1d3d60fc0bf0d5144235f44e76dc2cbc41d8b0f]3.2.2.1. 流程名称
1. 一个功能可以设置多个工作流，根据不同的使用场景可设置不同工作流有不同的名称，以便在使用时更好地区分触发了哪个工作流。
1. 系统默认流程名称为功能名称+工作流，用户可自行修改；
[bookmark: X8e57cecb2e5e051bbebaaa5c23b473c4f59f0bc]3.2.2.2. 流程启动条件
1. 可设置流程的启动条件,设置条件则表示需要满足条件才会触发工作流，如不满足条件则不会触发；
1. 如未设置条件则表示无条件触发；
1. 一个表单可以设置多个工作流，按由上至下的顺序触发排在前面的工作流；
[bookmark: X31e214b10e6b3148a96e7af0fd87c4c6be89d43]3.2.3. 流程节点
· 审批节点：主要用于流程中存在上下级审核关系的情况，处理人可选择同意或退回申请。
· 填写节点：主要用于协作类流程，申请人、处理人之间需要相互提供内容支持。
· 抄送节点：主要用于提醒相关人员查看流程进度或流程处理结果。
· 排他分支：排他分支是指同一条数据根据特定筛选条件，进入不同的流程“路线”；流程路线仅会有一条，不会同时进行。
· 并行分支：并行分支可以让多条审批流同时进行，等待流程都处理后再进行聚合进入下一节点或流程结束。
[image: ]

[bookmark: X09a6b2b36f6fcbabaf61829c61c2f5760f872b6]3.2.3.1. 审批节点
审批节点用于对申请数据的审批场景，节点的审批人可以选择同意、退回该申请。
[image: ]

[bookmark: X0744034c44a4a1bae8e4df117e8b7048ab69090]3.2.3.1.1. 使用场景
例如教师出差，这时候需要走公司流程进行差旅费用的报销，那就可以提交一个报销申请单，然后由对应的审批人员决定这个表单是同意还是拒绝或者其他。
[bookmark: X6334963f190c1d61d1aa215a5d45f292cf50b2b]3.2.3.1.2. 添加审批节点
进入添加流程界面，点击流程图中的➕，选择添加审批节点。
[image: ]

[bookmark: Xfe189d4a447b7000e1a3201bec1993c072261bc]3.2.3.1.3. 审批人可选类型
审批人可供选到的类型有：指定人员、动态审批人。
1、指定成员
指固定一人或多人为该节点的审批人。
[image: ]

2、动态审批人
根据表单上的动态字段--关联教师、关联部门，以及人员选择和部门选择类型的组件来确定审批人员。
[image: ]

[bookmark: X87bb523a24cf90911e0ceab57f485f8c45158f8]3.2.3.1.4. 审批类型
当一个审批节点有多名处理人时，会签/或签功能能够满足工作流处理时多样化的需求。
· 或签：一个处理人通过即可进入下一节点；
· 会签：需所有处理人通过才能进入下一节点；
[image: ]

注意：会签的情况下，一人退回则整个流程都被退回。
[bookmark: X94ef784d2c69a62a94712182dc2b69cca6dbc37]3.2.3.1.5. 退回规则设置
当节点的处理人发现流程有问题需要退回去修改后再次提交，再次提交后可选择是重新依次处理或是直接流转到被退回的节点。
· 退回后重新依次审批：若流程节点为A > B > C ，C 将流程退回至 A ，流程将会按照 C > A > B > C 的路线进行重新流转，且每个节点都会触发对应的消息通知及业务规则。
· 退回后重新提交至本节点：若流程节点为A > B > C ，C 将流程退回至 A ，流程将会按照 C > A > C 的路线进行流转，且不会触发B节点对应的消息通知及业务规则。
[image: ]

[bookmark: Xce7f22672d965c9106e953bee6925963886eb70]3.2.3.1.6. 操作按钮
用户可以根据流程的需求来设置按钮的是否显示同时可修改节点按钮的名称。
· 在输入框中不输入名称则显示默认的按钮名称
· 不同的节点类型显示的那按钮不一样，审批节点显示的按钮为：同意、退回、转交、加签、反审核；
[image: ]

[bookmark: Xe081a68cad93b67f14a02acf4fa0bb961d6a053]3.2.3.2. 执行节点
执行节点用于对申请数据的执行场景，节点的执行人处理后可点击完成。
[bookmark: X9082d0cb979a77f98d9ec70f88b87fe3f442800]3.2.3.2.1. 使用场景
比如报销流程，财务经理审批后需出纳执行付款，出纳处理后可点击完成按钮来使流程结束或者进入下一节点。
[bookmark: X66b69eedd1aa69149b178e370c4f05c9c007857]3.2.3.2.2. 添加执行节点
进入添加流程界面，点击流程图中的➕，选择添加执行节点。
[image: ]

[bookmark: X4aae128e869d0f1d0769f80a45a7f5b889f91b4]3.2.3.2.3. 执行人可选类型
审批人可供选到的类型有：指定人员、动态执行人。
1、指定成员
指固定一人或多人为该节点的执行人。
[image: ]

2、动态执行人
根据表单上的动态字段--关联教师、关联部门，以及人员选择和部门选择类型的组件来确定执行人员。
[image: ]

[bookmark: Xf19479c2d42e49be978b8727ebe8a1edd7b012b]3.2.3.2.4. 执行类型
当一个执行节点有多名处理人时，会签/或签功能能够满足工作流处理时多样化的需求。
· 或签：一个处理人通过即可进入下一节点；
· 会签：需所有处理人通过才能进入下一节点；
[image: ]

[bookmark: X158f065b22137d72d0ef98b93706d7bf4b72658]3.2.3.2.5. 退回规则设置
当节点的处理人发现流程有问题需要退回去修改后再次提交，再次提交后可选择是重新依次处理或是直接流转到被退回的节点。
· 退回后重新依次审批：若流程节点为A > B > C ，C 将流程退回至 A ，流程将会按照 C > A > B > C 的路线进行重新流转，且每个节点都会触发对应的消息通知及业务规则。
· 退回后重新提交至本节点：若流程节点为A > B > C ，C 将流程退回至 A ，流程将会按照 C > A > C 的路线进行流转，且不会触发B节点对应的消息通知及业务规则。
[image: ]

[bookmark: X898d708bf64b60b36be921d88fb98846e25d9dd]3.2.3.2.6. 操作按钮
用户可以根据流程的需求来设置按钮的是否显示同时可修改节点按钮的名称。
· 在输入框中不输入名称则显示默认的按钮名称
· 不同的节点类型显示的那按钮不一样，审批节点显示的按钮为：完成、退回、转交、重启；
[image: ]

[bookmark: X87e4aa065bcab86e937ffd164748bade04ed876]3.2.3.3. 抄送节点
抄送指的是将流转过程或流程结果发送给关注流程的对应成员，便于相关人员实时掌握相关进度。
[bookmark: X4e4faaf5e5de61994d8982d908caaeb3b4a85bf]3.2.3.3.1. 使用场景
教师发起报销审批时，领导需要查看这部分报销是在哪个节点，就可以设置领导为抄送人，领导就可以实时掌握流程进度。
[bookmark: Xb4699b96bb420ab2fdb2739e813f2683ce8737a]3.2.3.3.2. 添加抄送节点
进入添加流程界面，点击流程图中的➕，选择添加抄送节点。
[image: ]

[bookmark: Xd297dea7a126b0f73663c6c5f76bc611211297f]3.2.3.3.3. 节点名称
根据不同的业务使用场景，可修改节点的名称，便于更好地理解每个节点操作的意义。[image: ]
[bookmark: X640ee708eff0dc0e09f830423f61607c8945442]3.2.3.3.4. 抄送人可选类型
抄送人可供选到的类型有：指定人员、动态抄送人。
1、指定成员
指固定一人或多人为该节点的抄送人。
[image: ]

2、动态抄送人
根据表单上的动态字段--关联教师、关联部门，以及人员选择和部门选择类型的组件来确定抄送人员。
[image: ]
[bookmark: X5e2d7f2739fed2abb4d79d4674dbf78edbf13f3]3.2.3.4. 排他分支
排他分支可以将一个流程设计分成多个分支，提交数据时满足不同条件执行不同的流程节点。
[bookmark: Xe48254085b82efbd8fdb94f1da177a6a17d6905]3.2.3.4.1. 使用场景
如果需要根据不同判断条件设置不同的执行人时，可以增加排他分支，通过设置分支条件来控制流程走向。例如：教师在报销时，报销金额小于 5000 元时，给主管审批，报销金额大于 5000 元时，给总经理审批。
[bookmark: X46caac0e5c4ab76ea76a313ac44a03e7391ba0a]3.2.3.4.2. 添加分支节点
选中两个节点连接线上的 “ + ” ，添加新节点，选择排他节点。
[image: ]

[bookmark: X8ccb628c55db4beba7e99ffdf5f39e6b4fb4021]3.2.3.4.3. 节点名称
为了便于清楚地知道不同情况下流程的走向，可修改节点的名称便于了解该流程在不同情况下的处理人设置。
[image: ]

[bookmark: Xa7b7aa09b25a089e79318b197785a46c0066b9b]3.2.3.4.4. 分支条件配置
添加分支条件后，可选择某一条件进行配置，默认包含一条分支为其他情况。当配置条件后，其他情况为配置条件的相反条件。
[image: ]

流程设置并发布后，可发起对应的表单，查看流程是否按照设置的来运行。
[image: ]

[bookmark: X3217ca32331d8af1eaa0f379cbe0806633125df]3.2.3.5. 并行分支
并行分支可以将一个流程设计分成多个分支，支持多个节点同时并行处理。多个节点都完成后才进入下一节点。
[bookmark: X1e9e2ce18f46ee42a63de86f2ec53a8d3c0e6b5]3.2.3.5.1. 使用场景
如果需要多个节点同时处理的情况，可以设置并行分支。例如：离职单审批流程，离职人员发起离职流程后，需要假期管理人员、薪酬管理人员、固定资产管理人员全部审核通过后，HR方可确认离职审批通过。
[bookmark: Xae51cbf3b89c3fabb8aba7ad55553a0916c0dd8]3.2.3.5.2. 添加分支节点
选中两个节点连接线上的 “ + ” ，添加新节点，选择排他节点。
[image: ]

[bookmark: X3c551f286361346d748aff4d607050c987fb042]3.2.3.5.3. 节点名称
为了便于清楚地知道不同情况下流程的走向，可修改节点的名称便于了解该流程在不同情况下的处理人设置。
[image: ]

[bookmark: X8ca04bac8be297e6ffad6f1e95c7b7549a87225]3.2.3.5.4. 并行分支使用
流程设置并发布后，创建新的表单可在流程进度图中看到流程在同时进行。
[image: ]

[bookmark: Xa0c0f986e9ee4e64119a095f998574990755df7]3.3. 流程使用
[bookmark: X53072185ef79b3ef3a476da35c6798cffde0546]3.3.1. 功能简介
流程中心有四个页面，分别是：
· 待我处理：【处理人】为本人的流程数据；
· 我创建的：【发起人】为本人的流程数据；
· 我已处理：本人作为审批节点的【审批人】以及执行节点的【执行人】处理过的数据；
· 抄送我的：本人作为「抄送人」接收到的数据。
可通过首页的待办事项进入流程中心，查看并处理对应的流程数据。
[image: ]

[bookmark: X314ec4db5b12f0acc0ab713b0bf66ef318f7682]3.3.2. 应用场景
· 待我处理：查看待办数量以及处理待办流程；
· 我创建的：查看本人发起的流程处理进度；
· 我已处理：查看我处理的流程处理情况；
· 抄送我的：查看抄送我的流程数据及其处理进度；
[bookmark: X34fc01556d87767aea027943888eb96568bbf58]3.3.3. 待我处理
可直接通过首页的【待办事项】-“待我处理”进入，也可通过消息中的【流程消息】进入对应的表单详情处理流程。[image: ]
选中需要处理的数据后根据节点是审批节点或者是执行节点来显示对应的操作按钮。如是审批节点，则显示同意、退回；如是执行节点则显示完成、退回按钮。
点击“单据编号”可进入对应的表单查看详情。
[image: ]

注意：同意支持批量操作；退回和完成不支持批量，因此选中多条执行节点后，退回和完成按钮为不可点击状态；
[bookmark: X349b00d14ea85af92c306e5976101d2834f552d]3.3.4. 我创建的
可直接通过首页的【待办事项】-“我创建的”进入。
选中需要处理的数据后会显示催办按钮，支持批量操作，催办成功后，会给对应的处理人发送消息通知。
[image: ]

[bookmark: X5b1cb647c9482859f66a27e710faccb8a54a118]3.3.5. 我已处理
可直接通过首页的【待办事项】-“我已处理”进入。
选中需要处理的数据后会显示反审核以及重启的按钮，只有审批节点才能执行“反审核”操作，同时只有执行节点才有“重启”操作。
[image: ]

[bookmark: X23c5ed91b13cdfb1e8ccb9bd18500d911554db9]3.3.6. 抄送我的
可直接通过首页的【待办事项】-“抄送我的"进入，也可通过【流程消息】中的对应通知进入对应的表单详情处理流程。
[image: ]

审批或执行节点处理后，流程到达了抄送节点时，会有一条抄送的数据。
[image: ]

[bookmark: 简介]4. 按钮管理
[bookmark: 功能简介]4.1.简介
4.1.1.功能简介
给不同情境下的表单以及列表页面，添加按钮，点击后可执行一些前端事件例如，刷新页面、关闭页面；同时也支持支持后端事件。
[bookmark: 应用场景]4.1.2. 应用场景
新教师领取资产（如电脑）时，能在打开资产详情后，点击“领取”，完成资产领取记录；
例如配置表单的“删除”按钮，一般需先配置提醒节点，弹出提示语让用户确认是否删除，用户确认删除后需执行删除事件，数据删除后通过配置刷新节点无需手动刷新，系统自动刷新，这样被删除的数据就不会显示在列表上。
[bookmark: 按钮列表]4.2. 按钮设计
4.2.1. 按钮列表
路径：设计表单>> 业务逻辑 >> 按钮管理>> 按钮管理列表
按钮列表区分列表按钮和表单按钮，进入按钮列表时，默认是列表按钮，可点击“表单按钮”即可进入表单按钮的列表。
[image: image.png]
4.2.1.1. 创建按钮
如现有的按钮不满足需要，可创建新的按钮，点击创建后，需输入按钮名称以及选择对应的按钮类型。
[image: image.png]
4.2.1.2. 复制按钮
· 为了更方便快捷地添加按钮，提供了按钮的复制功能。
· 如要添加的按钮和现有按钮的操作执行操作基本一致，则可选中某个按钮后，点击"复制”即可快捷新增一个新的按钮，然后可再根据需要调整按钮。
[image: image.png][image: image.png]
4.2.1.3. 删除按钮
如原先添加的按钮不再使用可点击“删除”按钮直接删除，删除后该按钮不可恢复。
[image: image.png]
4.2.2.按钮基本属性
路径：进入按钮设计界面后，点击空白处，右侧即可显示按钮的基本属性；
[image: image.png]
4.2.2.1.按钮名称
定义按钮在使用时的名称。
4.2.2.2.显示状态和显示条件
选中态按钮：主要用于定义选中数据的情况下展示的按钮，例如“编辑”按钮，选中需要编辑的数据后出现编辑按钮，点击则会进入对应的编辑界面。
未选中态按钮：主要用于定义未选中数据时展示的按钮，例如"创建“按钮，就是在没有选中列表数据的情况下展示的。
一个按钮可能既是未选中态按钮又是选中态按钮，例如“导出”按钮，选中数据时是导出所选的数据，未选中数据时则是将所有数据进行导出。
[image: image.png]
如是表单按钮，则显示状态对应的是编辑态和查看态。
编辑态按钮：主要是指表单按钮在创建页面以及编辑页面的情况下显示的按钮，例如“提交”按钮；
查看态按钮：主要是指表单按钮在详情页面显示的按钮，例如“撤销”按钮。
表单按钮中显示条件不受任何控制，未配置条件则表示按钮会一直显示，如设置了显示条件，则表示表单上的按钮需要满足某个条件时才显示。
[image: image.png]
4.2.2.3.功能权限
用于定义新添加的按钮权限的控制。
1、生成一个对应的功能权限
选择此选项则表明在【角色功能权限】中有一个新的权限数据。
[image: image.png]
在【角色功能权限】中出现了此按钮，且需所选角色设置此按钮的权限。
[image: image.png]
2、跟所选按钮保持一致
选择此选项时，需要选择具体跟表单还是列表上的哪个按钮的权限保持一致。
[image: image.png]
则此按钮在【角色功能权限】中没有新的权限数据，而是和所选的某个按钮的权限设置保持一致。
[image: image.png]
如所选按钮是无权操作的，则该按钮也是无权操作的；如所选按钮有权操作，则该按钮也有权操作。
[image: image.png]
[bookmark: 按钮节点说明]4.2.3.按钮节点说明
[image: image.png]
[bookmark: 打开表单]4.2.3.1.打开表单
使用场景
主要用于定义点击按钮时以什么形式打开什么表单界面，例如点击“创建”按钮时，需要打开创建页面；点击“编辑”按钮时需要打开编辑页面。
添加打开表单节点
进入按钮设计界面，点击➕，选择添加打开表单界面。
[image: image.png]
修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
[image: image.png]
打开类型
目前表单主要有3种页面，分别是：创建页面、编辑页面以及详情页面；
[image: image.png]
打开对象
用于选择打开哪个表单，不同打开类型的控制下可选到的打开对象不同。
创建页面的情况下可选到当前工作区下的所有的应用。
[image: image.png]
打开编辑页面和详情页面的情况下仅可选到当前应用。
[image: image.png]
打开方式
用于控制打开表单时是以什么形式打开的，目前支持选到以页签、弹窗以及抽屉的形式打开。
页签打开的情况下因为是打开整个界面的因此无需定义打开的界面大小。
如选择弹窗打开的情况下则需选择打开界面的尺寸，弹窗打开的情况下可选到全屏打开、大弹窗打开、中等尺寸弹窗打开，小弹窗打开。
[image: image.png]
如选择抽屉打开同样需要选择打开抽屉的尺寸，支持选到大、中、小界面尺寸；
[image: image.png]
默认值
用于在打开创建页面的情况下，给打开的界面设置默认值；例如点击还款按钮时打开创建还款的界面，默认还款人为借款单上的收款人。
[image: image.png]
注意：打开对象在【字段规则】中设置了默认值，打开的创建页面也设置了默认值，则以打开创建页面的默认值为准。
[bookmark: 打开列表]4.2.3.2.打开列表
使用场景
主要用于定义点击按钮时以什么形式打开什么列表界面，例如点击“关联单据”按钮时，需要打开要关联单据的列表界面；
添加打开列表节点
进入按钮设计界面，点击➕，选择添加打开列表节点。
[image: image.png]
修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在节点显示的节点名称也会跟着变。
[image: image.png]
打开对象
用于选择打开哪个表单的列表界面，支持选到所有的表单；
[image: image.png]
选择视图
一个列表可以有多个列表视图方案，因此选择要打开哪个列表后，还需确定打开列表视图的哪个方案。
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数据过滤
打开列表时可设置过滤条件，这样每次点击按钮时打开的列表都是带有过滤条件的列表；例如，在借款单上选择借款人时，打开教师选择列表，可设置仅可选到教师状态为“已激活”的教师等。
[image: image.png]
打开方式
和上面打开表单一样，主要是用于控制打开列表时是以什么形式打开的，目前支持选到以页签、弹窗以及抽屉的形式打开列表。
页签打开的情况下因为是打开整个界面的因此无需定义打开的界面大小。
[image: image.png]
如选择弹窗打开的情况下则需选择打开界面的尺寸，弹窗打开的情况下可选到全屏打开、大弹窗打开、中等尺寸弹窗打开，小弹窗打开。
[image: image.png]
如选择抽屉打开同样需要选择打开抽屉的尺寸，支持选到大、中、小界面尺寸；
[image: image.png]
[bookmark: 单次提醒设置]4.2.3.3.单次提醒设置
使用场景
按钮在执行某个操作前或者操作后，往往需要有对应的提醒或确认框，让用户确认是否进行该操作或提示用户操作成功了。例如：删除数据时，点击删除按钮时，往往需要弹出确认框，告知用户删除会造成什么后果，删除成功后，弹出toast提示告知用户操作成功。
添加单次提醒设置
进入按钮设计界面，点击➕，选择添加单次提醒设置的节点。
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修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在使用按钮时弹出的提醒标题会跟着提醒设置中的节点标题变化。
[image: image.png]
提醒类型
用于不同操作的情况下定义弹窗样式，支持选到成功、信息、警告以及错误情况的不同提醒。
成功提醒
系统执行某个操作按钮成功后，弹出操作成功的提醒，成功的提醒图标是个绿色的√。
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信息提醒和警告提醒
信息提醒和警告提醒主要用于让用户确认是否操作，且没有对应的操作图标。
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失败提醒
当点击按钮时执行的某个操作失败后，弹出的失败提醒是个红色X，且失败原因系统会自动返回。
[image: image.png]
提示内容
支持直接输入提示文字，同时也可根据需要选择当前表单上的字段作为提示内容的一部分。例如删除数据时，提示内容：确定要删除 {编码字段} 吗?
[image: image.png]
配置了提示节点和提示内容后点击按钮即会按对应的配置弹出提示框。
[image: image.png]
是否展示操作按钮
默认显示确定和取消按钮，可取消勾选也可修改按钮的显示名称。
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如修改按钮名称，则弹出的提示中按钮名称也会跟着变；
[image: image.png]
如不勾选确定和取消按钮，则弹出的提示为toast提醒，如下图:
[image: image.png]
[bookmark: 批量提醒设置]4.2.3.4.批量提醒设置
使用场景
在列表中点击某个按钮进行批量操作后，有一些数据可以操作成功，有一些可能操作失败，这时就需要一个批量提醒的弹窗，便于用于了解哪些数据是操作成功的，哪些数据是操作失败的以及失败原因是什么。
添加批量提醒设置
进入按钮设计界面，点击➕，选择批量提醒设置。
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修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在使用按钮时弹出的提醒标题会跟着提醒设置中的节点标题变化。
[image: image.png][image: image.png]
操作成功提示内容
支持直接输入提示文字，同时也可根据需要选择当前表单上的字段作为提示内容的一部分。例如删除数据时，提示内容：{编码字段} 提交成功
[image: image.png]
操作失败提示内容
支持直接输入提示文字，同时也可根据需要选择当前表单上的字段作为提示内容的一部分。例如删除数据时，提示内容：{编码字段} 提交成功
如果不设置提醒内容，则系统会默认一个提醒内容。
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设置了提醒内容后，弹出的提醒框中，会将对应的提醒内容显示在结果中。
[image: image.png]
[bookmark: 外链跳转]4.2.3.5.外链跳转
使用场景
用于点击按钮时，快速打开某个链接地址进入对应的界面。
添加外链跳转节点
进入按钮设计界面，点击➕，选择外链跳转。
[image: image.png]
修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在节点显示的节点名称也会跟着变。
[image: image.png]
链接地址
用于输入打开的链接地址，支持输入http以及https格式的地址。
[image: image.png]
打开方式
支持选择新标签页打开、页签打开、弹窗打开、抽屉打开。
[image: image.png]
选择新标签页打开，则点击按钮后会直接在浏览器打开一个新的网页，如下图:
[image: image.png]
页签打开地址，则点击按钮时会在易搭云打开一个新的标签；
[image: image.png]
弹窗打开和抽屉打开则可选择打开弹窗的尺寸；
[image: image.png]
选择弹窗打开时则打开外链时以弹窗的形式打开，打开的弹窗大小，由“界面尺寸”中选择的尺寸确定。
[image: image.png]
选择抽屉打开时，点击按钮打开的外链是以抽屉的形式打开的，打开抽屉的大小，由“界面尺寸”中选择的尺寸确定。
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[bookmark: 刷新页面]4.2.3.6.刷新页面
使用场景
主要用于定义点击按钮时以什么形式打开什么列表界面，例如点击“关联单据”按钮时，需要打开要关联单据的列表界面；
添加打开表单节点
进入按钮设计界面，点击➕，选择添加打开列表界面。
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修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在节点显示的节点名称也会跟着变。
[image: image.png]
刷新对象
在表单或列表上点击某个按钮后往往需要刷新界面，易搭云不仅支持刷新当前表单本身也支持选择刷新其他表单。
[image: image.png]
[bookmark: 关闭页面]4.2.3.7.关闭页面
使用场景
按钮执行打开界面的操作后，也需要配置关闭界面的界面，例如创建数据时，点击“提交”按钮，数据提交成功后需关闭创建页面回到列表界面。
添加打开表单节点
进入按钮设计界面，点击➕，选择添加打开列表界面。
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修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在节点显示的节点名称也会跟着变。
[image: image.png]
关闭类型
关闭页面仅支持关闭当前表单的页面，但支持选择是仅关闭当前页面最上面的弹窗还是关闭当前页面的所有弹窗。
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[bookmark: 打开导入界面]4.2.3.8.打开导入界面
使用场景
手工录入数据费时费力，如想快速添加数据，则可通过“导入”的形式，快速添加数据。因此添加“导入”按钮，点击导入按钮时需打开导入界面，按步骤进入导入操作后即可导入成功。
添加打开表单节点
进入按钮设计界面，点击➕，选择添加打开导入界面。
[image: image.png]
修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在节点显示的节点名称也会跟着变。
[image: image.png]
打开对象
用于选择打开哪个表单的导入界面，目前仅支持选到当前表单。
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[bookmark: 打开导出界面]4.2.3.9.打开导出界面
使用场景
在易搭云系统添加了对应的数据后，可能需要将数据导出Excel将数据进行再次加工便于统计分析；因此可添加“导出”按钮，点击"导出"按钮时，需打开导出界面进行导出数据的配置即可按需导出数据；
添加打开表单节点
进入按钮设计界面，点击➕，选择添加打开导出界面。
[image: image.png]
修改节点名称
选择节点后，右侧最上方会显示节点默认的名称，如需修改节点名称在此按钮中的显示名称，点击名称的修改按钮即可进入修改节点的名称。
节点名称修改成功后，在节点显示的节点名称也会跟着变。
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打开对象
用于选择打开哪个表单的导入界面，目前仅支持选到当前表单。
[image: image.png]
[bookmark: 按钮的使用]4.3.按钮的使用
[bookmark: 表单按钮的使用]4.3.1.表单按钮的使用
配置了表单按钮并发布后，为了减少用户设计表单的成本，系统会默认将设计的按钮自动显示在对应表单中，进入【表单设计】界面，按编辑态按钮和查看态按钮进行显示；
如一个按钮既是查看态按钮又是编辑态按钮则两边都会显示。
添加按钮分组
按钮分组主要用于按钮较多显示不下的情况下，将一些操作类似的按钮归成一类，放入一个分组下面。
[image: image.png]
按钮分组添加成功后，可拖到按钮到分组下面或编辑按钮时选择创建好的按钮分组。
[image: image.png]
编辑按钮时如选择了按钮分组则不可选择按钮类型，因此分组下的按钮类型是跟着按钮分组来的。
[image: image.png]
将按钮归属到对应的分组下面后，在表单上的显示时先显示分组名称，点击分组后放展示分组下的具体按钮。
[image: image.png]
按钮设置
主要是设置按钮在表单上显示的名称、显示的样式以及所属的分组等。
[image: image.png]
按钮名称
按钮名称支持修改，例如将提交改成保存、确定等。修改成功后则在表单上也会跟着变。
[image: image.png][image: image.png]
按钮类型
1）按钮类型主要有主按钮、次按钮以及链接按钮，选择不同的类型则按钮显示样式不同；
2) 对于一些重要的或使用频次高的按钮，我们往往设为主按钮，选择主按钮后，在表单上按钮会默认显示主题色。
[image: image.png][image: image.png]
次按钮
对于一些操作不频繁或者使用频率不高的按钮，可以设为次按钮；次按钮没有按钮颜色。
[image: image.png][image: image.png]
链接按钮
链接按钮主要是用于操作列中，在表单中如设置了链接按钮，则按钮会显示成一个可点击的操作链接
[image: image.png][image: image.png]
如不需要显示可进入【表单设计】取消对应按钮的勾选，如取消勾选则表单按钮不显示。
[image: image.png][image: image.png]
[bookmark: 列表按钮的使用]4.3.2.列表按钮的使用
设计好了列表按钮后，可在列表中使用，为了减少用户配置表单的成本，系统默认会将添加的列表按钮列表设计对应的按钮设置中，且默认勾选，这样用户在【按钮管理】中添加按钮并发布后即可使用，无需再次来到列表按钮中进行勾选。
路径：设计表单>> 列表设计>> 视图配置> 按钮设置
进入按钮设置的列表，区分选中态按钮和未选中态按钮。
一个按钮可能既是未选中态按钮又是选中态按钮，例如“导出”按钮，选中数据时是导出所选的数据，未选中数据时则是将所有数据进行导出。
如一个按钮既是选中态按钮又是未选中态按钮则两边都会显示。
[image: image.png]
添加按钮分组
按钮分组主要用于按钮较多显示不下的情况下，将一些操作类似的按钮归成一类，放入一个分组下面。
[image: image.png]
按钮分组添加成功后，可拖到按钮到分组下面或编辑按钮时选择创建好的按钮分组。
[image: image.png]
编辑按钮时如选择了按钮分组则不可选择按钮类型，因此分组下的按钮类型是跟着按钮分组来的。
[image: image.png]
将按钮归属到对应的分组下面后，在表单上的显示时先显示分组名称，点击分组后放展示分组下的具体按钮。
[image: image.png]
按钮设置
主要是设置按钮在列表上显示的名称、显示的样式以及所属的分组等。
[image: image.png]
按钮名称
按钮名称支持修改，例如将提交改成保存、确定等。修改成功后则在表单上也会跟着变。
[image: image.png][image: image.png]
选择按钮
是指按钮在【按钮管理】中对应的名称及其会执行的前端和后端事件，不支持修改。例如新增按钮执行的是“创建”按钮配置的一系列操作。
[image: image.png]
按钮类型
1）按钮类型主要有主按钮、次按钮以及链接按钮，选择不同的类型则按钮显示样式不同；
2) 对于一些重要的或使用频次高的按钮，我们往往设为主按钮，选择主按钮后，在表单上按钮会默认显示主题色。
[image: image.png][image: image.png]
次按钮
对于一些操作不频繁或者使用频率不高的按钮，可以设为次按钮；次按钮没有按钮颜色。
[image: image.png][image: image.png]
链接按钮
链接按钮主要是用于操作列中，在表单中如设置了链接按钮，则按钮会显示成一个可点击的操作链接。
[image: image.png][image: image.png]
如不需要显示可进入【表单设计】取消对应按钮的勾选，如取消勾选则表单按钮不显示。
[image: image.png][image: image.png]
[bookmark: 操作列设置]4.3.3.操作列设置
按钮设计并发布后，同时在列表的操作列中也可使用。系统默认会将所有的列表按钮显示在操作列设置中，默认在操作列上不显示，用户可自行根据需要进行勾选。
路径：设计表单>> 列表设计>> 视图配置> 操作列设置
[image: image.png]
开启了操作列后方可进行操作列的配置。
[image: image.png]
最多展示操作列数
用于定义按钮显示在操作列中最多显示的个数，如超过了所设个数，则显示在“更多”按钮中。例如设置了最多列数为2，则表示最多展示2个按钮，操作的按钮显示在“更多”中；
[image: image.png][image: image.png]
设置操作列
主要是设置列表上的按钮在操作列的显示以及显示的顺序等。易搭云系统默认会将所有的列表按显示在操作列设置中，用户可根据需要自行勾选哪些按钮需要显示在操作列中。
[image: image.png][image: image.png]
[bookmark: 表单事件]5、表单事件
[bookmark: 简介-1]5.1. 简介
[bookmark: 功能简介-1]5.1.1. 功能简介
为了让用户更好地区分按钮和表单事件中执行的各节点，因此我们将操作分为前端操作以及后台操作，按钮管理中主要包含一些前端操作，而表单事件中则主要包含后端操作。在点击按钮时往往也会触发后端事件，事件中包括一些系统预置的服务、连接器等各种后端节点。
[bookmark: 应用场景-1]5.1.2. 应用场景
用户点击某个按钮时，可能不仅仅需要执行前端操作例如打开界面等，同时也会伴随着后端需处理的一系列操作，例如触发系统预置的后台服务，或者调用连接器等；例如点击提交按钮时，会触发系统预置的提交事件，事件中主要包含一些后台操作，例如提交时自动生成编号，校验表单是否满足提交规则，以及必录字段是否填写等逻辑。
5.2. 事件列表
路径：设计表单>> 业务逻辑 >> 表单事件>> 表单事件列表
为了用户更方便快捷地使用易搭云，因此在用户设计并发布后，易搭云系统会自动给表单预置暂存、删除、提交、撤销、更新事件。同时用户也可根据使用表单的需要自行添加表单事件。
[image: image.png]
5.2.1.创建表单事件
点击列表上的创建按钮，即会进入表单事件的设计界面。
[image: image.png]
5.2.2.复制
为方便用户快速添加表单事件，可复制表单事件后再进行修改，复制成功后，事件名称会自动加上“_副本”的后缀。
[image: image.png]
5.2.3.删除
系统预置的表单事件不允许删除，因此没有删除按钮；用户自定义添加的按钮支持用户删除。
[image: image.png]
5.3.基本属性
鼠标放入空白区域，右侧即会展示表单事件的基本属性。
[image: image.png]
5.3.1.表单事件名称
系统默认表单事件的名称为“表单事件”，为了更好地在区分表单事件，支持用户根据需要修改表单名称；
[image: image.png]
5.3.2.关联表单
默认关联当前的表单，不支持用户修改。
[image: image.png]
5.4.设计表单事件
5.4.1.表单事件
如现有的表单事件不满足需要，则用户可通过创建按钮，自行添加表单事件。
选中两个节点连接线上的 “ + ” ，添加表单事件。
[image: image.png]
5.4.1.1. 修改事件名称
为了便于用户更好地理解每个节点执行的操作，支持用户自行修改节点名称。
[image: image.png]
5.4.1.2.关联表单
每个表单都有其对应的事件，因此需要先选择表单，才能确定其表单下有哪些事件。
[image: image.png]
5.4.1.3.选择表单事件
仅支持选到上面关联表单上添加的事件，包括系统预置的事件和用户自定义的事件。
[image: image.png]
[bookmark: 连接器]5.4.2.连接器
具体帮助说明可见https://docs.qq.com/doc/DTnl2akRQZktKWUhZ?scene=3767f323876535ac22805b247r8eo1&_t=1666246446189
[bookmark: 特殊服务]5.4.3.特殊服务
主要是为了满足系统预置的某些单据需要的部分功能而提供的特殊服务，如是用户自行创建的表单则一般没有特殊的服务。
例如在角色功能权限中，为了满足设置角色权限的需要，而预置了两个特殊的服务--批量有权和批量无权；因为不是所有的表单都有这个功能，因此我们只给【角色功能权限】这个表单提供了特殊服务。
[image: image.png]
用户自行创建的表单则选不到特殊的服务。
[image: image.png]
[bookmark: 表单事件的使用]5.5.表单事件的使用
设置好表单事件后，需要设置其触发时机，目前仅支持按钮触发表单事件；例如，点击提交按钮时需要触发提交事件，因此需要配置好事件后供按钮调用。
进入按钮设计的界面，系统默认预置了一个表单事件的节点。用户可根据需要配置表单事件也可不配置。
点击表单事件的节点，右侧即展示其相关属性。
[image: image.png]
关联对象
默认关联当前表单，且用户不可修改。
[image: image.png]
选择表单事件
仅可选到关联对象下的表单事件，因为关联对象只能选到当前表单因此可选到的表单事件也是仅限于当前表单下添加的自定义以及预置的事件。
[image: image.png]

[bookmark: 七数据管理]七、数据管理
[bookmark: X6ee441eef4fcb59c2e3cd743b6a90a9f5aa01a1]1. 导入数据
工作表单设计好之后就可以在列表直接导入Excel的数据，快速、便捷地将本地的Excel数据导入到工作表中。
[bookmark: Xa8ef78461372b37d140b3adf6e38def1213afb3]1.1. 导入步骤
[bookmark: X997222598cde07e19231e6197b6d995695baf32]1.1.1. 导入操作入口
点击表单列表上的导入按钮
[image: ]

[bookmark: X7deb7738729f835871e8d7ef91f77090817d02b]1.1.2. 选择Excel文件
可以将导入文件拖拽到以下虚框内，或点击虚框内任一位置打开选择文件，一次只允许拖拽或选择一个文件”。
[image: ]支持20 MB以内的xls、xlsx文件，数据不能超过10000行，200列；
1）导入多选类型的组件字段，Excel表格内每个选项之间用英文逗号 “，”隔开，例如： 选项1,选项2；
2）一个表单需要上传的数据包含表体时数据都放在一个sheet中，一行主表数据对应多行表体数据时，可以同一张单的主表数据只填第一行，或者同一张表单的主表数据行都填写相同，或者将同一张单的主表数据合并为单元格为一行，三种格式如下：
同一张单的主表数据（表头）只填第一行：
[image: ]同一张表单的主表数据行（表头）都填写相同：
[image: ]同一张单的主表数据（表头）合并单元格为一行：
[image: ]

[image: ]

特别说明：对于主表数据（表头）的值完全相同的但又需要导入成每一行是一张单据时，需要在Excel文件中再增加一列，并通过这一列的值不一致来区分是不同的单据，例如以下Excel文件需要导入成5张单据，就需要增加一列“导入标识列”（可自行命名），值可以为数字自动递增，在导入的目标表单表头也增加同样的字段（可以隐藏不显示），这样才可以按行导入成不同的5张单据：[image: ]
[bookmark: X7b157977eaf45ea0a07f27704603af5fe9b4abc]1.1.3. 导入数据预览
文件上传成功后自动跳转到选择数据的预览界面
[image: ][image: ]
对于Excel合并单元格的表头将会自动解析成多行或多列，例如以下Excel中有纵向合并和横向合并的表头，例如：
[image: ]导入后表头自动解析成如下格式：
[image: ]

[bookmark: X833cafeb9ec2c14f4180193e961e1711c224b86]1.1.4. 确认标题行
一次只能选择Excel中一个sheet表的数据进行导入，选中的标题行是Excel中的列名，用于对应所导入表单的字段名称，选择标题行后，其下方的数据作为内容将导入到表单中（标题信息不会导入）。
[image: ][image: ]
[bookmark: Xfe426fefc5686feae9dcd9e085b325bd28dda35]1.1.5. 配置字段映射
[image: ]“Excel标题行”为上一步选中的Excel中的列名，“选择表单字段”为导入目标表单中设计好的字段名称，选择两者之间的对应关系，默认的导入方案会将Excel的列标题名和表单的字段名完全相同的进行自动匹配，匹配不正确的可以自行切换选择其他字段。
1. 选择表单字段时对于表单上的自动编号字段、富文本类型的字段以及自动生成的创建人、创建日期等字段均不支持选择。
1. 如果Excel某列设置为【不导入】，表示此列数据不导入到表单中。特别是自动编号字段，Excel中的编号内容将不导入，这样在导入的新数据提交时会按照编号规则自动生成编号。
1. 导入模式支持新增导入和更新导入两种，新增导入是以新增的方式将数据增加到表单中，选择更新导入时需要选择数据更新匹配字段，在执行新增导入时就会根据这里选择的字段去查找表单中是否已存在对应的数据，存在的则按Excel表中的数据进行覆盖，不存在的则按新增导入的方式进行增加。
[image: ][image: ]
Excel标题行与表单字段选择好对应关系后可以将此对应关系以及选择的导入模式一起保存为新的方案，方案可以选择是否共享给其他用户使用，下次再导入数据时会根据选择的方案优先自动匹配Excel标题行与表单字段的对应关系。
[image: ][image: ]
表单字段至少要配置对应Excel中的一列数据才允许导入
[image: ]

Excel中标题名称为空的的不允许导入
[image: ]

表单中的必录字段必须要选择对应Excel中的某一列才能执行导入
[image: ]

[bookmark: Xd7d178bdfeb4cb832ba8a37add616b41c082df8]1.1.6. 开始导入数据
开始导入前会对Excel中数据格式进行校验，校验有错误的出现警告提示，此时可以下载错误数据进行修正后重新导入，也可以选择忽略错误继续导入，继续导入后错误的数据将导入为空值。
[image: ]

数据开始执行导入后可以关闭导入向导界面，此时不影响数据的继续导入，导入完成后将会在消息中通知。
[image: ]

导入成功后会有以下提示，同时可以下载已导入成功的数据。
[image: ]

如果数据全部未能正常导入，则提示导入失败，可以下载错误的数据文件查看具体的失败原因。
[image: ][image: ]
[bookmark: Xe7ed4f270b60a514cbaa992aa707259dd2fefce]1.2. 导入规则校验
[bookmark: X406f214354564d7f3a9c5957f38e8df8c4a863e]1.2.1. 日期格式校验
导入到表单中日期类型的字段要求Excel中的数据为以下格式，并且导入后会自动转换成表单中设置的日期格式，支持excel中的以下日期格式：
2022/6/10
2022-6-10
2022年6月10日
20220610（不能是2022610）
[bookmark: X109252d7d814383838ec4c6a3b8743f1a212247]1.2.2. 时间格式校验
导入到表单中时间类型的字段要求Excel中的数据为以下格式，并且导入后会自动转换成表单中设置的时间格式，支持excel中的以下时间格式。
其中显示时分的类型有：
14:32
2:32 PM
14点32分
下午14点32分
其中显示时分秒的类型有：
14:32:33
2:32:33 PM
14点32分33秒
下午14点32分33秒
[bookmark: Xfda67b70cdd0e16b6d19c67f24d09d719f029cd]1.2.3. 唯一性校验
导入表单中关联数据类型的字段要求Excel中的数据在对应的来源表单中存在并且是唯一的一条记录。
[bookmark: X06f614557875a21f41a97f4e35af436313f9ebe]1.2.4. 数字类型校验
导入表单中数字类型的字段要求Excel中的数据必须为数字格式。
[bookmark: Xfc9771647d5e11b757fe2bd260b15da9f2e174f]1.2.5. 选项值校验
导入表单中单选和多选类型的字段要求Excel中的数据必须与表单上字段配置的选项值一致。
[bookmark: X59197c84b7b88a1af625fde7ee5ab8db66c1eed]1.2.6. 地址校验
导入地址字段要求Excel中的数据必须地址字典中的数据匹配。
1）地址字段省、市、县(区）、详细地址分开填写的导入方式。
Excel上的省、市、县(区)、详细地址分别为四列数据，在导入配置字段映射时则需要跟表单上的[地址(省)]、[地址(市)]、[地址(县/区)]、[地址(详细地址)]分别设置对应关系
[image: ][image: ]
2）地址字段省、市、县(区）、详细地址合并填写的导入方式
Excel上的省、市、县(区)、详细地址在一列的，且不同层级间必须用"/"隔开的，例如：广东省/深圳市/南山区或者广东/深圳/南山，在导入配置字段映射时则需要跟表单上的[地址]设置对应关系
[image: ]

3）导入数据的校验
· 要求与地址字典中存在的数据相匹配，例如：广东省/深圳市/南山区则允许导入，广东省/福州市/南山区则只会导入省份的信息，由于市与省不匹配，那么市及之后的地址都不会被导入。
· 四个直辖市的格式如下：
北京市/北京城区/东城区
天津市/天津城区/和平区
上海市/上海城区/静安区
重庆市/重庆城区/涪陵区
重庆市/重庆郊县/丰都县
· 无论设计器中选择的地址格式是“省”、“省-市”、“省-市-县(区)”中的哪一种，导入配置时都能选择到[地址(省)]、[地址(市)]、[地址(县/区)]、[地址(详细地址)]，多余的数据导入后不会显示。
例如：设计器选择的格式为“省”：
[image: ]导入数据时导的是“省-市”的资料：
[image: ]

导入后则只有省份的信息导入成功了：
[image: ]

[bookmark: Xa804aee1176b0d8cbb323e77acee651466f5c2e]1.3. 导入后的数据处理
1. 导入后的数据为暂存状态，提交时才进行表单字段规则的校验；
1. 文本类型的字段导入数据长度过长时则按表单中设置的最大长度自动截取。
1. 自动编号字段导入数据后进行提交时按照配置的编码规则自动生成编号。
1. 表单上的字段如果配了计算公式的在导入数据后重新编辑时会根据公式触发重新计算或取数。
[bookmark: X46a4f919a8a26e560e36653c558ae2e9145b99b]2. 导出数据
为了进行一些统计分析工作，可以将工作表单中的数据进行批量导出。
[bookmark: Xda3a6ebafa2864cfb5dd14ac18c9e8834b59dca]2.1. 导出步骤
[bookmark: X5e774dd3caaebd9ede6ee59dd89cf229ad87dbd]2.1.1. 导出操作入口
点击表单列表上的导出按钮
[image: ]

[bookmark: X26594dc8d625363987062bfd8f3321b97c06428]2.1.2. 选择导出的文件格式
目前支持导出Excel、Excel 97-2003和CSV三种格式
[image: ]

[bookmark: Xb35e96ac2067c10a0d3358e940e3885013a5938]2.1.3. 选择导出时的显示格式
表头表体字段同时，选择「不合并，每行重复显示」：一张单据有表头表体的，多行表体对应的表头每一行都导出相同的数据。
表头表体字段同时，选择「不合并，仅显示第一行」：一张单据有表头表体的，多行表体就第一行对应显示表头数据，其他行的表头数据显示为空。
表头表体字段同时，选择「合并单元格显示」：一张单据有表头表体的，多行表体对应的表头数据合并单元格显示为一行。
[image: ]

[bookmark: Xa4d60745e355f4df03336cbe905ca5e5960480c]2.2. 导出结果
数据导出后自动下载
[image: ]

如果是大数据量导出时在导出成功后将在消息中通知，并可下载导出的文件。

[bookmark: 八报表管理]八、报表管理
1. 简介
1.1. 功能简介
· 将表单、数据仓库、Excel文件中的数据通过报表来进行查看、分析和处理。
· 报表中提供了多种样式的图表，可以通过明细表、数据透视表等查看表单数据的明细和汇总；通过柱形、折线、条形等对数据进行处理，显示出数据的发展趋势、分类对比等结果；通过饼图体现数据中每个部分的比例。
1.2. 应用场景
需要将教师提交的数据做一个汇总进行查看，就可以在应用中创建一个报表，然后使用报表设计器里面的组件进行数据分析、汇总、查询等。
[bookmark: X00c946d0c490cc66673ef82fbac537ce71b775b]2. 创建报表
[bookmark: X41a7ec812c0215a774f7a1485b6fb13bb7d7524]2.1. 从应用菜单创建
路径：打开应用 >> 点击【创建功能】 >> 选择【创建报表】并填写报表名称。
1）开始创建
[image: ]

2）填写报表名称
[image: ]

[bookmark: Xecfcccf3003117607e007e831bfd6421ef06866]2.2. 从应用列表创建
路径：打开设置管理 >> 后台管理 >> 应用管理 >> 应用列表 >> 选择应用 >> 点击【创建】按钮 >> 选择【创建报表】并填写报表名称
[image: ]

[bookmark: X578c29c6cd2c2a0dda581f4859e6de620f07481]3. 设计报表
[bookmark: X2ba7a6612bb3cdbf3f5299d510ed2899ddb4d40]3.1. 报表的基本设置
[bookmark: X4d97d8e9a20bf1a6275bad692038da3ad63ea20]3.1.1. 添加图表组件
创建报表后会自动跳转到报表设计页面，在左侧组件库可选取所需的图表组件。目前支持「饼图」、「条形图」、「柱形图」、「折线图」。易搭云报表会持续的补充图表组件，满足更多业务场景。
[image: ]

[bookmark: Xb4537d86a0eb3ef415715b70a983c4ee95b4ec1]3.1.2. 选择数据集
选取组件后，系统会自动弹出「选择数据集」的对话框，你可以选择当前工作区有查看权限的表单作为图表组件的数据来源。目前数据集类型仅支持「表单数据」，后续会支持「聚合表」、「数据仓库」、「Excel文件」。
[image: ]

[bookmark: X97e801cfc2c795ba8786bb270adc43dcf52a8bf]3.1.3. 配置图表组件
选取数据集后，点击【确定】按钮即可进入图表组件配置页面，通用配置如下：
1）设置组件标题：默认为「未命名图表」，点击右上角的【编辑】按钮可以修改图表组件标题。如果不想要显示组件标题，也可以在「图表样式」中关闭「显示标题」。
[image: ]

2）更改数据集：点击【更改】按钮可重新选择当前图表组件的数据源，更改后会清空当前页面的所有配置。
[image: ]

3）设置维度：即数据分类统计的依据。
· 添加方式：从左侧的字段列表选取字段并拖入到维度处。
· 可选择的字段组件：文本类型控件（包括文本、单选、多选、关联数据、人员选择、部门选择等）、日期、数字、开关。
· 不可选择的字段组件：布局组件（包括页签、容器、文本描述等）、表体、附件、图片、富文本。
· 维度字段的排序：直接拖动字段可进行排序。
[image: ]

· 设置维度字段
· 点击维度字段右侧的下拉标识，会出现「重命名」（可以修改原有的字段名称）、「移除」（删除维度字段）。
· 当维度（X轴）选择了日期类型的字段时，可设置日期的统计颗粒度（年、季度、月、周、天），按设置粒度作为X轴的分类。
[image: ]

4）设置指标：即统计的数值。
· 添加方式：从左侧的字段列表选取字段并拖入到指标处。
· 指标字段的排序：直接拖动字段可进行排序。
· 设置指标字段
· 针对添加的指标可以对其进行重命名、删除、汇总方式的设置。
· 如果选择的是数字类型字段，可对此数字类型字段的数据进行求和、平均值、最大值、最小值、计数、去重计数；如果选择的是非数字类型字段，则只能进行计数、去重计数。
[image: ]

5）设置过滤条件：即设置图表组件需要统计的数据范围。支持复杂筛选条件。
[image: ]

6）图表类型：支持任意切换图表类型，切换后会自动携带原图表组件配置的第 1 个维度字段和第 1 个指标字段到目标图表组件。
7）组件样式
· 显示标题：控制图表组件是否显示组件标题，默认开启。
· 坐标X轴：默认开启，关闭后X轴不显示任何信息。可以控制X轴是否需要显示标签、标签文字的显示方式、是否需要显示标题。
[image: ]

· 坐标Y轴：默认开启，关闭后Y轴不显示任何信息。可以控制Y轴是否需要显示刻度、显示标题。
[image: ]

· 图例：管理员可以根据自己的喜好，来选择图例的显示位置，默认为显示在顶部。
[image: ]

· 数据标签：设置要展示的数据标签内容。
[image: ]

8）配色方案
我们目前提供了 4 套配色方案，管理员可以根据自己的喜好选择预置的配色方案。后续我们会放开限制，让你可以随心所欲的定义每个维度的显示颜色。
[image: ]

9）调整图表大小和显示位置
· 图表大小：图表组件的 4 个边框均有显示调整大小标识，点击标识后拖动鼠标即可调整图表大小。
[image: ]

· 位置调整：选中图表组件后，拖动鼠标可将图表组件拖放到目标位置。
[image: ]

10）复制/删除图表组件
在用报表进行数据分析的时候，通常需要对一个数据表进行多个维度的统计分析，这时通常会用多个图表来做，而图表间的差异往往只是个别处有差异，那么通过复制图表稍作修改，可以大大节省操作步骤，提高操作效率。在不需要该图表的时候还可以进行图表删除。
[image: ]

[bookmark: Xfddf74f610edabbfbe37afd34e874da10a1c136]3.1.4. 保存和发布报表
当上面所有步骤完成后，回到报表设计页面，先保存报表，再将报表到工作台。如下图所示：
[image: ]

[bookmark: Xa3b5cf9bfe5d19c75b194ea0e12a31f2c6ff926]3.1.5. 期望效果
[image: ]

[bookmark: X43c74aca249e56ad3d5a9b7b6256f8347485035]3.2. 图表组件
目前提供 4 种图表组件：「柱形图」、「条形图」、「折线图」、「折线图」。
	组件名称
	用途

	柱形图
	柱形图是用宽度相同的柱子的高度或长短来表示数据多少的图形。

	条形图
	条形图是柱形图的横向展示方式，用若干个细长的横条长度来表达各类数量大小的图形。

	折线图
	折线图用于显示数据在一个连续的时间间隔或者时间跨度上的变化，它的特点是反映事物随时间或有序类别而变化的趋势。

	饼图
	饼图是以扇形区域大小表示每一个数值相对于总数值的占比。


[bookmark: X75b31bef4dd0dc866089c5fb58df47b7181422b]3.2.1. 柱形图
1）利用柱形统计图，可以直观地表示数据量的大小并进行比较，可以比较明显地显示出各数据之间的比例差异。
2）使用垂直或水平的柱子显示类别之间的数值比较。其中一个轴表示需要对比的分类维度，另一个轴代表相应的数值。
3）柱形图目前共有以下 3 种类型：
· 分组柱形图
· 堆积柱形图
· 百分比堆积柱形图
不同的柱形图使用要求如下：
	柱形图类型
	基本要求
	

	
	维度
	指标

	分组柱形图
	1 个
	≥1 个

	
	2 个
	1 个

	堆积柱形图
	1 个
	≥2 个

	百分比堆积柱形图
	1 个
	≥2 个


[bookmark: Xaa2ef9ba271961b0c7666cd1672be8dec0a6b70]3.2.1.1. 分组柱形图
1）图表简介
分组柱形图是使用宽度相同的柱形的高度或长短来表示数据多少的图形。其中一个轴表示需要对比的分类维度，另一个轴代表相应的数值。
2）使用场景
利用分组柱形图，可以直观地表示数据量的大小并进行比较，可以比较明显地显示出各分类维度之间的比例差异。
3）基本要求
分组柱形图的基本要求如下：
	维度
	指标

	1 个
	≥1 个

	2 个
	1 个


4）下面我们通过案例来介绍下如何制作分组柱形图
案例：在绩效管理应用中，统计本年度每个人员各季度的考核情况。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「考核人员名称」、「考核周期」
· 指标（Y轴）：「核定总分」
· 过滤条件：考核周期 = 「本年」。
操作步骤
1、添加柱形图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「柱形图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置柱形图的名称、图形类型=分组柱形图，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，依次选择「考核人员名称」、「考核周期」拖入到维度栏中，再选择「核定总分」拖入到指标栏中，并将考核周期的分组维度修改为「年-季度」，如下图所示：
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件，考核周期为本年，如下图所示：
[image: ]

5、设置图表组件样式
· X轴的标签文字的显示方式为「左倾斜显示」，并且不显示标题。
· 图例显示在图表右侧。
· 显示数据标签，并且选择配色方案。
[image: ]

[bookmark: Xf6a1f5bd381b4e360791d90a98e6da583629b6b]3.2.1.2. 堆积柱形图
1）图表简介
堆积柱形图将每根柱子进行分割，可以显示大类目下的细分类目占比情况。它既可以直观地看出每个指标的值，还能够反映出维度总和。
2）使用场景
利用堆积柱形图，可以直观地表示局部与整体的成分关系。
3）基本要求
堆积柱形图的基本要求如下：
	维度
	指标

	1 个
	≥2 个

	2 个
	1 个


4）下面我们通过案例来介绍下如何制作堆积柱形图
案例：在绩效管理应用中，统计考核周期中各个成员的考核指标得分情况。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「考核人员名称」
· 指标（Y轴）：「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」
· 过滤条件：状态为「已确认」
操作步骤
1、添加柱形图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「柱形图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置柱形图的名称、图形类型=堆积柱形图，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，选择「考核人员名称」字段拖入到维度栏中，依次选择「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」字段拖入到指标栏中，如下图所示：
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件——「状态 = 已确认」。
[image: ]

5、设置图表组件样式
Y轴不显示标题，图例显示在右侧，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: X2b5eacfa1ae04ed48c09e49f88c3a3808732749]3.2.1.3. 百分比堆积柱形图
1）图表简介
百分比堆积柱形图表示分类的各系列值占该分类总值的百分比，每一根柱子的总和都是 100%。
2）使用场景
适用于不同分类下各系列之间的占比。
3）基本要求
百分比堆积柱形图的基本要求如下：
	维度
	指标

	1 个
	≥2 个

	2 个
	1 个


4）下面我们通过案例来介绍下如何制作百分比堆积柱形图
案例：在绩效管理应用中，统计考核周期中各个成员的每个考核指标的得分占比。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「考核人员名称」
· 指标（Y轴）：「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」
· 过滤条件：状态为「已确认」
操作步骤
1、添加柱形图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「柱形图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置柱形图的名称、图形类型=百分比堆积柱形图，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，选择「考核人员名称」字段拖入到维度栏中，依次选择「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」字段拖入到指标栏中，如下图所示：
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件——「状态 = 已确认」。
[image: ]

5、设置图表组件样式
Y轴不显示标题，显示数据标签，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: X800951d8396e253ab94c03a369f9b5ae7b707cc]3.2.2. 条形图
1）条形图是柱形图的横向展示方式，用若干个细长的横条长度来表达各类数量大小的图形。
2）利用条形图可显示各个维度之间的比较情况，例如展示某个部门不同人员的绩效评分，某个研发项目不同研发人员每个版本的工作量等
3）条形图目前共有以下 3 种类型：
· 分组条形图
· 堆积条形图
· 百分比堆积条形图
不同的条形图使用要求如下：
	柱形图类型
	基本要求
	

	
	维度
	指标

	分组条形图
	1 个
	≥1 个

	
	2 个
	1 个

	堆积条形图
	1 个
	≥2 个

	百分比堆积条形图
	1 个
	≥2 个


[bookmark: Xaa977892c2f209531aca50af53ca98d2ffc78f2]3.2.2.1. 分组条形图
1）图表简介
分组条形图是使用宽度相同且横向显示的柱形的长短来表示数据多少的图形。其中一个轴表示需要对比的分类维度，另一个轴代表相应的数值。
2）使用场景
和柱形图一样，利用分组条形图，可以直观地表示数据量的大小并进行比较，可以比较明显地显示出各分类维度之间的比例差异。
3）基本要求
分组条形图的基本要求如下：
	维度
	指标

	1 个
	≥1 个

	2 个
	1 个


4）下面我们通过案例来介绍下如何制作分组柱形图
案例：在绩效管理应用中，利用条形图实现某个部门教师绩效得分排行。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「考核人员名称」
· 指标（Y轴）：「核定总分」
· 过滤条件：考核周期为「本季度」。
操作步骤
1、添加条形图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「条形图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置条形图的名称、图形类型=分组条形图，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，选择「考核人员名称」拖入到维度栏中，再选择「核定总分」拖入到指标栏中，如下图所示：
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件，如下图所示：
[image: ]

5、设置图表组件样式
· Y轴不显示标题
· 显示数据标签
· 选择配色方案
[image: ]

[bookmark: Xe7500dfddf2880119e3da5e98b3fdba3ca06cec]3.2.1.2. 堆积条形图
1）图表简介
堆积条形图也就是横向展示的堆积柱形图。
2）使用场景
不仅仅可以直观的看出每个系列的值，还能够反映出系列的总和，尤其是当需要看某一单位的综合以及各系列值的比重时，最适合使用堆积条形图。
3）基本要求
堆积条形图的基本要求如下：
	维度
	指标

	1 个
	≥2 个

	2 个
	1 个


4）下面我们通过案例来介绍下如何制作堆积条形图
案例：在绩效管理应用中，统计当前季度各个成员的考核指标得分情况。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「考核人员名称」
· 指标（Y轴）：「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」
· 过滤条件：考核周期 =「本季度」
操作步骤
1、添加条形图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「条形图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置条形图的名称、图形类型=堆积条形图，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，选择「考核人员名称」字段拖入到维度栏中，依次选择「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」字段拖入到指标栏中，如下图所示：
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件，如下图所示：
[image: ]

5、设置图表组件样式
Y轴不显示标题，显示数据标签，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: X30dd0e043ea6638192fc1e721c278ab83bf8ffa]3.2.1.3. 百分比堆积条形图
1）图表简介
百分比堆积条形图表示分类的各系列值占该分类总值的百分比，每一根柱子的总和都是 100%。百分比堆积条形图只展示比例信息，不展示具体的数值。
2）使用场景
如果想看横向各个维度的整体占比，就可选用百分比堆积条形图。
3）基本要求
百分比堆积条形图的基本要求如下：
	维度
	指标

	1 个
	≥2 个

	2 个
	1 个


4）下面我们通过案例来介绍下如何制作百分比堆积条形图
案例：在绩效管理应用中，统计本季度每个成员三大考核指标得分各自的整体占比。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「考核人员名称」
· 指标（Y轴）：「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」
· 过滤条件：考核周期 =「本季度」
操作步骤
1、添加条形图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「条形图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置条形图的名称、图形类型=百分比堆积条形图，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，选择「考核人员名称」字段拖入到维度栏中，依次选择「工作态度得分」、「工作能力得分」、「工作业绩得分」字段拖入到指标栏中，如下图所示：
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件，如下图所示：
[image: ]

5、设置图表组件样式
Y轴不显示标题，显示数据标签，选择配色方案，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: Xd98fec3f7af5a4946fcf944fbf6d1fb7d87f49d]3.2.3. 折线图
1）折线图用于显示数据在一个连续的时间间隔或者时间跨度上的变化，它的特点是反映事物随时间或有序类别而变化的趋势。
2）在折线图中，一般水平轴（X轴）用来表示时间的推移，并且间隔相同；而垂直轴（Y轴）代表不同时刻的数据的大小。例如展示某个部门每个人员每季度绩效评分变化。
3）一个折线图的构成包括：
● 横轴：表示时间
● 纵轴：表示数值
● 点：表示各个数据的位置
● 线：连接各个数据点
4）基本要求：
要实现折线图的效果，若添加 1 个维度，则需要添加 1 个或多个指标；若添加 2 个维度，则只能添加 1 指标。
	维度
	指标

	1 个
	≥1 个

	2 个
	1 个


5）下面我们通过案例来介绍下如何制作折线图
案例：在绩效管理应用中，利用折线图统计某个部门每个人员每季度绩效评分变化。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「考核周期」、「考核人员名称」
· 指标（Y轴）：「核定总分」
· 过滤条件：考核周期为「本年」。
操作步骤
1、添加折线图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「折线图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置条形图的名称，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，依次选择「考核周期」、「考核人员名称」字段拖入到维度栏中，选择「核定总分」字段拖入到指标栏中，并将考核周期的日期分组维度修改为「年-季度」，如下图所示：
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件，如下图所示：
[image: ]

5、设置图表组件样式
[image: ]

[bookmark: X97ff49f2f78350324137c1368dbacab9ac835db]3.2.4. 饼图
1）饼图是以扇形区域大小表示每一个数值相对于总数值的占比。
2）如果需要查看某个部门的绩效评级的数据占比情况，就可以使用饼图来呈现了。
3）基本要求：
只能添加 1 个维度，1 个指标。
	维度
	指标

	1 个
	1 个


5）下面我们通过案例来介绍下如何制作折线图
案例：在绩效管理应用中，统计某个部门的绩效评级的数据占比情况。
· 选择数据集：数据集选择表单——绩效评分
· 维度（X轴）：「评级名称」
· 指标（Y轴）：「编号」
· 过滤条件：考核周期为「本年」。
操作步骤
1、添加饼图
在报表设计页面左侧的组件库中选中「饼图」，在选择数据集弹窗中选取「绩效评分」作为数据源，如下图所示：
[image: ]

2、设置饼图的名称，选择饼图类型，支持「饼形」和「环形」，如下图所示：
[image: ]

3、添加维度和指标
从左侧的字段列表中，选择「评级名称」字段拖入到维度栏中，选择「编号」字段拖入到指标栏中，如下图所示：
注意：用「编号」做指标可以统计各个评级的记录条数。
[image: ]

4、设置过滤条件
点击【+添加条件】，在筛选配置弹窗中添加筛选条件，如下图所示：
[image: ]

5、设置图表组件样式
饼图类型切换为「环形」，并且选择是否需要显示数据标签。
[image: ]


九、通讯录管理
[bookmark: X2203da1a1db1521849a135393d93dae84c88243]1. 教师管理
1.1. 功能简介
教师也就是教育机构的工作人员。一个教师可以归属于多个部门中，可以在【教师管理】中查看教师归属于哪些部门中。
1.2. 应用场景
教师管理中可以完成:
· 邀请教师加入工作区进行协作；
· 人员的信息编辑；
· 将未激活或已拒绝的教师进行删除；
[bookmark: X46872cb86ebafbaea1b6cacd95a72523828f0ad]1.3. 邀请教师
1、目前仅支持手动添加教师，在【教师管理】中填写教师信息后，被邀请的教师会收到邀请邮件或邀请短信，点击邀请链接可加入工作区进行协作。
[image: ]

[image: ]

[bookmark: Xc8c6cdc224e5b352dcd5bbc85f2f2401b9e56f9]1.4. 编辑教师信息
1、选中教师后可对选中的教师信息进行编辑，包括修改教师姓名、手机号、邮箱、部门；如果是已激活用户则手机号和邮箱在【教师管理】中不允许修改，需要用户自己去【个人中心】进行修改。
[image: ]

[bookmark: X402ba6e5c7bafdcebcd5004b5c54a7d1d368e8f]1.5. 删除教师
针对【未激活】或者【已拒绝】的教师可以进行删除，删除后可重新邀请教师加入工作区。
[bookmark: X2f2dcf6df45bc45cc594907702a251f2e7d1d35]1.6. 注意事项
1. 邀请链接默认有效期为3天，3天后该邀请链接将会失效；
[bookmark: Xae9ebf162fbed816f11a1eee8e04d786e3830b6]2. 组织架构
[bookmark: X58d124857652209c7b139da5e275002a2e23b72]2.1. 功能简介
部门是一个整体的各个组成部分或单元，一个部门可以有多个子部门。
[bookmark: Xcc9c8cc6c2b71585751831ee50a98ca2f59b62d]2.2. 应用场景
组织架构中可以完成:
· 部门的添加以及删除；
· 设置部门主管；
[bookmark: X81bb915736e088d4c6d9b821d4eaf02bce4d011]2.3. 创建部门
1. 在左侧的组织树上选中某个部门后，点击【部门设置】，可修改部门名称，部门负责人以及上级部门；
1. 一个部门可以设置多个部门负责人，部门负责人主要是用在审批或者权限的场景中；
[image: ]

[bookmark: Xa35851624552124170a2e92e429e75dbcebd86f]2.4. 编辑部门
1. 在部门列表上选中某个部门后，点击【部门设置】，可修改部门名称，部门负责人以及上级部门；
[image: ]

[bookmark: Xd066111f5bccf70436c7f60fe35ed6e84764e41]2.5. 删除部门
1、可对添加错误或者不再使用的部门进行删除，删除部门时，只是将教师所在的此部门进行删除，但是不会将教师进行删除；如果教师只在这一个部门下那么删除教师时该教师会自动归属在根部门下，如果教师在多个部门下，则此部门删除后，教师还是属于其他部门下；
[image: ]

十、设置管理
1. 外观设置
1.1 简介
易搭云外观设置功能是为满足教育机构个性化需求而设计的视觉定制工具。该功能允许系统管理员根据教育机构品牌形象和用户使用习惯，灵活调整系统界面风格、主题色彩和导航模式，实现系统的快速个性化定制。
1.2 功能说明
 1.2.1 功能入口
系统管理员可在“设置”中看到“外观设置”的功能入口。
[image: descript]
1.2.2 外观主题说明
 1.2.2.1  主题一
主题一适合应用比较多的复杂系统，所有的应用都从统一的入口进入。
[image: descript]
 1.2.2.2 主题二
主题二是一级导航直接显示应用名称，点击应用名称即可展开该应用的功能列表。
[image: descript]
1.2.2.3 主题三
主题三采用应用统一入口设计。
用户选定应用后，界面将聚焦于该应用，左侧导航区仅展示其专属菜单，营造沉浸式的操作体验[image: descript]
1.2.2.4 主题四
主题四采用侧边分层导航，用户无需点击，仅需将鼠标悬停于一级菜单项上，即可平滑展开二级功能。
[image: descript]
2. 工作区概况
2.1 简介
管理员可在工作区概况查看工作区的基本信息（如名称/Logo）和各项资源用量（如用户数、数据量、短信条数等）。
2.2 功能说明
2.2.1 工作区基本信息
[image: descript]
2.2.1.1 修改工作区名称
[image: descript]
 2.2.1.2 查看工作区密钥
系统对接需使用AppID与AppSecret。管理员可点击“工作区密钥”查看并复制。
[image: descript]
2.2.1.3 工作区语言切换
目前工作区的菜单支持中文/英文切换，该配置对工作区的所有用户统一生效。
[image: descript]
2.2.1.4 教师账号信息
管理员可查看系统中可使用的用户数和已使用的用户数，已使用的用户数只统计已激活和未激活的用户数，已停用/未邀请/已拒绝的不会计入。
[image: descript]
2.2.1.5 使用数据统计
使用数据下有 2 个页签，分别是“数据”和“扩展”。
数据下可查看到的使用数据指标有：附件容量、应用总数、表单总数、报表总数、工作流总数、连接器总数、自定义页面总数、自动化任务总数。
[image: descript]
扩展下可查看到的使用数据指标有：短信条数、邮件条数、法大大合同签署、AI 大模型 Token、通用文字识别、身份证人像面、身份证国徽面、发票文字识别、银行卡文字识别、营业执照文字识别、通用票据文字识别
[image: descript]
鼠标悬停在对应的指标上会显示“充值记录”和“使用明细”，点击可查看对应指标的充值记录和使用明细。
[image: descript]
3. 应用管理
3.1 应用列表
3.1.1 简介
3.1.1.1 功能简介
在平台上，除了用户自定义的应用外，还会存在一些平台预置的应用，如通讯录、组织人事等，所以需要一个统一的应用管理的地方。
3.1.1.2 应用场景
搭建好的应用在使用过程中存在业务变更是需要关闭某些应用，或者通过复制应用进行局部调整形成一个新的应用；
测试环境搭建好的一个或多个应用需要快速导入到生产环境中，或者私有化部署时需要将线上搭建好的应用导入到私有化环境中。
3.1.2 创建应用
在后台管理-应用列表中创建新的应用，在弹出窗口中选择创建一个空白的应用还是安装模板来创建应用
[image: descript]
如果选择安装模板创建应用则在应用模板中找适合自己场景的模板进行安装，并在此基础上进行适当的调整，让创建应用变得更加简单。
[image: descript]
3.1.3 修改应用
已经创建的应用的名称和图标都可以进行修改
[image: descript]
[image: descript]
3.1.4 隐藏应用
对于不再使用的应用，或者临时需要隐藏掉不开放给用户的应用可以在应用列表中进行隐藏，隐藏后在运行时中即使用户有权限也看不到该应用的所有菜单
[image: descript]
3.1.5 复制应用
如果创建新的应用跟已有的应用有大部分功能是类似的可以通过复制应用得到一个新的应用副本，应用下的表单和配置信息都会直接携带过来，用户在此基础上做相应的修改就能快速得到一个新的应用
[image: descript]
3.1.6 应用排序
在应用整行按住以后就能拖动排序了，这个排序会直接作为运行时应用的排序规则。
[image: descript]
3.1.7 导出应用
要备份一个应用或者将应用导入到另外一个工作区我们都可以先将应用导出，导出应用时在导出界面上勾选要导出的应用以及跟导出的应用有关联的连接器和角色，一次可以导出一个或者多个应用
[image: descript]
[image: descript]
导出应用时可以选择是否一起导出数据，如果不导出数据时，该导出文件再导入后生成的是空数据的应用，如果选择导出数据时，该导出文件再导入后会将导出的数据一起生成到导入的应用中，但即使选择导出数据时最多也不能导出超过一万条数据
[image: descript]
导出成功后下载保存为一个json文件，可以自行修改文件名，但后缀不能变

[image: descript]
3.1.8 导入应用
打开需要导入应用的工作区的后台管理，在应用列表中点击导入应用，在弹出的导入界面上选择已经导出的json文件或者拖动json文件到此处，
[image: descript]
[image: descript]
上传json文件后系统自动解析出需要导入的应用、连接器和角色，点击确定后开始导入，等待直至显示导入成功，导入时是整个备份文件一起导入，不能选择部分应用进行导入。
[image: descript]
[image: descript]
[image: descript]
注意事项：
1、同一个工作区的应用导出再导入是覆盖模式，即覆盖掉原来的应用恢复到导出时的状态；
2、一个工作区的应用导出后导入到另外一个工作区就是新建的模式，即创建出新的应用。
3.1.9 创建功能
在应用列表中点击应用所在行，右侧弹窗显示出该应用下的所有表单及分组信息，这里可以通过创建按钮新增一个新的表单、报表、自定义页面、AI小伙伴、分组以及菜单，具体的创建过程详见对应章节的功能说明。
[image: descript]
3.2 树状模型
3.2.1 简介
3.2.1.1 功能简介
树状模型通过节点和边来模拟现实世界中的层次关系，是一种组织、分析和理解复杂层级关系数据的有力工具。
3.2.1.2 应用场景
1、 组织架构中上级部门与下级部门逐层展开的树状模型
2、 物料清单（BOM）中的父级物料与子级物料的层级关系展示
3、 文件系统目录结构的分级展开
4、物料分组的左树右列的展示方式
3.2.2 创建树状模型
在应用管理-树状模型中创建新的树状模型，层级类型可选单表关联和多表关联，
[image: descript]
选择单表关联时树状结构的父级关联模型和子级关联模型是同一个表单，子级设置层级关系时选择关联模型是自己的字段，例如父级和子级模型都是“部门”，子级设置的层级关系字段是部门这个表单上的一个关联数据类型字段，关联的基础资料是“部门”。
[image: descript]
[image: descript]
选择多表关联时树状结构支持添加的下级关联可以与父级关联模型是同一个表单也可以是另外一个表单模型，子级设置层级关系时选择关联模型是父级表单的字段，例如父级模型是“部门”，子级模型是“教师”，子级设置的层级关系字段是“教师”这个表单上的一个关联数据类型字段，关联的基础资料是“部门”。
[image: descript]
3.2.3 复制树状模型
通过复制功能可以快速复制一个树形模型，并进行修改
[image: descript]
3.2.4 隐藏树状模型
不想再被使用的树状模型可以关闭开关进行隐藏，隐藏后在运行时则无法再选择到这个树状模型
[image: descript]
3.3 通用选项集
3.3.1 简介
3.3.1.1 功能简介
在业务单据里，会有很多的单选或多选的选项都是通用的，之前都需要用户分别在不同单据里维护，更重要的是有些控制点就需要反复配置，所以我们抽象出一个通用选项集，便于用户快速配置，更重要的是提高组件的复用性。
3.3.1.2 应用场景
1、 对于性别、血型、学历等下拉单选字段在人员花名册、招聘、入职等环节的表单上都会反复用到，通过配置通用选项集，所有表单可以共用一套选项；
2、 每个单据都需要有“状态”字段，并且具体的状态选项也完全相同，我们就可以将“状态”设置为通用选项集，这样只需要配置一次选项，其他表单直接引用即可。
3.3.2 创建通用选项集
在应用管理-通用选项集中创建通用选项集，录入名称和选项内容，并且可以给选项配置不容的颜色，也可以批量添加选项内容，具体添加操作与字段组件中的单选/多选的添加选项操作相同。
[image: descript]
在表单设计时的单选/多选组件的配置选项中可以选择到添加好的通用选项集
[image: descript]
3.3.3 修改通用选项集
点击名称打开通用选项集配置界面，可以修改选项集名称、选项内容、选项颜色，支持添加选项、关闭选项和调整选项的顺序
[image: descript]
[image: descript]
[image: descript]
[image: descript]
3.3.4 删除通用选项集
除了系统预置的通用选项集不能删除，用户自行添加的通用选项集可以进行删除
[image: descript]
删除时会校验是否已经被引用，已经被引用的将删除失败，需要在被引用的表单上移出之后才能删除
[image: descript]
[image: descript]
3.4 系统预置功能
3.4.1 简介
3.4.1.1 功能简介
在平台的功能开发过程中有一些功能表单本身也是用平台搭建出来的，例如后台管理中的“自动化任务”这个功能，这个功能的界面也是通过易搭云平台搭建出来的，这种就会作为系统的预置应用
[image: descript]
[image: descript]
3.4.1.2 应用场景
平台要做一个新的功能，例如供应链系统的库存服务，这个服务用到的库存明细、库存结余等表单在开发设计时不是通过传统的写代码方式来创建数据库表和字段，而是通过易搭云平台搭建生成的，搭建完成后就会将库存明细、库存结余等这些功能预置到系统中
[image: descript]
3.4.2 预置功能的使用
用户不能手工新增和删除预置功能，当用户需要使用预置功能时通过创建查询对象来查看表单的信息。
1、 点击预置功能的功能名称进入设计时界面
[image: descript]
[image: descript]
2、 在预置功能的设计时界面点击字段管理查看该功能的数据库表名
[image: descript]
3、 创建空白表单，表单类型选择“查询对象”，给表单命名，数据来源选择“本工作区”，数据库表名录入上一步查到的数据库表名，“表名添加工作区编码前缀”的开关打开，然后点击确认完成创建查询对象
[image: descript]
[image: descript]
[image: descript]
如果不打开“表名添加工作区编码前缀”的开关则需要手工把工作区ID添加到数据库表名的前缀中，如：W4F5X2_CS_InventoryDetail
[image: descript]
[image: descript]
4、 点击功能菜单进入刚才创建的查询对象功能的设计时，打开数据集将预置功能中的字段拖动到右边的设计界面，保存发布后即可通过创建的查询对象功能查看预置功能中的数据
[image: descript]
[image: descript]
5、 注意事项
对于查询对象从数据集中拖过来的是日期类型的字段，点击字段可以看到对应的数据库字段名
[image: descript]

这种就需要在设计时再拖一个新的日期类型字段，并将它的数据库字段名设置成上一步查到的数据库字段名，然后可以将从数据集中拖过来的日期类型字段删除，这样操作是为了在查询数据时日期字段可以按日期格式显示为“年-月-日”等，否则直接从数据集中拖过来的日期字段显示的是时间戳
[image: descript]

4. 权限管理
4.1 角色管理
4.1.1 简介
4.1.1.1 功能简介
为满足公司内跨部门协作的需求，我们在组织架构之外新增【角色管理】功能。通过角色，可以将不同部门之间的成员划分在一个角色分类下以便在不同的业务场景下使用，例如：采购部门和销售部门都需要发起合同功能，就可以设置一个“合同管理”的角色，把采购部门和销售部门下的人员都放到这个角色中，只要对这个角色进行授权，那么这个角色下的所有成员就都拥有对应的权限了。
4.1.1.2 应用场景
角色功能仅供超级管理员或者有【角色管理】权限的应用管理员使用，角色主要用于以下场景中：
· 创建角色并添加成员到对应的角色中
· 设置角色在所选应用中的表单、报表的权限
4.1.2 创建角色
1、 创建角色分组，方便对角色进行分类管理
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2、 创建角色，选中角色添加成员，一个成员可以添加到多个角色中，如果属于多个角色下则对应的权限取并集。
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4.1.3 编辑角色
如果需要修改角色的名称以及角色对应的分组则可以通过“编辑”来实现。
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4.1.4 删除角色
如果需要删除角色则选择对应的角色进行删除操作，角色删除后角色下对应成员拥有的权限也会随之取消。
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4.1.5 设置角色权限管理
1、 对角色进行功能授权时先要选择对哪些应用下功能进行授权，如是系统管理员则显示的是系统中所有的应用，如是应用管理员则显示的是有权限管理的应用
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2、 选择应用后会罗列出该应用下所有表单功能以及报表的功能名称及功能权限项，如上方已经选择了应用，则下方展示的权限界面默认都是勾选的，勾选功能名称则需默认将后面的功能权限全勾选，如只需要菜单权限不需要功能权限则需选中对应按钮来取消功能权限的勾选，如果勾选了“创建”、“编辑”等功能权限就必须勾选“菜单权限”，否则看不到功能菜单的入口也就无法进行相关操作了，权限设置之后需要点击右下角的保存按钮方可生效；[image: descript]
3、 如果应用和功能较多时要对某一功能进行授权可以使用筛选功能搜索出来进行授权
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4、 数据权限授权时点开弹窗可以选择权限类型，控制字段可选择“人员选择”或者”部门选择“组件的字段或者是关联数据字段关联通讯录中的教师或者部门基础资料的字段，以该字段来区分权限的归属，如果选的是部门字段则该部门下的人员都有数据查看权限。
	权限类型
	可选到的字段类型

	仅可查看自己的数据
	关联教师、人员选择、关联部门、部门选择

	可查看自己及下级的数据
	关联教师、人员选择、关联部门、部门选择

	部门数据共享
	关联教师、人员选择、关联部门、部门选择

	继承所选关联表单的数据权限
	关联数据类型（不支持多关联数据类型）

	查看全部数据
	锁住


控制说明：
· 权限类型为“仅可查看自己的数据”：根据控制字段选择的字段内容是自己的数据才能查看，例如控制字段选的是创建人，那么只有创建人是自己的数据才能查看；
· 权限类型为“可查看自己及下级的数据”：根据控制字段选择的字段内容是自己的以及组织架构上为自己下级的数据才能查看；
· 权限类型为“继承所选关联表单的数据权限”：根据控制字段选择的关联数据类型的字段进行权限控制，当用户拥有关联数据字段来源表单的哪些数据权限，那他在该表单中就只能查看这些数据的权限，例如在教师档案中有一个关联数据字段关联的是部门资料，当这个用户的角色在部门资料中仅授权可以查看采购部和销售部的数据，那么这个用户在教师档案中仅可查看教师的部门是采购部和销售部的数据，其他部门的教师数据不可见。
· 权限类型为“部门数据共享”：控制字段可选人员选择、部门选择、关联部门以及关联教师类型的字段，例如选择创建人，则表示创建人所在部门下的数据共享（包含下级部门），例如表单 00001的创建人张三属于采购部，则采购部下的人都可查看到00001数据；
· 权限类型为“查看全部数据”：控制字段锁定无需配置，即有该表单查看功能权限的用户就可以查看所有数据。
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对于复杂的数据权限配置时可以选择自定义权限类型，这里可以配置数据查看的条件，比如部门中某人创建的数据就大家可见，配置如下：
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特别说明：表单设计界面有个数据权限的开关，新建表单默认是开启状态，如果是开启状态时该表单的数据权限以角色数据权限中的设置为准，如果是关闭状态则此表单不受角色数据权限管控，拥有该表单查看功能权限的用户就可以查看所有数据。
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4.1.6 注意事项
1. 仅超级管理员以及应用管理员中拥有【角色管理权限】“可管理”权限的用户才可进入【角色管理】的配置界面。
2. 应用管理员进入【角色管理】界面，仅能配置自己可管理的应用。
3. 报表和自定义页面目前仅有菜单权限和查看权限，没有操作按钮权限的配置，报表中的数据权限取决于报表设计时数据权限配置的是“继承用户对表单的权限”还是“表单中的全部数据”。
[image: descript]
4. 超级管理员默认拥有所有应用下菜单以及操作按钮的权限，应用管理员默认拥有有权限的应用下菜单以及操作按钮的权限，无需在角色中单独授权。
5. 对于开启数据权限的表单，超级管理员和应用管理员也受角色数据权限管控，不会自动拥有所有数据的权限。
6. 一个用户在多个角色下面，角色权限取并集；例如张三同时存在角色A和角色B中，在角色A中对销售订单具有查看、编辑权限，在角色B中具有查看、删除权限，最后取并集张三拥有的权限是查看、编辑、删除。
7. 一个表单发布到了多个应用下面(如客户资料在CRM中，同时在销售管理中也创建了一个客户的菜单指向CRM中的客户资料)，那么在CRM中的客户资料就会出现两个菜单权限的授权，但是授权的数据是同一份，编辑、删除等功能权限是一致的，但菜单权限是独立的。
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8. 自定义权限类型中过滤条件使用了表体的字段，则表体有任何一行满足条件则可查看此数据。
4.2 功能角色管理
4.2.1 简介
4.2.1.1 功能简介
功能角色管理汇总展示所有应用下每个功能的授权情况
4.2.1.2 应用场景
系统管理员通过功能角色管理查看某个功能当前已授权给哪些角色使用
4.2.2  查看应用下各功能的授权情况
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4.2.3 搜索某个功能的授权情况
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4.3 超级管理员
4.3.1 简介
4.3.1.1 功能简介
管理员包括【超级管理员】和【应用管理员】，超级管理员可以管理对应工作区下组织架构的所有部门、教师及所有应用
4.3.1.2 应用场景
为了日常工作的开展需要多人参与易搭云平台的管理时，可设置为超级管理员，超级管理员主要的使用场景:
· 进行通讯录下组织架构、部门、教师的管理
· 创建应用并设计表单
· 设置超级管理员以及应用管理员
4.3.2 设置超级管理员
超级管理员进入后台管理的【超级管理员】菜单时，点击“授权”，即可给对应的人员设置超级管理员权限。
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4.3.3 移除超级管理员
1. 如有教师的权限发生变更，需取消其超级管理员权限时，可选中对应的人员后点击“移除”按钮，将其从超级管理员列表中移除。
2. 移除管理员时不能将自己移出去，只能选择除自己之外的其他人进行移除，支持批量移除。
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4.3.4 注意事项
1. 工作区的创建人默认为超级管理员，支持设置多个超级管理员；
2. 仅超级管理员能进行超级管理员以及应用管理员的设置。
4.4 应用管理员
4.4.1 简介
4.4.1.1 功能简介
应用管理员主要给予对应的人员相关应用的管理权限，让其设计应用下的表单、报表等。
4.4.1.2 应用场景
教育机构分工日益明细，为了满足不同的人员管理不同应用的需要，可通过设置应用管理员来满足。应用管理员主要使用场景：
· 设计应用下的功能
· 对通讯录下的教师、组织架构进行管理以及在后台管理中对角色管理、业务管理、单据转行、集成管理进行授权管理
4.4.2 添加应用管理员
1. 超级管理员进入后台管理的【应用管理员】菜单时，点击“创建”，即可添加一个或多个应用管理员并设置其要管理的应用以及对【组织架构】、【教师管理】、【角色管理】、【业务管理】、【单据转换】、【集成管理】的权限。
2. 应用管理员默认对【组织架构】、【教师管理】可见，对【角色管理】、【业务管理】、【单据转换】、【集成管理】不可见，如设置可管理的权限后，可进入对应的菜单下进行创建、编辑等操作，如仅是可见则只能进入查看无法进行操作。
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3. 拥有应用管理员的权限后，可编辑应用的信息，同时可在应用下创建功能。
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4.4.3 编辑应用管理员
1、如应用管理员的权限发生变化时，可通过“编辑”按钮来修改对应的信息。
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4.4.4 删除应用管理员
选中一条或多条需删除的数据后，点击“删除”即可，一旦删除该应用管理员下的成员拥有的权限将随之取消。
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5. 门户管理
5.1 简介
为适配多样化的业务场景，客户可将所需功能灵活组装，一键发布为专属的线上门户（支持 Web、H5 或微信小程序），快速构建贴合业务的前端应用。
5.2 功能说明
5.2.1 创建门户
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5.2.2 功能导航
5.2.2.1 网页端
网页端门户默认预设了“首页”的导航菜单，用户可根据业务需要手动添加其他菜单，网页端最多支持添加 10 个菜单。
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 5.2.2.2 移动端
移动端门户默认预设有“首页”、“应用”、“报表”和“我的”4 个底部导航，用户可根据需要编辑或删除现有导航，并添加新的导航，但“我的”菜单不可删除，以确保用户始终有账号管理和退出登录操作。
移动端门户最多支持 5 个底部导航菜单。
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5.2.3 发布配置
5.2.3.1 登录页
登录页支持全方位的自定义配置，包括Logo、标题及关键功能入口（如“注册”与“忘记密码”）的显隐控制。
同时，系统支持为网页端与移动端分别设置不同的登录页样式，确保在不同设备上均能提供最优的用户体验。
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5.2.3.2 使用范围
门户的访问范围支持按教师、部门、角色三个维度进行设置。若此项留空，则系统默认允许所有已激活的成员登录。
成员成功登录后，其在门户内的具体操作与数据访问权限，仍由预设的角色权限模型进行控制。
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5.2.3.3 小程序发布
门户支持两种小程序发布模式：
其一，若用户已自有注册的微信小程序，可授权本平台（服务商）进行代开发；
其二，若用户暂无小程序，可通过本平台快速获取一个试用小程序，待体验确认无误后，再提交资料完成认证，升级为正式小程序。
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6. 业务管理
6.1流程管理
6.1.1 简介
6.1.1.1 功能简介
统一对系统的所有处理中的流程进行移交处理
6.1.1.2 应用场景
某个用户离职了，或者休假了，需要将他手头的部分或全部流程进行移交
6.1.2 流程查询
打开流程功能时默认列表数据为空，用户需要选择当前处理人后、表单名称、任务状态等进行查询才过滤展示出对应的数据。
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也可以通过搜索框输入关键字按回车进行模糊查询相关流程
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6.1.3 流程转交
筛选出需要移交的流程点击转交操作，在弹窗中选择转交的对象并填写转交意见，点击转交后则当前处理人的流程全部转给转交的对象进行处理，支持批量选择流程进行转交。
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6.2预约规则
6.2.1 简介
6.2.1.1 功能简介
预约功能已成为我们日常生活中的重要组成部分，它通过数字化手段，让资源的分配与使用变得更有效率。
6.2.1.2 应用场景
在教育机构系统中，有各种预约类的场景，比如会议室预约、车辆预约、课程预约等
6.2.2 创建预约规则
在业务管理-预约规则中创建预约规则，预约对象选择表单资料，以预约打疫苗为例，先创建一个基础资料“疫苗库”，记录疫苗的名称和生产日期等
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需要预约哪个时间段打哪种疫苗，预约对象就是疫苗库信息，预约模式可以选择按天或者按时段，按天就是在一整天的24小时范围内分配可预约的数量，按时段就是在一天内可以拆分不同的时段，并给每个时段分配可预约的数量
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以下例子就是周五和周六的09:00-12:00范围内可预约，并且每一个小时内仅可预约10个
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6.2.3 创建预约项目
结合上面案例创建一个疫苗预约的表单，拖动场景组件“预约项目”
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配置预约项目选择关联的基础资料“疫苗库”，保存发布后即可进行预约操作
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在运行时进行预约操作，会显示可预约的日期、时段、剩余可预约的数量
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6.2.4 修改预约规则
已经创建的预约规则可以通过编辑按钮进行修改，增加可预约的日期和次数等
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6.2.5 删除预约规则
不需要的预约规则可以进行删除操作
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删除预约规则后，原来预约项目关联的基础资料由于找不到预约规则就无法再进行预约操作
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6.3自动化任务
6.3.1 简介
6.3.1.1 功能简介
定时设置执行事件的频次，以达到自动操作，自动预警等效果
6.3.1.2 应用场景
1、 每天上班前半小时发送系统通知，通知用户打卡；
2、 每天定时在夜间用户操作不活跃时从第三方系统拉取数据，降低对目标系统的性能影响；
3、 教师生日等纪念日自动发送祝福邮件或者短信；
4、 合同到期、教师转正等重要时间节点的提前自动预警提醒；
6.3.2 创建自动化任务
在业务管理-自动化任务中创建自动化任务，根据任务功能进行清晰的命名
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各项配置说明如下：
1、触发类型
· 定时触发：设置一个固定的时间点触发事件的执行，选择这个选项时需要指定触发的开始时间，这个是指首次自动执行的时间，重复执行的时间则根据重复规则的配置来执行
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· 表单日期字段触发：表单上的某个日期字段值变化时触发事件的执行，选择这个选项时需要指定是哪个表单上哪个日期字段来触发，这种适用于按表单上的每条数据的时间变化来执行对应的事件，例如“教师档案”这个表单里面有很多条教师的数据，每个教师的生日可能都不一样，如果要自动给他们发送生日祝福，就需要根据每条教师数据上的出生日期来触发对应事件的执行。
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表单上的日期字段建议新增一个日期类型字段，格式为“年-月-日 时:分:秒”的，一般不使用系统预置的创建时间、更新时间等
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选择触发的日期字段后还要配置触发的时间，如果选择“当前日期”时就是按表单上这个触发日期字段的时间，到这个时间点就执行任务，如果选择“之前”或者“之后”就可以配置缓冲的时间，例如在这个时间点到达之前或者之后多少分钟/小时/天开始执行自动化任务，最小可设置的时间缓冲是1分钟
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2、 重复规则
自动化任务是否需要重复执行就配置重复规则，选择“不重复”就是自动化任务满足条件时只执行一次，如果要重复执行的就配置为“每小时/每天/每周/法定工工作日/每月/每年/自定义”
[image: descript]
· 每小时：按首次执行自动化任务的时间每过1小时就再次执行一次，例如今天9点触发了，下一次触发时间是10点，直至到达结束时间。
· 每天：按首次执行自动化任务的时间每过1天就再次执行一次，例如今天9点触发了，下一次触发时间是明天9点，直至到达结束时间。
· 每周：选择每周时要指定是周几，可多选，在选择的周期内才会重复执行，例如重复规则选了周一，今天9点触发了，下一次触发时间是今天之后每个周一的9点，直至到达结束时间。
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· 法定工工作日：跟选择每天类似，按首次执行自动化任务的时间每过1天就再次执行一次，周六、周日则不执行。
· 每月：选择每月时要指定是哪个月份，可多选，在选择的月份内才会重复执行，例如重复规则选了1月，今天9点触发了，下一次触发时间是今天之后每年1月的9点，直至到达结束时间。
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· 每年：按首次执行自动化任务的时间每过1年就再次执行一次，例如今天（2025年12月5日）9点触发了，下一次触发时间是明年这个日期（2026年12月5日）的9点，直至到达结束时间。
· 自定义：当重复设置选择了“自定义”后，下方出现选择年、月、日、时、分的配置，只配置“年”那就是每年1月1日00:00:00重复执行，配置了“年”、“月”就是按每年每月或者固定的月份的第一天00:00:00重复执行，配置了“年”、“月”、“日”就是对应月份按每天或者固定哪几天或者每周哪几天的00:00:00重复执行，配置了“年”、“月”、“日”、“时”就是对应日期按每小时或者固定哪几个小时或者每隔几个小时整点时重复执行，配置了“年”、“月”、“日”、“时”、“分”就是在对应小时的第几分钟会重复执行自动化任务，例如配置了每年/每月/每天/每小时/10分，就是在每个小时的第10分钟会重复执行自动化任务，而不是指每隔10分钟自动执行一次。
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年：不支持选择，显示为每年；
月：下拉单选，可选到每月以及固定值；选择每月时没有第二个选择框，选择固定值时，需在第二个下拉框中选择1月、2月......12月，可多选；
日:下拉单选，可选到每天、固定值、每周；
(1) 如选择每天，无第二个选择框；
(2) 如选择固定值，第二个选择框为复选框，选到1号、2号......31号；
(3) 如选择每周，第二个选择框为复选框，可选到周一、周二......周日；
时：单选下拉，可选到每小时、按固定值、按间隔；
(1) 如选择每小时，则无第二个选择框；
(2) 如选择固定值，则可选到0时、1时、2时......23时，可多选；
(3) 如选择按间隔，则可选到1-23小时，单选；
分：单选下拉，可选到0-55分，下拉值步长为5，如0、5、10、15......；
3、 触发条件
只有触发类型是表单日期字段触发的才可以维护触发条件，配置筛选条件可以选择触发表单上的字段配置条件来作为自动化任务的触发条件
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4、 事件类型
(1) 表单事件：选择表单事件时显示选项“执行表单”，这里可选择该工作下本次自动化任务需要执行的表单
(2) 数据同步事件：选择数据同步事件时显示选项“数据同步事件”，这里可选择数据批量同步中配置的事件
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(3) 数据流：选择数据流时显示选项“数据流”，这里可选择数据工厂中配置的数据更新类型为“定时更新”且是已启用状态的数据流
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(4) 报表推送事件：选择报表推送事件时显示选项“执行报表”和“报表推送事件”，这里可选择该工作区下配置的数据报表以及该数据报表在设计器中的推送配置中添加的推送事件
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5、 结束类型
结束类型可以选择指定时间和触发次数，选择指定时间时需要选择结束的时间，自动化任务重复执行直到结束时间；选择触发次数时需要维护次数，表示该自动化任务重复执行维护的次数后停止，如果自动化任务重新编辑提交后执行次数将重新计算
6、 事件触发者
由于自动化任务无法获取人员信息会导致无法成功调起表单事件，因此以此处所选的人员作为触发者，便于事件的处理
7、 启用状态
启动状态开启的自动化任务才会按规则执行，已关闭状态的自动化任务将不会再执行
6.3.3 编辑自动化任务
选择自动化任务点击编辑按钮进入编辑界面进行修改
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6.3.4 复制自动化任务
如果要复制一个自动化任务进行修改得到一个新的自动化，通过选择一条自动化任务点击复制按钮会生成一个新的自动化任务，然后点击编辑进行修改
[image: descript]
6.3.5 删除自动化任务
对于不再需要执行的自动化任务可以点击删除按钮进行删除操作
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6.3.6 立即执行
对于触发类型是定时触发的自动化任务可以点击立即执行按钮即时触发自动化任务的执行
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6.3.7 自动化任务异常通知
设置自动化任务执行失败时通过哪些通知方式通知给哪些人，以便相关人员实时关注自动化任务的执行情况
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6.4服务管理
6.4.1 简介
6.4.1.1 功能简介
为了给用户提供开箱即用的功能，我们提供了一些通用的服务，如库存计算服务，通用的服务一般会跟按钮挂钩，配置好服务后可供按钮调用，如通用服务不满足需要可在通用的基础上进行修改同时也可直接自定义服务。
6.4.1.2 应用场景
库存计算服务、存货核算服务、MRP计算服务等
6.4.2 创建库存服务
在业务管理-服务管理中创建自定义服务，服务类型目前预置了“库存计算服务”，可以配置影响库存的维度以及是否允许负库存
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创建库存服务后在库存单据的事件中调用服务，比如我们需要配置一个入库单在单据审核完成之后增加库存，就是在这个库存单据的提交事件的工作流节点之后增加“计算服务-库存服务”
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在增加的库存服务节点选择服务管理中创建库存服务
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配置输入参数，就是配置改库存单据上的字段与库存服务中预置的字段的匹配关系，比如库存服务中的库存方向是入库还是出库，物料、单位、数量等取表单上的哪些字段，做好这些配置后，这些库存单据录入数据提交审核之后就会在库存明细表中增加交易记录
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6.4.3 编辑库存服务
选择服务点击编辑按钮对服务的设置进行修改
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6.4.4 删除库存服务
不再使用的库存服务可以选择执行删除操作
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7. 单据转换
单据转换是教育机构业务流程自动化的核心模块，主要解决多业务单据之间的数据联动与流程协同问题。通过预配置规则，系统可自动完成单据生成、数据回填及跨业务线同步，大幅减少人工操作，确保数据一致性和流程效率。
7.1 下推规则
7.1.1 功能简介
下推规则用于定义正向业务流转中，如何根据源单据自动生成目标单据。例如：根据销售订单自动生成出库单，根据采购申请单自动生成采购订单。
7.1.2 核心价值
· 自动化单据生成，减少重复录入
· 确保上下游单据数据一致性
· 规范业务流程，降低人为差错
7.1.3 创建下推路线
路径：后台管理-单据转换-下推规则，点击【创建】按钮后，在弹窗中选择上游单据、下游单据，点击【提交】后即可创建下推路线。
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7.1.4 新增下推规则
1）点击【设置规则】，可设置2张业务单据之间的下推规则。
2）每个下推路线允许新增多个下推规则。
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7.1.5 设置下推规则
下推规则包含5部分，分别是「基本信息」、「模型映射」、「下推条件」、「分组规则」、「字段映射」。
7.1.5.1 基本信息
1）用来定义下推规则的显示名称和规则启动条件。
2）下推跳转列表：指定下推成功后要跳转的下游业务单据的列表视图。
3）选单显示列表：下游业务单据通过选单功能选择上游业务单据时要显示的上游业务单据的列表视图。
4）规则启动条件：设置使用下推规则的前提条件。即当下推路线有多个下推规则时，可以给规则设置不同的启动条件。在运行时做下推操作时只能选到满足下推启动条件的规则。
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7.1.5.2 模型映射
1）业务单据支持一个主表和多个子表，在下推时会存在头推头、头推体、体推头、体推头等情况，为了满足上述业务场景，需要通过模型映射设置上游单据模型与下游单据模型之间的对应关系，以及指定 2 张单据之间的主关联关系。
2）模型映射关系：主要用来控制字段映射。通过模型映射，可以控制上游单据多个同层级的模型不能下推到下游单据同个模型；同时也可实现上游单据单个模型的字段可同时下推到下游单据不同模型上。
3）主关联关系：用来控制「分组合并」，分组合并中的「数据分组依据」中只能选到表头字段以及主关联关系中上游单据模型中的字段，而「表体行合并依据」只能选到主关联关系中上游单据模型中的字段。
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7.1.4.3 下推条件
设置上游单据允许下推的数据范围，比如只有已审核且未出库的销售订单才能下推生成销售出库单。只有满足下推条件的上游单据数据才允许下推生成下游单据。
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7.1.4.4 分组合并
1）通过分组合并，可将上游单据数据按照所选分组类型下推生成目标单数据，支持「一对一」、「多对一」、「按规则生成」。
2）一对一：即上游单据每条数据与下推生成的目标单数据是一一对应的。比如：勾选了 10 张销售订单，下推生成 10 张销售出库单。
3）多对一：将上游单据的多条数据下推生成下游单据的 1 条数据。下游单据的表头数据来源于上游单据的勾选的第一条数据的表头数据，下游表单的表体则不做任何合并处理，按照勾选顺序生成下游单据表体数据。比如：勾选了 10 张销售订单，每张订单分别有 5 行物料明细，下推生成 1 张销售出库单，其表体有 50 行数据。
4）按规则生成：上游单据的数据先按照分组依据进行分组，然后根据行合并依据将分组好的数据的表体数据进行合并，接着将所选汇总字段的字段值进行汇总，最后将分组合并后的数据生成下游单据数据。
· 分组依据：根据所选字段的字段值进行分组，将相同字段值的上游单据数据合并成 1 条下游单据数据。
· 行合并依据：在每个分组数据内根据所选表体字段的字段值做行合并，将组内所有表体的表体字段值相同的数据合并成一行数据。
· 汇总字段：源单数据进行分组合并后，可以将组内数据的某个字段值进行汇总。
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7.1.4.5 字段映射
1）用来设置上游单据的字段通过何种方式将字段值携带到目标单，携带方式支持「常量」、「字段值」、「变量」、「公式」。
· 常量：固定值
· 字段值：携带所选的上游单据的字段值
· 变量：预置的系统变量，比如当前用户、当前日期等
· 公式：可对上游单据上的字段设置计算公式，并将计算结果携带到下游单据字段。
2）选单时过滤：使用选单时，下游单据该字段作为上游单据的数据过滤条件，与下推条件是「且」的关系。比如新增销售出库单，使用选单功能，只能选到A客户的销售订单。
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7.1.4.6 配置下推按钮
1）使用系统预置的下推事件
· 适用场景：独立的下推按钮，每次下推只允许指定某个下推规则生成下游单据数据。
· 设置步骤：
第1步：在上游单据创建按钮，选择按钮类型（列表按钮或表单按钮）。
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第2步：添加按钮事件，选择「系统界面-下推界面」的前端事件。
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第2步：选择下推规则
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2）使用表单事件配置下推规则
· 适用场景：允许关联多个下推规则，上游单据根据下推规则的下推条件判断使用哪个下推规则生成下游单据数据；也可与其他表单事件结合使用，比如在「提交」事件中新增「下推数据」节点，可实现表单提交成功/审批完成后自动下推。
· 设置步骤：
第1步：在上游单据创建表单事件
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第2步：新增下推数据节点
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第3步：在右侧设置下推数据节点，选择目标表单（即下游单据）、数据来源（默认当前表单）、下推规则（支持多选）。
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7.2 反写规则
7.2.1 功能简介
反写规则用于实现逆向数据回写，当目标单据状态或数量发生变化时，自动将关键信息回填至源单据。例如：出库单实际发货数量回写至销售订单的“已出库数量”字段。
7.2.2 核心价值
· 实时同步执行反馈，形成业务闭环
· 便于跟踪源单执行进度（如订单执行情况）
· 为后续业务提供准确依据
7.2.3 创建反写路线
路径：后台管理-单据转换-反写规则，点击【创建】按钮后，在弹窗中选择下游单据、上游单据，点击【提交】后即可创建反写路线。
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7.2.4 新增反写规则
1）点击【设置规则】，可设置2张业务单据之间的反写规则。
2）每个反写路线支持设置多个反写规则。
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7.2.5 设置反写规则
反写规则包含3部分，分别是「基本信息」、「反写逻辑」、「超额判断」。
7.2.5.1 基本信息
1）定义反写规则的显示名称和触发条件。
2）已启用的的反写规则才能在运行时被使用。
3）规则执行条件：设置使用反写规则的执行条件，即当反写路线有多个反写规则时，可以给规则设置不同的启动条件。在运行时做反写操作时只执行满足启动条件的反写规则。
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7.2.5.2 反写逻辑
1）设置上下游单据的反写逻辑，设置反写值在下游单据何种操作下以何种方式写入上游单据指定字段。
2）反写时机：表示下游单据进行何种操作时执行当前反写规则，支持操作包含：「提交」、「审核」。
3）反写值：此次要反写的下游单据字段，也可以设置公式并将计算结果反写到上游单据的指定字段。
4）反写方式：下游单据的反写值以何种方式反写到上游单据指定字段。
· 累加：将反写值的计算公式结果值累加到反写目标字段当前值。
· 扣减：将反写值的计算公式结果值从反写目标字段当前值扣减。
5）反写上游单据字段：指定上游单据中的字段作为反写的目标字段。执行反写时会根据所选反写方式对该字段的原值进行累加或扣减。
6）分配上限：定义上游单据每一行的可反写上限，设置可分配上限的计算公式，为行合并下推和跨级反写分配提供数值依据。比如，入库数量40来源于三张采购订单，该场景其分配上限可以设为“【采购数量】-【累计入库数量】”，此时采购01可分配10，采购02可分配20，采购03可分配30。依据自上而下分配，反写【累计入库数量】时采购01为10、采购02为20、采购03为10。
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7.2.5.3 超额判断
1）用来控制下游单据反写上游单据时，是否允许超额反写。比如，订单数量100个，出库110个，如果开启了超额控制，则下游单据不允许提交或审核。
2）超额检查条件：条件成立则表示满足超额条件，即本次反写超额了，系统会终止此次反写事务。
3）超额提示信息：设置超额判断成立时的提示信息。
[image: descript]
8. 消息管理
8.1 短信模板
8.1.1消息模板
点击【消息模板】则进入列表界面
创建
点击“创建”弹窗打开如下界面：
模板名称：文本输入框，必填；
短信内容：必填，支持自定义输入文字或者是选择维护的模板动态字段组成短信内容；
每编辑一次短信模板，保存成功后都需要重新审核；
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编辑模板
点击列表卡片上的编辑按钮即弹窗打开编辑界面；
每编辑一次短信模板，保存成功后都需要重新审核；审核中的的模板状态显示为“审核中”，审核通过的模板状态显示为"审核通过”，未审核通过的显示为“审核不通过”；
删除模板
无论模板状态如何都可删除；
8.1.2模板动态字段配置
点击【模板动态字段配置】则进入列表界面
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创建
点击创建，界面显示如下图：
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编辑
点击字段名称则弹窗打开编辑界面。
删除
支持将所有字段删除，删除后则不可被短信模板中引用到。
搜索
支持按字段名称进行搜索。
8.1.2发送短信通知
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选择短信模板：下拉单选，只有已审核的短信模板方可被选到，同时支持创建新模板，点击“创建新模板”则跳转到创建模板的界面。
收件人：多选，可选到当前表单中的关联人员字段以及人员选择类型的字段，同时支持选择通讯录中的人员、部门、角色；
字段映射：设置字段和短信模板之间字段映射规则。
· 第1个为单选下拉，可选到【模板动态字段配置】中的所有字段；
· 第2个为单选下拉，可选到常量和字段值；
· 第3个框根据第二个选择框来确定，如是“常量”则第3个框为输入框，如选择的是字段值，则为单选下拉框，可选到表单上的字段以及系统预置的字段。
模板预览：根据选择的短信模板显示短信的内容。
8.2第三方平台
8.2.1 微信服务号
8.2.1.1微信服务号消息模板
在后台管理中新增服务号模板的入口，仅超级管理员有此入口，点击进入如下图所示：
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名称：必填，文本输入框；
模板ID：必填，文本输入框，对应公众号模板中的模板 id；需和微信公众号中的模板消息中对应的模板 ID保持一致；
业务Key：特殊业务使用的key；
参数名称：对应公众号模板中的参数；
显示标题：必填，文本输入框，用户可根据需要自行输入；
8.2.1.2发送微信服务号通知
表单事件--消息通知--服务号通知节点，如下图所示：
[image: descript]
2、选择服务号通知后，界面显示如下图：
[image: descript]
选择服务号模板：下拉单选，同时支持创建新模板，点击“创建新模板”则跳转到创建服务号模板的界面。
通知对象：多选，可选到当前表单中的关联人员字段以及人员选择类型的字段，同时支持选择通讯录中的人员、部门、角色；
字段映射：设置表单字段和公众号模板之间的字段映射规则。
· 第1个为单选下拉，可选到所选模板中的所有字段；
· 第2个为单选下拉，可选到常量和字段值；
· 第3个框根据第二个选择框来确定，如是“常量”则第3个框为输入框，如选择的是字段值，则为单选下拉框，可选到表单上的字段以及系统预置的字段。
模板预览：根据选择的公众号模板显示模板的内容。
8.2.2 钉钉通知
8.2.2.1钉钉通知消息模板
后台管理新增钉钉入口，仅超级管理员有此入口，点击进入如下图所示：
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名称：必填，文本输入框；
模板ID：必填，文本输入框，对应钉钉模板中的模板 id；需和钉钉中的模板消息中对应的模板 ID保持一致；
业务Key：特殊业务使用的key；
参数名称：对应钉钉模板中的参数；
显示标题：必填，文本输入框，用户可根据需要自行输入；
8.2.2.2发送钉钉通知
在表单事件--消息通知--钉钉通知的节点，如下图所示：
[image: descript]
2、选择钉钉通知后，界面显示如下图：
[image: descript]
选择钉钉通知模板：下拉单选，同时支持创建新模板，点击“创建新模板”则跳转到创建钉钉通知模板的界面。
通知对象：多选，可选到当前表单中的关联人员字段以及人员选择类型的字段，同时支持选择通讯录中的人员、部门、角色；
字段映射：设置表单字段和钉钉模板之间的字段映射规则。
· 第1个为单选下拉，可选到所选模板中的所有字段；
· 第2个为单选下拉，可选到常量和字段值；
· 第3个框根据第二个选择框来确定，如是“常量”则第3个框为输入框，如选择的是字段值，则为单选下拉框，可选到表单上的字段以及系统预置的字段。
模板预览：根据选择的钉钉通知模板显示模板的内容。
8.2.3飞书通知
8.2.3.1飞书通知消息模板
后台管理中飞书的入口，仅超级管理员有此入口，点击进入如下图所示：
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名称：必填，文本输入框；
模板ID：必填，文本输入框，对应飞书模板中的模板 id；需和飞书中的模板消息中对应的模板 ID保持一致；
业务Key：特殊业务使用的key；
参数名称：对应飞书模板中的参数；
显示标题：必填，文本输入框，用户可根据需要自行输入；
8.2.3.2发送飞书通知
在表单事件--消息通知--飞书通知的节点，如下图所示：
[image: descript]
2、选择飞书通知后，界面显示如下图：
[image: descript]
选择飞书通知模板：下拉单选，同时支持创建新模板，点击“创建新模板”则跳转到创建飞书通知模板的界面。
通知对象：多选，可选到当前表单中的关联人员字段以及人员选择类型的字段，同时支持选择通讯录中的人员、部门、角色；
字段映射：设置表单字段和飞书模板之间的字段映射规则。
· 第1个为单选下拉，可选到所选模板中的所有字段；
· 第2个为单选下拉，可选到常量和字段值；
· 第3个框根据第二个选择框来确定，如是“常量”则第3个框为输入框，如选择的是字段值，则为单选下拉框，可选到表单上的字段以及系统预置的字段。
模板预览：根据选择的飞书通知模板显示模板的内容。
8.3 邮箱管理
8.3.1配置邮箱模板
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8.3.2发送邮箱通知
[image: descript]

选择邮箱模板：下拉单选，同时支持创建新模板，点击“创建新模板”则跳转到创建邮箱通知模板的界面。
收件人：必填，多选，可选到当前表单中的关联人员以及人员选择类型的字段，同时支持选择通讯录中的人员、部门、角色；
抄送人：非必填，多选，可选到当前表单中的关联人员字段以及人员选择类型的字段，同时支持选择通讯录中的人员；
邮件主题：支持自定义或者是选择上面节点中相关表单中的字段组成邮件的主题；
· 支持选到上面节点是新增数据、查询数据、更新数据、连接器节点上的字段作为主题的一部分；
· 表单中的表体字段不能被选择，其他字段均可被选择；
邮件正文：支持自定义或者是选择上面节点中相关表单中的字段组成邮件内容；
· 支持选到上面节点是新增数据、查询数据、更新数据、连接器等节点上的字段作为正文的一部分；
· 表单中的表体字段不能被选择，其他字段均可被选择；
附件：支持固定附件或者选择表单上附件类型的字段。
9. 集成管理
9.1 连接器
9.1.1 简介
9.1.1.1 功能简介
1）连接器是多个API接口的组合。通过连接器，可以实现易搭云与第三方应用系统的资源整合、数据传递、业务衔接。
2）通过连接器功能可统一管理当前工作区所有第三方连接器的API请求配置和鉴权认证配置，管理员可以通过直接调用配置好的连接器来获取数据或推送数据。除了自定义连接器外，模板中心内置了常用的第三方连接器，如教育机构微信、钉钉等多种数据接口，一键安装后，只需填写连接器的鉴权认证信息即可。
9.1.1.2 应用场景
1）通过易搭连接器可以从微信小商店同步商品订单，进行发货处理，然后再将快递信息（快递公司、快递单号）推送给微信小商店，并更新订单状态。
2）使用流程简述
第1步：配置连接器的安全认证账号
· 一个服务商可能有多个接口提供不同的服务，但是获取身份认证信息基本是通用的，例如获取token，只需获取一次，有效期内可以调用多个接口。
· 在「集成管理  - 账号管理」中配置鉴权认证账号后，该服务商相关接口都可以直接使用此认证账号。具体配置说明参考「9.3 账号管理」。
· 注意：有些服务商的API接口不需要先获取认证信息，则可以跳过此步，直接配置第2步。
第2步：配置连接器的请求信息
使用不同的数据服务就需要调用不同的接口，每个接口都需要配置请求地址、请求参数。对于获取到数据，需要配置数据的输出格式，供表单或流程节点使用。
第3步：发布连接器
只有已发布的连接器，才能被其他功能使用。
第4步：使用连接器
连接器发布成功后，可在以下 3 处地方被使用
· 新增表单事件，通过按钮触发
· 定时触发
· Webhook触发（敬请期待）
9.1.2 创建连接器
9.1.2.1 从连接模板安装
路径：模板中心 >> 连接模板 >> 连接器
1）在模板中心的连接模板中，内置了多个常用连接器，你可以根据需要直接安装，安装后，安全认证账号以及API接口等相关信息都配置好，你只需填写和配置必要的参数值即可。
2）从连接模板安装的连接器不允许只能查看和被调用，不允许编辑连接器中的请求参数和返回结果。
9.1.2.2 创建自定义连接器
路径：设置管理 >> 后台管理 >> 连接器 >> 连接器列表
注意：只有超级管理员和应用管理员才能看到连接器入口。
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1）创建连接器
进入连接器列表后，点击【创建】可进入连接器配置配置页面。
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2）配置基本信息
配置基本信息，配置完成可以点击【下一步】进入下一阶段，或者点击【保存】下次继续回到当前编辑状态。
· 连接器名称：自定义连接器的名称
· 连接器图标：连接器显示的 icon，不填会显示默认 icon
· 连接器说明：连接器的基本描述
· 请求协议：协议类型
· baseURL：可以配置请求地址中的基本前缀 URL，不需要带上“http://”或“https://”协议头，但需要“/”结尾
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3）配置安全认证信息
· 根据所需API服务的鉴权要求，选择对应的鉴权账号（鉴权账号中所需参数需要到账号管理中维护），一个连接器允许存在多个鉴权认证账号，在「测试执行动作」或「流程中的连接器节点」再选择具体哪个账号；如果无需鉴权验证，可选择「No Auth」。
· 如何创建账号可跳转到「9.3 账号管理」查看详细介绍。
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4）配置执行动作
点击【新增执行动作】可新增一个执行动作配置，执行动作内容包含「基础信息」、「请求参数」、「返回结果」。
· 基础信息
· 动作名称：执行动作的显示标题，其他地方引用执行动作时显示的是「动作名称」。
· 动作说明：API接口的简要描述，便于使用者理解接口作用。
· 请求地址：即接口服务商提供的链接地址，前面部分是由「基本信息」中的 baseURL 自动生成，后面部分则是每个执行动作对应的链接地址。
· 请求方式：根据 http 接口类型选择。目前支持「GET」、「POST」，后续会持续补充其他请求方式。
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· 请求参数
· Header：请求头中需要的参数，目前是静态配置的。
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· Body：如果是 POST 之类的情况，可能还有 Body 字段，整体需要在使用时填写。支持「手工添加」和「Json 快捷导入」。（注意：Body 有且只有一个根节点，由系统自动生成，不允许删除。主要是用来定义请求的 Body 是一个对象数组还是普通数据。）
· 手工添加：根节点下只能添加子节点，子节点如果是对象，则可选择添加子节点或相邻节点，如果非对象，则只能添加相邻节点。Body 参数共支持 6 种类型，包含「String」「Number」「Array」「Object」「Boolean」「Datetime」。其中，「Array」需要指定元素类型，来确定当前数组是对象数组还是普通数组。
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· 快捷导入：目前仅支持 json 快捷导入，你可以直接从服务商提供的API文档中复制粘贴请求示例，系统会自动格式化并解析示例中的参数名称和参数类型。
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· Query: 代表请求的查询参数，通常指的是 URL 的「?」后面附加的参数，输入或粘贴请求地址时，会自动识别出「?」并在 Query 中新增一行数据，也可以点击加号手动新增。
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· Path：代表 URL 中配置的带大括号的变量，比如 {pathParam} ，其中 pathParam 会作为变量名。只能由请求地址中的 {pathParam} 自动生成，不允许手工添加。
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· 返回结果
· 响应结果：即调用第三方API接口后返回的响应体（即 Body），目前只支持 Json 格式。主要是将将获取到的数据格式化输出，以便被表单字段或其他流程节点引用。
· 调用成功规范：主要是用来描述返回结果是否与规范中设置的条件相匹配。如果匹配则表示返回的是成功信息，反之，返回的是错误信息。调用成功规范条件间的逻辑关系为「且」。
· 调用失败提示：用来定义调用第三方系统接口失败后返回的错误提示信息。结合「调用成功规范」使用，当第三方系统接口返回的响应结果不满足「调用成功规范」时，则需要给出错误提示信息，便于使用者排查原因。应用于「测试执行动作」、「运行时触发连接器」。
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5） 测试执行动作
· 执行配置完成后可以通过【测试】进行接口调试，看看接口是否能调通。
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· 在测试界面，如果连机器需要鉴权，则需先选择账号，再进行下一步。
· 「Request」会根据执行动作的请求参数自动生成示例值，你也可以直接复制粘贴接口服务商提供的请求示例。
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· 点击【测试】后在下方的「Response」显示调用API后返回的响应结构。你可以根据返回的数据判断接口配置是否正确，以及调整请求参数或者调用成功规范。
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9.1.3 使用连接器
目前连接器的可通过表单按钮或定时任务触发。
9.1.3.1 按钮触发
具体步骤：创建表单事件-选择连接器-设置保存数据规则-创建按钮并关联表单事件
1）创建表单事件
进入表单设计页面，切换到「业务逻辑」页签，在表单事件中创建 1 个表单事件。
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2）设置表单事件
进入表单事件设计时后，添加一个流程节点——连接器，添加路径：高级管理-连接器。
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3）选择连接器和执行动作，进入「下一步」。
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4）选择账号：选择连接器中关联的账号，系统会根据所选连接器显示该连接器关联的鉴权认证账号，选择账号后进入「下一步」。
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5）入参映射：系统会自动显示连接器设置的请求参数，用户需要输入的请求参数，请求参数的值来源支持「常量」、「字段值」。
· 常量：即固定值，手工填写。
· 字段值：动态值，支持选到「当前表单字段」、「关联的鉴权认证账号的请求参数」、「当前节点之前的连接器节点的返回结果」、「查询数据节点」、「系统变量」。
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6）保存数据：调用连接器后返回的数据，可通过保存数据节点将结果保存到指定表单。
第1步：添加保存数据节点，路径：数据处理-保存数据
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第2步：设置保存规则。可将连接器返回的数据按照保存规则在指定的目标表单中创建单条或多条数据。每次只能保存1000条数据，如果第三方接口返回数据超过上限，建议使用「批量同步数据」，详见 9.2 数据批量同步。
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第3步：设置匹配规则。连接器返回结果与目标表单数据根据所选匹配依据字段进行匹配，并按照所选的处理方式进行处理。
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第4步：设置字段的匹配规则。下拉字段、关联数据、人员选择、部门选择可指定匹配依据，选择按「id」、「编码」、「名称」进行匹配更新。
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7）添加按钮
第1步：在表单设计时的按钮管理中创建 1 个按钮。
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第2步：进入按钮事件配置页面后，会自动生成一个表单事件的流程节点，选中节点后在右侧选择要执行的表单事件。
第3步：可在表单事件节点后添加「提醒设置」和「刷新页面」节点。
· 提醒设置：可设置事件执行后返回的提示，包含成功提示和失败提示。
· 刷新页面：事件执行成功后自动刷新当前表单页面，实时显示本次调用API后返回的数据。
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9.1.3.2 定时任务触发
1）创建自动化任务，路径：后台管理-业务管理-自动化任务
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2）设置自动化任务，设置定时规则、选择执行表单、选择表单事件。具体配置可跳转到 6.3 自动化任务 查看操作说明。
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9.2 数据批量同步
数据批量同步是易搭云与第三方系统集成的另一种实现方式，主要是用来实现大数据（每次同步的数据量超过1000条数据）同步到易搭云系统的场景。同步时机支持「手动执行」和「定时执行」。
9.2.1 创建数据批量同步
路径：后台管理-集成管理-数据批量同步。点击【创建】按钮后创建一个新的数据批量同步。
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9.2.2 选择抽取方式
根据API文档或实际使用场景选择抽取方式，目前支持3种抽取方式：
1）全量拉取：一次http请求返回的数组即所有数据。
2）分页拉取：通过分页的方式拉取数据。大数据量接口一般需要分次拉取，这时需要看第三方系统提供的接口是否支持分页拉取。一般情况下，请求参数里包含pageSize和pageNum，则判断为支持分页拉取。分页拉取需维护「起始页码」和「每页数量」。
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3）根据指定表单拉取：所选表单的业务数据作为连接器的入参。比如在银行信息这张表单上获取每个银行的支行信息，需要将表单-银行信息作为指定表单，银行表单作为请求参数。根据指定表单拉取需选择「指定表单」，按需设置数据范围。
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9.2.3 入参映射
1）选择连接器和认证账号
选择已经发布成功的连接器和认证账号，如何设置连接器可参考 9.1 连接器 的操作说明。
2）设置主键
主键是调用接口后返回的数据与目标表单已有数据的匹配依据，系统会将本次调用接口返回的数据与目标表单已有数据进行对比，对比后处理结果如下：
· 新增：返回数据在目标表单中不存在
· 覆盖：返回数据已存在但部分字段值做了更新
· 不处理：返回数据已存在且未做任何更新
3）设置入参映射
选择连接器后，会自动返回连接器的请求参数，入参映射的值来源支持常量、字段值、日期变量、拉取方式变量、鉴权认证。
· 常量：固定值
· 字段值：与抽取方式-根据指定表单拉取结合使用，可选到指定表单上的字段
· 日期变量：第三方系统API支持获取某段时间范围内的数据，需要设置开始时间和结束时间。
· 拉取方式变量：与抽取方式-分页拉取结合使用，设置双方系统「起始页码」和「每页条数」的映射关系。
· 鉴权认证：将认证账号的请求参数作为所选连接器的请求参数。系统会默认显示所选认证账号的请求参数。
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9.2.4 同步规则
设置连接器返回结果与目标表单数据的保存规则
1）选择目标表单：选择用来保存连接器返回结果的表单。
2）设置保存数据规则：设置步骤与表单事件的保存数据节点，详见 9.1.3.1 第（6）点。
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9.2.5 同步时机
支持手动执行和定时触发。
1）手动执行
勾选要手工执行的数据批量同步，点击【手动执行】。如果需要重新同步上次已返回的数据，可先点击【清空缓存】，等待 10s 后再点击【手动执行】。
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2）定时触发
在「后台管理-业务管理-自动化任务」创建一个自动化任务，事件类型选择「数据同步事件」，关联已保存的数据批量同步事件。
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9.3 账号管理
可在此维护当前工作区所有连接器的鉴权账号。从连接模板安装连接器时，会同步生成连接器关联的鉴权账号，用户也可以根据服务商的API调用要求，创建一个鉴权账号。
9.3.1 创建账号
路径：后台管理 >> 集成管理 >> 账号管理
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9.3.2 认证类型
根据第三方系统提供的API说明，选择对应的认证类型，目前内置了 10 种身份认证类型。
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1）Basic Auth
即基本身份验证，请求头含有服务器用于验证用户代理身份的凭证，表示每次请求API时都提供用户的username和password，用户可在此处填写用户名和密码。
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2）Bearer
即 Token 令牌，为了验证使用者的身份，需要客户端向服务器端提供一个可靠的验证信息。用户可将服务商提供的 Token 复制粘贴到此处。
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3）OAuth
即开放授权，是一个广泛采用的授权框架，允许您同意代表您与他人交互的应用程序，而无需透露您的密码。它通过向第三方服务 提供访问令牌来实现这一点，而不会暴露用户凭证。 用户可根据API文档设置「访问链接」、「请求参数」和「刷新时间」。
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4）自定义
支持用户自定义鉴权时依赖的身份验证参数，以及参数所在位置，用来满足比较特殊的鉴权认证场景。
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10. 数据源管理
10.1 功能简介
数据工厂是易搭云中加工和处理数据的工具，得到的数据可以用于仪表盘进行数据分析。如果您之前了解过数据仓库技术，就可以把数据工厂理解为 ETL 工具。
· ETL ，是英文 Extract-Transform-Load 的缩写，用来描述将数据从来源端经过抽取（extract）、转换（transform）、加载（load）至目的端的过程。
10.2 应用场景
数据工厂常常用于整合数据，可以将教育机构中分散的数据整合到一起，再进行汇总计算。
例如，在计算生产工人的工资时，既需要生产日报中记录的工人产量来计算产量工资，也需要考勤记录中的考勤信息来判断是否可以获得考勤奖励。
这种情况下，就可以用数据工厂整合生产信息和考勤信息，并进行统计和计算，最终得出生产工人的实际工资。
10.3 数据工厂入门
10.3.1 词汇解释
· 数据工厂：所有数据流的合集。
· 数据流：数据流就是加工处理数据的工作流。如果将数据工厂比作生产工厂，数据流就相当于工厂里的一条流水线。一个工厂会有多条流水线，彼此独立，高效运转。数据工厂的数据流亦是如此。
· 数据源：即数据的来源，通过输入节点进入数据流。相当于生产过程的原材料。
· 输出表：输出表就是经过数据流运算处理后的结果表，一个数据流目前只能输出一张结果表。流水线最终会输出一个产物，输出表就是这个产物。
10.3.2 数据分析流程
如果需要通过数据工厂计算分析数据，可以参照下方流程：
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10.4 数据流
10.4.1 功能简介
实际的工厂里，一条条忙碌的生产线，在不断地加工着产品。
在数据工厂里，您也可以创建多个数据流，实现不同的数据加工和处理流程。
故，数据工厂是可以加工处理数据的场所，而其中的数据流则承担着具体的数据加工和处理工作。
10.4.2 应用场景
数据流可以选择多个表单作为数据源，然后自由组合数据处理节点，实现复杂的多表数据的处理，得到输出表。目前有 7 大数据处理节点：
· 横向连接：将两张表左右相连，连接为一张新增了多列数据的新表。
· 追加合并：将多张表上下相连，连接为一张新增了多行数据的新表。
· 分组汇总：分组汇总是指对原始数据根据条件，将相同的数据先合并到一组，然后按照分组后的数据进行汇总计算。
· 数据筛选：添加筛选条件，过滤掉无用数据，只保留需要处理的数据进行加工计算。
· 字段设置：字段设置可以设置表单字段显示/隐藏、排序、重命名，也可以添加新的计算字段。
· 行转列：行转列可将一维表转成二维表。
· 去重：对数据表中的重复数据进行删除，仅保留一条数据参与数据计算。
10.4.3 创建入口
路径：后台管理 - 数据源管理 - 数据工厂
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10.4.4 新增数据流
填写数据流名称，选择数据更新类型，提交后即可设计数据处理流程。
· 实时更新：适合处理 10W 以内的数据量。
· 定时更新：适合处理 10W 以上的数据量。
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10.4.5 数据源
1）数据源即数据的来源和出处。
2）易搭云的数据流一共有 2 种类型的数据源，分别是：
· 表单数据源：通过表单录入的数据，
· 数据流数据源：通过数据工厂数据流（数据更新类型=定时更新）处理后的 输出表 数据。
3）注意事项
· 数据工厂的数据源只能通过输入节点来选择。
· 一个输入节点只能选择一个数据源。如果有多个数据源需要分析，需要添加多个输入节点。
· 若数据源含有多个子表单，一次只能选择其中一个子表单。如果多个子表单均需要进行分析，可以添加多个输入节点分别选择。
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10.5 设计数据流
10.5.1 功能简介
数据流共有 9 种节点，可以分为 2 大类。
1）输入/输出节点
· 输入：用来选择要处理的数据，即数据的来源；
· 输出：数据流的出口，也就是数据计算的结果，最终输出为数据流输出表。
2）数据处理节点
· 包括横向连接、追加合并、分组汇总、数据筛选、字段设置 、行转列 、去重 这 7 种节点；
· 每种节点的具体用法会在本章节详细叙述。
10.5.2 流程设计入口
创建数据流后，点击【流程设计】可以进入流程设计页面
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10.5.3 添加/删除
1）数据处理节点：拖拽即可添加节点；选中节点后，使用键盘上的「Delete键」可删除节点。
2）节点连接线：从前一节点的出口处拖拽鼠标到另一节点的入口处即可添加连接线；选中连接线后，使用键盘上的「Delete键」可删除连接线。
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10.5.4 数据预览
1）数据预览可以用来查看处理后的数据，可以辅助判断数据是否正确合理以及是否满足业务需求。
2）最多显示前 200 条预览数据。
[image: descript]
10.5.5 数据处理节点详解
10.5.5.1 输入
1）输入节点是数据流中数据流入的入口，用来选择要处理的数据源。添加输入节点后，用户在选择数据源时，可以自由勾选所需的字段。
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2）设置数据源的数据范围，只筛选出符合条件的业务数据进行数据处理。
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3）更改数据源：如果数据源选择有误需要更改，可以点击输入节点的【更改输入源】更换数据源。支持更换整个数据源，也支持只更换原有数据源的字段。
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10.5.5.2 输出
1）输出节点是整个数据流的出口。在易搭云中，经输出节点输出的数据表称之为输出表。
2）每个数据流最多添加一个输出节点，如果设计的时候删除了输出节点，还可以从左侧拖入输出节点。
3）根据数据流的数据更新方式，输出节点有2种结果：
· 实时更新：无需做任何配置，直接显示预览数据处理结果。
[image: descript]
· 定时更新：输出节点会生成输出表名供查询对象使用，用户也需要设置主键，主键字段一般为输入节点的数据范围的日期字段。
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10.5.5.3 横向连接
1）横向连接就是将两张表单的数据左右合并为一张表。横向连接目前支持以下 4 种连接方式：
· 左连接：对应 SQL 语句中的 left join。
· 右连接：对应 SQL 语句中的 right join。
· 内连接：对应 SQL 语句中的 inner join。
· 全连接：对应 SQL 语句中的 full join。
2）横向连接时，左右两张表单需要具有共有的字段，也就是连接字段，连接时根据该字段左右合并数据。比如，学生的数学成绩是一张表，学生的英语成绩是另外一张表，他们共有的字段是学生姓名。可以通过姓名字段将两张表的数据左右合并为一张表，便于查看每个同学的各科成绩。
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3）在数据流设计画布中添加一个「横向连接」数据处理节点，然后将 2 个输入节点依次连接至「横向连接」节点。
4）横向连接需要配置连接方式及连接字段。
· 接方式目前支持内连接、左连接、右连接和全连接。横向连接时，是根据连接字段进行匹配的，连接字段相同的数据根据连接方式进行左右拼接。比如，内连接，取两张表的数据交集，连接字段只有在左右两张表都包含才会进行匹配，否则舍弃。左右表单如何区分：
· 方法一：先连向「横向连接」节点的表单为左侧表单，后连向「横向连接」节点的表单为右侧表单。
· 方法二：连接以后，在节点配置处也可以看到左右两侧的表单分别是哪一张：
· 合并连接字段：横向连接时，若选择「合并连接字段」，合并后，连接字段将合并为一个字段。
· 连接字段：两张表单合并为一个表单的条件，如果有多个连接条件，那么可以添加多个连接字段。连接时，只有连接字段全部匹配的数据才会进行连接。
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5）注意事项
· 空值不会相互匹配：横向连接的两张表合并依据中如果有空值，空值之间不会互相匹配
· 数据预览限制：节点数据预览时，最多可预览前 200 条数据，若想查看完整的数据可以通过仪表盘进一步分析展示。
· 嵌套使用横向连接：一个横向连接节点暂时仅支持合并 2 张数据表；如有更多数据表需要拼接，可以嵌套使用多个「横向连接」来实现。即先将 A 表、B 表横向连接，再将 C 表和刚才的横向连接节点用另一个「横向连接」连接，依此类推。
10.5.5.4 追加合并
1）追加合并就是将两张数据类似的数据表上下合并为一张表。
2）追加合并主要应用在数据结构几乎相同的数据合并。比如学生成绩数据汇总时，每个班级录入了各自班级的学生成绩，年级组可以通过数据工厂的追加合并功能，将所有班级的成绩数据合并至一张表。合并后，可以进一步分析年级排名、年级平均分，年级不及格人数等数据。
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3）在数据流设计画布中添加一个「追加合并」数据处理节点，然后将 4 个输入节点依次连接至「追加合并」节点。连接后，系统会将字段名相同且字段类型相同的数据自动合并为一列，名称不同的字段需手动完成合并。
4）追加合并结束后，如果需要进一步计算，可以添加其他数据处理节点进行处理。如果处理完成，需要连输出节点将数据输出并保存处理结果。
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5）注意事项
· 一个「追加合并」节点最少需要拼接 2 张数据源表单，最多可拼接 10 张表单。
· 如果拼接的数据源表单大于 10 张，可添加多个「追加合并」点进行多次合并。
· 追加合并为纵向合并，仅可以将相同类型的字段合并为一列，不同类型的字段不可合并。
10.5.5.5 分组汇总
1）分组汇总就是将所有数据先按照组来进行分类，然后对组内的数据进行汇总计算。
2）分组汇总主要用于同类数据的汇总计算。比如，学生成绩统计中，根据所有学生成绩数据计算出每个班级的平均成绩。
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3）在数据流设计画布中添加一个「分组汇总」数据处理节点，然后将数据源节点连接至「分组汇总」节点。
4）分组汇总的节点配置包括「分组字段」设置和「汇总字段」设置。
· 分组字段：分组字段就是根据表单中哪个字段的数据进行分类，分类时会将同类数据归为一组。一个分组汇总节点支持添加多个分组字段，添加的分组字段支持排序、删除以及重命名。
· 汇总字段：汇总字段就是根据哪个字段进行汇总计算。一个分组汇总节点支持添加多个汇总字段，添加的汇总字段支持排序、删除、重命名以及汇总方式设置。
· 不同的字段支持的计算方式有所区别：
· 文本类：计数、去重计数
· 数值类：求和、平均、最大值、最小值、计数、去重计数
· 日期类：计数、去重计数
5）分组汇总结束后，如果需要进一步计算，可以添加其他数据处理节点进行处理。如果处理完成，需要连接输出节点将数据输出并保存处理结果。
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10.5.5.6 数据筛选
1）数据筛选用于数据过滤，可以将前置节点不需要处理的数据过滤掉，只保留需要处理的数据。
2）在前置节点和「数据筛选」之间添加连接线，点击「数据筛选」，即可在「节点配置」中进行数据筛选设置筛选条件。
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10.5.5.7 字段设置
1）字段设置，即在数据工厂当中，对输入进来表单字段进行显示和隐藏、排序、重命名、添加新的计算字段等操作。
2）添加好「输入表」后，从左侧拖动「字段设置」进入数据处理页面，在数据源表单和「字段设置」节点之间添加连接线，即可在「节点配置」处进行字段相关操作。
· 显示和隐藏字段：字段设置中，默认显示所有从上一节点输入进来的字段。
· 隐藏字段：直接点击字段上方的【删除】图标可以隐藏该字段
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· 点击「显示原始字段」，可以通过勾选添加未显示字段。
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· 字段排序：通过拖拽字段可以给字段进行排序。
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· 字段重命名：在字段处，点击字段的「重命名」图标，即可修改字段名称。
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· 添加计算字段：字段设置节点支持添加计算字段。
· 公式计算的数据输出类型需要手动选择
· 计算字段的公式目前支持加减乘除运算、数学函数、逻辑函数、文本函数、日期函数。
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10.5.5.8 行转列
1）行转列可将一维表转成二维表：
· 一维表也常称为流水线表格。一般有固定的列名，平常输入数据只需要一行一行的添加即可。
· 二维表格是一种关系型表格，通常数据区域的值需要通过行列同时确定。更符合我们日常的阅读习惯，信息更浓缩，适合展示分析结果。
2）转换为二维表后，更符合我们日常的阅读习惯，信息更浓缩，适合展示分析结果。如，学生各科成绩的分数统计展示：
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3）添加数据流节点「行转列」，并将前面的数据源连向行转列节点。
· 分组字段：将数据中的重复数据进行分类汇总。支持设置多个分组字段，支持修改名称。比如，下图中的「姓名」
· 列字段：行转列后的行表头。只能设置 1 个。比如，下图中的「学科名称」，选择所有学科。
· 值字段：分类汇总后的值。只能设置 1 个。比如，下图中的「分数」，汇总方式选择求和。
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10.5.6 输出表的使用
10.5.6.1 输出表数据同步到表单（查询对象）
1）通过数据工厂计算得到的输出表，可以将其计算好的数据同步到表单。
· 目前仅支持「数据更新类型=定时更新」的数据流的输出表数据同步到表单。
2）选中输出节点，复制「输出表名」。
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3）新增 1 个表单，表单类型选择「查询对象」，数据来源选择「本工作区」，数据裤表名为数据流输出节点的输出表名，开启「表名添加工作区编码前缀」，设置完后点击【确定】按钮。
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4）进入查询对象设计时，把要显示的字段从大纲树拖到中间画布区，并设置字段属性，保存视图，发布表单。表单发布成功后即可在运行时看到计算结果。
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10.5.6.1 输出表数据报表中展示
1）通过数据工厂计算得出的输出表，可以作为报表的数据源，通过报表各种图表组件展示，便于教育机构成员查看统计数据。
2）进入报表设计时后，从左侧组件库选择要展示的图表类型，系统会自动弹出「选择数据集」的对话框，切换到「数据工厂」页签，选择要作为图表数据源的数据流，点击【确定】按钮后进入图表组件配置页面。
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3）图表组件设置维度、指标、样式等配置后，保存当前配置，所有图表组件设置好后，发布报表即可在运行时看到报表展示效果。
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10.5.7 更新数据流
数据流共有 3 种更新规则：
· 实时更新：数据变动后自动更新
· 定时更新：根据设置的时间定时更新
· 手动更新：在数据流设置处，手动立即更新
10.5.7.1 实时更新
1）前提条件：数据流的数据更新类型=实时更新
2）数据流中所有输入节点的数据变动后系统实时更新输出结果。
10.5.7.2 定时更新
1）前提条件：数据流的数据更新类型=定时更新
2）需要在「后台管理 - 业务管理 - 自动化任务」中创建一个自动化任务，事件类型选择「数据流」，并选择需要定时更新的数据流。
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10.5.7.3 手动更新
1）前提条件：数据流的数据更新类型=定时更新
2）在数据工厂列表，找到要手工更新输出结果的数据流，点击操作列中的【更新数据】，人工手动更新来查看最新数据。
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11. 日志管理
11.1登录日志
[image: descript]
登录日志列表信息说明：
· 姓名：登录/登出教师的姓名
· 手机：操作用户的手机号
· 邮箱：操作用户的邮箱
· 类型：登录或者登出
· 登录/登出时间：用户实际登录或者登出的时间点
· 登录地：根据IP地址记录登录的城市，精确到市
· 登录方式：电脑端网页、移动端网页、小程序
· IP:根据用户登录/登出自动获取IP地址并记录
· 浏览器：用户登录使用的浏览器，电脑端网页，移动端网页需要记录，小程序。
· 浏览器版本：用户登录使用的浏览器版本号。
· 操作系统类型：用户登录使用的操作系统类型。
· 操作系统版本：用户登录使用的操作系统版本。
11.2应用管理日志
应用管理日志记录的是系统管理员和应用管理员，对表单、流程、报表、自定义页面等功能的设计配置记录。
[image: descript]
· 应用名称：该应用最新的名称。
· 功能名称：操作的功能的名称。
· 操作用户：进行此操作的账号的用户名称。
· 操作对象：表单、报表、分组、自定义页面、菜单、AI小伙伴。
· 操作内容：创建、保存、更新、删除、导入、导出等操作的详细记录。
· 操作时间：显示的格式为”年-月-日 时分秒”。
· 操作IP:根据用户登录/登出自动获取IP地址并记录
11.3数据操作日志
[image: descript]
· 功能编码：进行此操作的功能编码
· 表单名称：进行此操作的表单名称
· 单据编码：进行此操作的单据编码
· 操作用户：显示进行此操作的账号的用户名称
· 操作类型：创建、保存、更新、删除、导入、导出等
· 操作内容：记录的是创建、保存、更新、删除、导入、导出等操作的详细记录
· 操作时间：显示的格式为”年-月-日 时分秒”
· 操作IP：根据用户登录/登出自动获取IP地址并记录
11.4自动化任务执行日志
[image: descript]
· 事件名称：自动化任务的名称
· 表单编号：触发该事件的单据编号，如是定时任务触发的则无表单编号
· 触发类型：自动化任务的触发类型:定时触发、表单日期字段触发
· 触发时间：自动化任务的执行时间
· 结果：自动化任务的执行结果：成功、失败
· 原因：如成功则失败原因为空，如失败则需显示对应的失败原因
12. 扩展功能
12.1. 水印管理
12.1.1功能简介
为了保证教育机构信息安全，降低数据外泄风险，增加开启水印的配置，默认水印应用于全局页面，也可以配置只在特定的表单、报表或自定义页面上显示。
[image: descript]
12.1.2水印管理设置
开启水印管理：开启水印管理。
水印显示内容：默认是”教师姓名+手机号后4位”，可选”教师姓名、工作区名称、部门名称、手机号后4位、邮箱前缀、用户ID”，管理员可根据自己的情况将这些变量和自定义文本去进行自由组合。
水印显示范围：默认是全局显示，如果切换到部分功能显示，可选择该工作区内的所有功能（表单/报表/自定义页面/AI小伙伴）。
[image: descript]
12.1.3水印管理的显示效果
如果水印显示范围为”全局显示”，则运行时的所有功能界面（包括首页、表单列表页、表单详情页、表单对外分享链接显示分享人的、打印预览、打印、报表、自定义页面、AI小伙伴对话框。同时支持Web和移动端。
如果水印显示范围为”部分功能显示”，则运行时只有所选功能的列表/详情页/打印页面显示水印，其他功能都不显示水印。
[image: descript]
12.2. 角色定制工作台
12.2.1.功能简介
        针对不同的角色展示不同的首页,让不同角色的人进入系统都能看到跟自己有关系的信息，显示跟这个角色有关的业务操作，方便用户快速地学会使用这个系统。
        基于一个公司会有多个角色，一个用户也可能同时拥有多个角色，用户可以切换首页，即用户能在自己有权限的首页内容里进行快速切换，还可以根据自己的使用习惯选择自己的默认首页。
12.2.2.设置入口
扩展功能，”角色工作台定制”。
[image: descript]

12.2.3创建角色工作台
首页的配置分成”Web网页端首页”和”移动端首页”。
[image: descript]

点击创建按钮，显示以下配置弹窗：
[image: descript]
工作台名称：工作台名称。
跳转对象：可选择”功能”或”扩展页面”，功能里可以选到”报表”和”自定义页面”。
查看范围：默认是全公司，如果切换到部分角色，选择可查看的角色。
12.2.4运行时效果
Web端首页
如果开启了”角色工作台定制”的功能，首页会有工作台切换按钮。
[image: descript]
点击按钮，可显示当前角色有权查看的工作台，用户可快速切换工作台，也可以将自己最需要的工作台设置为默认。
[image: descript]
移动端首页
移动端的首页切换如图，点击以后可以快速进行切换
[image: descript]
十一、个人管理
[bookmark: Xe79c425d66e88f5697a23175a47f12de38e9b07]1. 个人中心
1.1. 功能简介
个人中心主要是对个人基本信息以及账号信息的管理设置；
1.2. 应用场景
个人中心中可以完成:
· 更换个人头像；
· 修改自己在当前工作区的姓名；
· 绑定手机号/邮箱账号；
· 修改绑定的账号；
· 修改密码；
[bookmark: X7a36655362a620bb837c0802ea98f3f3a5555b0]1.3. 基本信息
[bookmark: X2f2dbf375037b4e977b4eb3a5811dbde4462a3a]1.3.1. 更换个人头像
1、在【基本信息】中，点击"更换头像”弹出选择本地图片的窗口，选择图片后，可对图片进行裁剪后再上传；
2、头像修改是针对当前工作区的，在不同的工作区可以有不同的头像；
[image: ]

[image: ]

[bookmark: X2cae217ea81e5c559ec0a7680b368170bd2c0c2]1.3.2. 修改姓名
点击姓名后的“修改”按钮，可修改姓名，在此处修改姓名是针对当前工作区的修改，不会影响该用户在其他工作区的姓名；
[image: ]

[bookmark: X54bc807d74879968f42e5490b27ac864ea3f298]1.4. 账号信息
[bookmark: X213ec628d839e96cef32712a87805c6e68d15d7]1.4.1. 绑定手机号
1、如果注册时是邮箱注册的，如后期想要通过手机号来登录系统则可以通过绑定手机号来实现。在【账号信息】中点击手机号的"绑定"按钮,此时会弹出输入登录密码的确认框，输入正确的密码后可进入下一步。
[image: ] 2、登录密码输入正确后，可进行手机号的绑定，输入手机号以及对应的验证码后即可绑定成功，后续登录可通过手机号和邮箱登录。
[image: ]

[bookmark: X6b05bb2f39b6198c3cb269623edaee90fbcedd0]1.4.2. 修改手机号
1、通过手机号来注册登录易搭云系统后，后期手机号需要修改，可在【账号信息】中点击手机号的"绑定"按钮，输入正确的登录密码后方可进行修改手机号的操作。
[image: ]

2、登录密码输入正确后，可进行手机号的绑定，输入手机号以及对应的验证码后即可绑定成功，后续登录可通过手机号和邮箱登录。
[image: ]

[bookmark: X7baa34243d049dabc3f0b54f415fc0ad0a6622d]1.4.3. 绑定/修改邮箱账号
同上面手机号的绑定和修改。
[bookmark: X43166e60e13732bb9aa1c8079f60258c25cba53]1.1.4. 修改账号密码
1、在【账号信息】中，点击【账号密码】的"修改"按钮弹出修改密码的弹窗可进行登录密码的修改，密码修改成功后需重新登录。
[image: ]

[bookmark: Xcbc0e9cd55d51f9a3af963ed243cbdb77704600]2. 我的工作区
2.1. 功能简介
工作区可以是一个团队、教育机构、组织，也可以是个人使用的私密空间。
2.2. 应用场景
在我的工作区区中可以完成:
· 查看当前所在工作区；
· 接受/拒绝其他工作区的协作邀请；
· 创建工作区；
[bookmark: X89302dc2850ddd067e13ed3e36a4d39afcb9e97]2.3. 查看当前所在工作区
1、在我的工作区中，用户当前所在的工作区会有一个“当前”的标识；
2、如果加入多个工作区，每次登录时会自动进入上次退出时使用的工作区；
[image: ]

[bookmark: X5f48d1d0e25bfe58edd3092df32f353e9d2c3c4]2.4. 接受/拒绝加入其他工作区
1、如果存在待加入的工作区，工作区名称旁边会显示一个“待加入”的标识，并且右侧会显示“接受“和”拒绝“的操作按钮。 
[image: ]

2、点击"接受”按钮，点完后会直接进入该工作区。如果点击"拒绝”按钮，则该工作区从"我的工作区”列表中消失。
[bookmark: X2acf7c2358d962dfb3b7a2fcbd756a939c63022]2.5. 创建工作区
1、用户可根据使用需要，创建新的工作区，在创建工作区的界面输入工作区名称确定后即可进入当前创建的工作区。
[image: ]

[bookmark: 十二开放接口]十二、开放接口
[bookmark: X4907f5bd749745bce2928b931c665ba8b8eac40]0. 开发前必读
[bookmark: 基本概念]基本概念
· appId: 第三方应用 id
· appSecret: 第三方应用的密钥
· accessToken: 请求令牌，有效期两小时，过期前需要使用 refreshToken 刷新
· refreshToken: 用于刷新 accessToken, 有效期为一个月，过期前需要通过 appId 和 appSecret 重新获取
· grantType: 请求令牌类型（目前只支持 access token 类型的鉴权）
· accountId: 帐号 id，系统内唯一的身份，跟工作区无关 (使用某一个用户身份处理业务时必传)
· wsn: 工作区编码 (调用工作区内相关接口时必传)
[bookmark: 特别说明]特别说明
· 基础路径：https://api.yidayun.com/openApi/
· 通用的请求 body 结构说明：
{
    // 请求参数
    "params": {},
    // 当前环境上下文
    "context": {
        "tz": "时区，默认 GMT+8",
        "lang": "语言，默认 zh-CN"
    }
}
· 统一的返回结果说明：
{
    // true 成功、false 失败
    "success": true,
    // 返回数据，可以是对象、数组、数字、字符串、布尔值等
    "data": {
        "total": 100,
        "list": []
    },
    // 错误码
    "errorCode": 1000,
    // 错误消息（显示给用户看的）
	"errorMessage": "xxxxx",
    // 错误信息展示方式 0 静默，不显示信息、1 警告、2 报错、4 提示、9 跳转 exception 页面
	"showType": 1,
    // 问题追踪的 id，用于问题查找
	"traceId": "xxxxx",
}
· 其他说明：
· 系统内的所有 id 长度较长，考虑到前端 js 精度问题，使用字符串来传输
· 部分接口传入用户身份参数（例如 userId ），表明是谁做的本次数据处理
[bookmark: 调用流程]调用流程
· 1、通过平台颁发的 appId 和 appSecret 换取 accessToken\refreshToken，接下来所有请求都要带 accessToken
· 2、使用手机号创建用户帐号，会返回 account 信息，需要第三方应用自行维护本地帐号和 accountId 的关系
· 3、使用 accountId 创建工作区，会返回工作区信息，并自动将帐号添加到当前工作区
· 4、操作某个工作区的业务数据时，wsn（工作区编码）必传，accountId 根据特定接口需要来传输
[bookmark: Xa209996d116f7a25e7fcaf716285e7005316a9f]1.身份验证
[bookmark: X9a2d0f5143631c5826d3bae124c6a88b7b0ae76]1.1 获取 accessToken
· 详细描述：获取 access_token 令牌接口
· 请求地址：https://api.yidayun.com/oauth/outside/accessToken?appId=param1&appSecret=param2&state=param3
· 参数说明：
	· 参数
	· 参数名
	· 备注

	· appId
	· 第三方获取的appId
	· 必填

	· appSecret
	· 第三方获取的appSecret
	· 必填

	· state
	· 返回的参数
	· 非必填


· 请求方式：GET
· 返回结果
{
    "success": true,
    "data": {
        "appId": "25cb3095e03f4d14adea4c347d793983",
        // 用作接口访问的 accessToken
        "accessToken": "6fae7818d50f4543ac8bb99be697db56",
        // 用作刷新的 refreshToken
        "refreshToken": "308688922656495eb47e1c19d56af961",
        // 过期时间 时间戳 超过这个时间将过期需要调用刷新接口或
        "expire": 1686125876003,
        // 令牌查询范围 scope_all
        "scope": "scope_all",
        // 令牌访问方式
        "grantType": "client_credentials",
        // 返回输入的数值
        "state": "aa"
    },
    "errorMessage": "",
    "errorCode": 0,
    "showType": 0,
    "traceId": null
}
[bookmark: Xb7277f1126bee66201a9cc3d8c547edb67a571e]1.2 刷新 accessToken
· 详细描述：刷新 access_token 令牌接口
· 请求地址：https://api.yidayun.com/oauth/outside/refreshToken?accessToken=param1&refreshToken=param2&state=param3
· 参数说明：
	· 参数
	· 参数名
	· 备注

	· accessToken
	· 接口访问的令牌
	· 必填

	· refreshToken
	· 接口刷新的令牌
	· 必填

	· state
	· 返回的参数
	· 非必填


· 请求方式：GET
· 返回结果
{
    "success": true,
    "data": {
        "appId": "25cb3095e03f4d14adea4c347d793983",
        // 用作接口访问的 accessToken
        "accessToken": "6fae7818d50f4543ac8bb99be697db56",
        // 用作刷新的 refreshToken
        "refreshToken": "308688922656495eb47e1c19d56af961",
        // 过期时间 时间戳 超过这个时间将过期需要调用刷新接口或
        "expire": 1686125876003,
        // 令牌查询范围 scope_all
        "scope": "scope_all",
        // 令牌访问方式
        "grantType": "client_credentials",
        // 返回输入的数值
        "state": "aa"
    },
    "errorMessage": "",
    "errorCode": 0,
    "showType": 0,
    "traceId": null
}
[bookmark: X8efb49b415e0d1933f20e6d5011a3cbc722eb38]2. 账号管理
[bookmark: X30eab529b5728800cf57e5ebd5c8da2ed057bcc]2.1 创建账号
· 详细描述：通用方法，创建易搭云账号
· 请求地址：/account/createAccount
· 请求方式：POST
· Header：
accessToken: 令牌
· Body：
{
    "params": {
        // 注册电话
        "phone": "",
        // 注册名称
        "name": ""
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 唯一标识，主键
        "id": "",
        // 名称
        "name": "",
        // 手机号
        "phone":"",
        // 邮箱
        "email":""
    }
}

[bookmark: X54c10f1f6cd1d804e9044644fb43b9cdc8f1259]2.2 获取教师列表
· 详细描述：通用方法，获取教师列表
· 请求地址：/account/getUserList
· 请求方式：POST
· Header：
accessToken: 令牌
wsn 工作区编码
· Body：
无入参
· 返回结果：
{
    "success": true,
    "data":{
        // 列表总数
        "size": 1 ,
        // 工作区 number
        "workspaceNumber":"",
        // 用户列表
        "users": [
            {
                // 唯一标识 用户 id
                "id":"",
                // 账户 id
                "accountId":"",
                // 名称
                "name":"",
                // 用户 number
                "number":"",
                // 电话
                "phone":"",
                // 邮箱
                "email":"",
                // 部门名称
                "deptName":[
                    ""
                ],
                // 部门编码
                "deptNumber":[
                    ""
                ],
                // 教师状态名称
                "userStateName":"",
                // 教师状态
                "userStateNumber":""
            }
        ]
    }
}

[bookmark: Xee14852028514f54b831717abe755ddc89feb03]2.3 根据电话获取账号信息
· 详细描述：通用方法，根据电话获取账号信息
· 请求地址：/account/getAccountByPhone
· 请求方式：POST
· Header：
accessToken: 令牌
· Body：
{
    "params": {
        // 注册电话
        "phone": ""
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 唯一标识，主键
        "id": "",
        // 名称
        "name": "",
        // 手机号
        "phone":"",
        // 邮箱
        "email":""
    }
}
[bookmark: X4ce57f36be0c517241bbaa34f250b7ad79c1f6f]3. 工作区管理
[bookmark: Xe47ea99acafda3c6a959b5c4cb2eda25d3d1839]3.1创建工作区
· 详细描述：通用方法，创建工作区
· 请求地址：/workspace/createWorkspace
· 请求方式：POST
· Header：
accessToken: 令牌
accountId 账号id
· Body：
{
    "params": {
        // 工作区名称
        "workspaceName": ""
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 工作区名称
        "workspaceName": "",
        // 工作区编码
        "workspaceNumber":"",
    }
}
[bookmark: Xe832eb9e4b53e038348b0fa593790bd1ad9b461]4. 元数据管理
[bookmark: Xf88c83277718c56e66a9a4fc018cbcf85fabb5d]4.1 获取对象结构
· 详细描述：获取某个业务功能的完整对象结构
· 请求地址：metadata/getObjectDetail
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 业务功能 key
        "objectNumber": "",
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 应用唯一标识
        "appNumber": "xxx",
        // 功能名称
        "name": "采购订单",
        // 功能唯一标识
        "number": "xxx",
        // 功能类型，基础资料 objectBase、表单 objectBill、报表 objectReport 等
        "objectType": "objectBase",
        // 特殊配置，暂时用不到
        "options": {},
        // 功能下的模型字典
        "modelMap": {
            // key 为表头或者表体模型的唯一标识
            // value 为模型的详细描述，参考 getModelDetail 接口返回值
            "xxxx": {}
        }
    }
}
[bookmark: X5dd241314002be10e44e9a47eaf668a7cfd399e]4.2 获取模型结构
· 详细描述：获取某个业务功能的某个模型的结构
· 请求地址：metadata/getModelDetail
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 模型唯一 key
        "modelNumber": "",
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 功能唯一标识
        "objectNumber": "xxx",
        // 模型名称
        "name": "采购订单",
        // 模型唯一标识
        "number": "xxx",
        // 模型类型，表头 modelHeader、表体 modelEntry、子表体 modelSubEntry
        "modelType": "modelHeader",
        // 表体、子表体对应的父级模型的唯一标识
        "parentModelNumber": "xxx",
        // 当前模型上，用于关联父级模型的字段（例如：parentId）
        "parentIdDbName": "parentId",
        // 特殊配置，暂时用不到
        "options": {},
        // 层级 （header 1, 表体 2，子表体 3）
        "level": 1,
        // 模型上的字段字典
        "fieldMap": {
            // key 为数据库字段名
            // value 字段配置
            "xxxx": {
                // 字段显示名称
                "name": "采购订单",
                // 字段唯一标识，随机生成的
                "number": "xxx",
                // 数据库字段名，可自定义
                "dbName": "xxx",
                // 字段类型，表头 modelHeader、表体 modelEntry、子表体 modelSubEntry
                "fieldType": "modelHeader",
                // 字段描述
                "description": "xxx",
                // 字段组的主字段，比如物料的 id\name\number 是一组，则主字段为 id
                "mainFieldDbName": "id",
                // 表达的是当前这个字段的值是从哪个功能
                "relatedObjectNumber": "xxx",
                // 来源于哪个模型
                "relatedModelNumber": "xxxHeader",
                // 来源于哪个字段，常用的有 id\name\number
                "relatedFieldDbName": "id",
                // 字段长度
                "size": 0,
                // 是否必录，业务字段的动态必录不在这里
                "required": false,
                // 精度配置
                "precision": {},
                // 特殊配置，暂时用不到
                "options": {},
                // 下拉字段才需要的下拉选项
                "auxiliaryItemList": [
                    {
                        // 自动生成的选项唯一 key
                        "id": "xxx",
                        // 显示名称
                        "name": "黑色",
                        // 自定义的标识
                        "number": "xxx",
                        // 图标
                        "icon": "xxx",
                        // 颜色
                        "color": "xxx",
                        // 顺序
                        "seq": 0,
                    }
                ]
            }
        }
    }
}
[bookmark: Xc2aebc7555e73c050c5285984e483fa1058c0cc]4.3 权限数据获取
· 详细描述：权限数据获取
· 请求地址：metadata/getPermissionList
· 请求方式：GET
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码
wsn: ""
· 返回结果:
{
  "success": true,
  "data": {
    // 功能编码
    "riz3bpnmbwu": [
      {
        // 菜单名称
        "name": "菜单权限",
        // 菜单编码
        "number": "hcdakkgxdh2",
        // 是否有权
        "flag": false
      },
      {
        // 按钮名称
        "name": "创建",
        // 按钮事件编号
        "number": "create",
        // 是否有权
        "flag": false
      },
      {
        "name": "编辑",
        "number": "edit",
        "flag": false
      },
      {
        "name": "提交",
        "number": "submit",
        "flag": false
      },
      {
        "name": "撤销",
        "number": "revoke",
        "flag": false
      },
      {
        "name": "删除",
        "number": "delete",
        "flag": false
      },
      {
        "name": "导入",
        "number": "import",
        "flag": false
      },
      {
        "name": "导出",
        "number": "export",
        "flag": false
      },
      {
        "name": "暂存",
        "number": "hold",
        "flag": false
      },
      {
        "name": "自定义",
        "number": "g9ae7y6m76z",
        "flag": false
      }
    ]
  }
}
[bookmark: X7fc6c2365aaa5292b5a2998c16298de53f41c2b]4.4 权限校验
· 详细描述：权限校验
· 请求地址：metadata/checkPermission
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码
wsn: ""
· Body：
{
  "params": {
    // 功能唯一标识
    "objectNumber": "cnn6vf3c7ah",
    // 按钮事件编码
    // 创建 对应 create   编辑 对应 edit     提交 对应 submit 
    // 导入 对应 import   导出 对应 export   暂存 对应 hold 
    "operateNumber": "create"
  },
  "context": {}
}
· 返回结果:
{
  "success": true,
  // 有无权限
  "data": true
}
[bookmark: X5529c19cb60269fe2f335ea088296f2c6d18f28]5. 业务数据管理
[bookmark: X5f81f9be34526c67cb2589f32c00259122de174]5.1 获取业务数据详情
· 详细描述：通用方法，获取某个业务功能的某条数据详情
· 请求地址：runtime/getDetail
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 业务功能 key
        "objectNumber": "",
        // 业务数据 id，防止前端精度丢失，使用字符串接收
        "id": "1580815145323565056"
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 唯一标识
        "id": "1580815145323565056",
        // key 为表头上的数据库字段名
        // value 为对应值，可以是数字、字符串、布尔、列表、对象等
        "xxx": "xxx",
        // 表头上的第一个表体的字段名，值为列表对象
        "f_entry1": [
            // 一个对象为表体行数据
            {
                // 唯一标识
                "id": "1580815145323565056",
                // key 为表体数据库字段名，value 为对应值
                "xxx": "xxx",
                // 表体里嵌套的一个子表体，暂不支持
                "f_subentry1": [
                    {
                        "id": "1580815145323565056",
                        "xxx": "xxx",
                    }
                ]
            }
        ],
        // 表头上的第二个表体的字段名，值为列表对象
        "f_entry2": [
            {
                "id": "1580815145323565056",
                "xxx": "xxx",
            }
        ]
    }
}
[bookmark: Xdb00d4f643a34337ab252fe7171219d61b32ff9]5.2 获取业务数据列表
· 详细描述：通用方法，获取某个业务功能的数据列表，暂不支持查表体
· 请求地址：runtime/getList
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 业务功能 key
        "objectNumber": "",
        // 当前页码
        "page": 1,
        // 每页行数
        "size": 100,
        // 过滤条件，还未处理完
        "filter": {},
        // 排序条件
        "sort": [
            {
                // 字段名
               "field": "",
               // 查询哪个模型，暂时用不到
               "modelNumber": "",
               // 排序方式 desc\asc
               "order": "asc"
            }
        ]
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 总行数
        "total": 100,
        // 表头上的第一个表体的字段名，值为列表对象
        "records": [
            // 一个对象为一条业务数据
            {
                // key 为表头数据库字段名，value 为对应值
                "xxx": "xxx",
            }
        ]
    }
}
[bookmark: X55d14da1b0a08ccf62fef53da987ac5650f9310]5.3 新增或更新业务数据
· 详细描述：通用方法，新增或更新某个业务功能的某条数据
· 每次新增提交都必须是完整的数据包
· 更新时可以部分提交，会先从系统中取出跟现有的数据进行合并，执行字段规则后更新入库
· 请求地址：runtime/save
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 业务功能 key
        "objectNumber": "",
        // 表单数据，参数 getDetail 返回结果
        "data": {
            // 唯一标识，新增数据时不用传，会自动生成，更新时必传
            "id": "1580815145323565056",
            // key 为表头上的数据库字段名
            // value 返回值，可以是数字、字符串、布尔、列表、对象等
            "xxx": "xxxx",
            // 表体，可以有多个表体，暂不支持子表体
            "f_entry1": [
                {
                    // 删除行时必填，值为 delete
                    "command": "",
                    // 唯一标识，新增行时不用传，会自动生成，更新\删除时必传
                    "id": "1580815145323565056",

                }
            ]
        },
        // 是否是暂存
        "hold": false,
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数
        // 值来源于上一次 save 的结果
        "warningKey": "xxxx",
        // 执行新增或更新操作的用户 id 字符串
        "userId": ""
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 表单数据
        "data": {},
        // 是否是预警，暂不支持
        "warning": false,
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数，暂不支持
        "warningKey": "xxxx"
    }
}
[bookmark: X38296d1d287730160b5bc977d14a4e4da2120ff]5.4 删除业务数据
· 详细描述：通用方法，删除某个业务功能的某几条数据
· 请求地址：runtime/delete
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 业务功能 key
        "objectNumber": "",
        // 待处理的表单唯一标识
        "ids": [],
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数
        // 值来源于上一次 save 的结果
        "warningKey": "xxxx",
        // 执行本次操作的用户 id 字符串
        "userId": ""
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 每条数据的操作结果
        "result": [
            {
                // 待处理的表单 id
                "id": "",
                // 此条数据操作结果，成功或者失败
                "success": true,
                // 错误码
                "code": 0,
                // 成功或错误的消息
                "msg": ""
            }
        ],
        // 是否是预警，暂不支持
        "warning": false,
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数，暂不支持
        "warningKey": "xxxx"
    }
}

[bookmark: Xaa918cb32eed4b7895a2593db96c7979e4a94e6]5.5 提交业务数据
· 详细描述：通用方法，提交某个业务功能的某几条数据
· 请求地址：runtime/submit
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 业务功能 key
        "objectNumber": "",
        // 待处理的表单唯一标识
        "ids": [],
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数
        // 值来源于上一次 submit 的结果
        "warningKey": "xxxx",
        // 执行本次操作的用户 id 字符串
        "userId": ""
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 每条数据的操作结果
        "result": [
            {
                // 待处理的表单 id
                "id": "",
                // 此条数据操作结果，成功或者失败
                "success": true,
                // 错误码
                "code": 0,
                // 成功或错误的消息
                "msg": ""
            }
        ],
        // 是否是预警，暂不支持
        "warning": false,
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数，暂不支持
        "warningKey": "xxxx"
    }
}
[bookmark: Xe972c4403370b028c9c9045f447bcedcf2016b0]5.6 撤销业务数据
· 详细描述：通用方法，撤销某个业务功能的某几条数据
· 请求地址：runtime/revoke
· 请求方式：POST
· Header：
// 令牌
accessToken: ""
// 帐号 id 字符串
accountId: ""
// 工作区编码        
wsn: ""
· Body：
{
    "params": {
        // 业务功能 key
        "objectNumber": "",
        // 待处理的表单唯一标识
        "ids": [],
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数
        // 值来源于上一次 revoke 的结果
        "warningKey": "xxxx",
    },
    "context": {}
}
· 返回结果:
{
    "success": true,
    "data":{
        // 每条数据的操作结果
        "result": [
            {
                // 待处理的表单 id
                "id": "",
                // 此条数据操作结果，成功或者失败
                "success": true,
                // 错误码
                "code": 0,
                // 成功或错误的消息
                "msg": ""
            }
        ],
        // 是否是预警，暂不支持
        "warning": false,
        // 弹出预警提醒框时，在点击确定后继续执行时需要提交的参数，暂不支持
        "warningKey": "xxxx"
    }
}
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